Zatacznik do Zarzadzenia nr 88/2021 Rektora UPJPII
z dnia 16 listopada 2021 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACY]JNA

Rozdzial 1
Zasady ogoélne, cele, rodzaje i metody inwentaryzacji.

§ 1

Wykonanie postanowien niniejszej instrukcji powierza si¢ osobom oraz komérkom i organom
wymienionym w instrukcji, a takze wszystkim osobom =zatrudnionym w Uniwersytecie
Papieskim Jana Pawta II w Krakowie, zgodnie z ich zakresami czynnosci i kompetencjami.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow, a nastepnie:

1y

2)
3)
4)

3)

weryfikacja ksigg rachunkowych i doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych do zgodnosci ze stanem faktycznym wynikajacym ze spisu z natury,
a wigc urealnienie tych danych,
ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i rozliczenie o0s6b odpowiedzialnych
(wspotodpowiedzialnych) za powierzone im mienie, a wiec i za powstanie tych roznic,
dokonanie oceny stanu zabezpieczenia mienia przed niszczeniem, kradziezg, pozarem,
zalaniem i innymi wypadkami losowymi,
dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci posiadanych skladnikéw majatkowych,
pod wzgledem ilosci i jakosci,
podjecie dziatan skierowanych na przeciwdziatanie powstawaniu nieprawidlowosci
w gospodarowaniu majatkiem jednostki, a zwlaszcza:

a) gromadzeniu zapaséw zbednych, nadmiernych i niepelnowartosciowych,

b) powstawaniu réznic inwentaryzacyjnych, a zwlaszcza niedoboréw i szkéd.

§3

Inwentaryzacji, tj. ustalenia rzeczywistego stanu aktywow, pasywow oraz innych skladnikow
dokonuje si¢ w drodze:

1)
2)

3)

spisu z natury,

uzgodnienia sald z bankami oraz innymi kontrahentami Uczelni poprzez uzyskanie
do kontrahentéw potwierdzenia prawidtowosci wykazanego w ksiegach stanu
srodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz innych naleznosci, a takze
potwierdzenia przez kontrahentéw stanu znajdujacych si¢ u nich skladnikéw wiasnego
majatku,

poréwnania stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajgcymi ze
stosownych dokumentéw oraz weryfikacji danych ewidencyjnych.

§ 4

1. Drogg spisu z natury ustala si¢ m. in. stan nastepujacych sktadnikow aktywow:

1)
2)
3)
4)
5)

znajdujgcych si¢ w kasach krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych,

akcji, obligacji, czekdw, weksli, bondéw i innych aktywdéw finansowych,

srodkéw trwatych wiasnych i obcych znajdujacych sie na terenie jednostki,

maszyn i urzadzen stanowigcych element srodkow trwaltych w budowie,

rzeczowych skladnikow majatku obrotowego (materialéw, wyrobéw gotowych,
produkcji w toku oraz innych skladnikéw, w tym objetych jedynie ewidencja
ilosciowg (na kontach pozabilansowych).



2. Spisy z natury majatku obrotowego przeprowadzane sa przez komisje inwentaryzacyjne
powolywane w odpowiednim czasie zarzadzeniami rektora

3. Inwentaryzacja Srodkéw trwatych wlasnych, z wylaczeniem gruntéw oraz srodkéw
trwatych trudno dostgpnych ogladowi, przeprowadzana jest metodg ciagla z zachowa-
niem cyklu ustalonego w ustawie o rachunkowos$ci przy zachowaniu zasady, ze
inwentaryzacjg objete sa wszystkie skiadniki danego rodzaju w konkretnym polu
spisowym.

4.  Spisu z natury $rodkéw pienigznych, czekéw, weksli i innych aktywéw finansowych,
uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami oraz poréwnania z wiasciwa dokumentacja
i weryfikacji stanéw wynikajagcych z dokumentacji ksiegowej dokonujg zespoly
powolane stosownym zarzadzeniem Rektora w formie inwentaryzacji roczne;.

5. W przypadkach zmiany oséb materialnie odpowiedzialnych oraz przyczyn losowych
i kontroli przydatnosci personelu spis z natury przeprowadza si¢ metoda pelna.

6.  Jezeli na krotki czas nastgpuje zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie(np. z powodu
choroby lub urlopu), a osoby ponoszace odpowiedzialno$¢ wyrazity pisemna zgode na
dalsze ponoszenie wspolnej odpowiedzialnosci materialnej za powierzone im mienie,
mozna nie przeprowadza¢ inwentaryzacji skladnikoéw majgtkowych (bez przeprowa-
dzenia inwentaryzacji).

§5
Uzgodnienie stanéw skladnikow majatkowych (aktywow), zrodet ich pochodzenia (pasywéw)
oraz pozostatych sald, w formie uzyskania od bankéw i innych kontrahentéw, potwierdzen
poprawnosci wykazanych w ksiggach rachunkowych danych na okreslony dzien, odnosi sie w
szczegblnosci do:

1) $rodkow pienigznych wyrazonych w zlotych polskich i w walutach obcych,
a takze lokat pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, jak
rowniez stanow kredytow i pozyczek zaciagnietych w bankach,

2) rozrachunkéw (naleznosci i zobowigzan oraz pozyczek, z wylaczeniem
rozrachunkéw publicznoprawnych, rozrachunkéw z osobami nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych, w tym z pracownikami oraz naleznosci spornych
i watpliwych),

3) powierzonych kontrahentom wilasnych skladnikéw majgtkowych oraz innych
znajdujgcych si¢ poza Uczelnia, z wyjatkiem przekazanych do przechowania
wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom lub poczcie.

§6
1. W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald wynikajacych

z ewidencji ksiggowej inwentaryzuje si¢ m.in. nastepujace aktywa i pasywa oraz inne
sktadniki (sktadniki obce, ujgte tylko ilosciowo, zobowigzania warunkowe itp.):

1) grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) udzialy w obcych jednostkach,

4) naleznoéci sporne i watpliwe,

5) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozliczenia migdzyokresowe (czynne, bierne) kosztow i przychodow,

8) kapitaty i fundusze,

9) rezerwy,

10)srodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn

i urzadzen, jezeli przypada obowiazek ich spisania z natury,
11) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
12) stany remontéw w toku,



13) fundusze specjalne,
14) inne aktywa i pasywa.
2. Inwentaryzacji w drodze poréwnania z dokumentacjg oraz weryfikacji podlegaja
réwniez stany aktywow i pasywoéw, ktorych nie udato sie lub nie bylo obowigzku
zinwentaryzowac za pomocg spisu z natury lub potwierdzenia sald!.

Rozdzial 11
Terminy i cz¢stotliwo$é inwentaryzacji

§7

1. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach:

1) corocznie, wedlug stanu na ostatni dziefi roku obrotowego dokonuje sie
inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych, sald na rachunkach bankowych,
aktywow i pasywow droga weryfikacji,

2) corocznie, w ostatnim kwartale roku dokonuje sie¢ inwentaryzacji naleznosci,

3) systematycznie w ciggu okresu inwentaryzacyjnego, w terminach okreslonych
planowo nie dluzszych niz raz na 4 lata, dokonuje si¢ spisow z natury
poszczegolnych skladnikow srodkdw trwalych (inwentaryzacja ciagla),

4) raz w ciggu dwdch lat (w dowolnym terminie) — przeprowadza si¢ spis z
natury zapasOw materialéw i towaréw, produktow gotowych objetych
ewidencjg iloSciowo-wartosciows oraz znajdujacych si¢ na terenie strzezonym,

5) w okresie od 1 pazdziernika kazdego roku obrotowego do 15 stycznia kazdego
nastepnego roku obrotowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje sktadnikow
objetych jedynie ewidencja ilosciowa oraz sktadnikéw obeych,

6) skladniki wymagajace szczegdlnej pieczy, w celu zapewnienia skutecznej ich
ochrony inwentaryzuje si¢ bez zapowiedzi czedciej niz raz w roku. Wykaz tych
sktadnikéw okresla Rektor na wniosek Kwestora.

2. W zwigzku z inwentaryzacja ciagla majatku trwalego w Zatgczniku nr 1 do niniejsze;j
Instrukcji zawarto wykaz p6l spisowych wraz z terminami spisu do 2023 r.

3. Kolejne inwentaryzacje winny odbywaé si¢ zgodnie z zapisem w punkcie 1 ust.3)
niniejszego paragrafu.

§8
1. Rektor moze zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej (okolicznosciowej)
w przypadkach zaistnienia okres$lonych okolicznosci.
2. Okolicznosciami wymagajagcymi dokonanie inwentaryzacji doraznej mogg byé
w szczegblnoscei:
a) wypadki losowe (pozar, pow6dz, zalanie, kradziez z wlamaniem itp.),
b) potrzeba kontroli i rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych (spis
z natury przeprowadzony w terminie niezapowiedzianym, np. celem skontrolo-
wania przydatnosci nowo zatrudnionych pracownikéw),
¢) zmiany os6b materialnie odpowiedzialnych lub wspétodpowiedzialnych za
powierzone im sktadniki majatkowe,
d) kontrola zewnetrzna (np. kontrola skarbowa itp. ),
e) likwidacja jednostki lub jej czgsci.
3. Inwentaryzacja dorazna moze by¢ przeprowadzana drogg spisu z natury.

§9

! np. w przypadku, gdy kontrahent bedacy dhuznikiem nie reaguje na wielokrotne propozycje uzgodnienia sald,
co moze oznaczaé, ze wierzytelnos¢ taka jest watpliwa lub sporna



1.

Sktadniki majatku powierzone grupie oséb (lub osobie) materialnie odpowiedzialnych
winny by¢ objete inwentaryzacja w jednym terminie. Dotyczy to réwniez takich samych
sktadnikow powierzonych r6znym osobom (zespotom 0s6b), znajdujacych si¢ w bliskiej
odleglosci, jezeli nie zostang stworzone warunki wykluczajgce ewentualnos$é podmian i
wzajemnych wypozyczeni na czas spisu skladnikéw majatku.

Harmonogramy inwentaryzacji winny by¢é ustalone w taki sposéb, aby wyniki
inwentaryzacji uwieficzone protokotami konicowymi komisji inwentaryzacyjnej, mogty
by¢ dostarczone do ksigegowosci, z miesiecznym wyprzedzeniem przed terminem
bilansu rocznego ( rocznego sprawozdania finansowego).

Harmonogram inwentaryzacji ustala Rektor na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej zaopiniowany przez Kwestora.

Rozdzial III
Organizacja spisu z natury, przebieg, rozliczenie i wykorzystanie
wynikéw inwentaryzacji

§ 10

Czynnosci inwentaryzacyjne realizowane sa w nastepujacych etapach:

1.

1) etap I obegjmuje przygotowanie inwentaryzacji,

2) etap II poswigcony jest dokonaniu spiséw z natury,

3) etap III obejmuje wycene ustalonych w wyniku inwentaryzacji stanéw majatku,
ustalenie, wyjasnienie przyczyn powstania i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
poprzez korekte stanow ewidencyjnych, zaliczenie czg¢$ci réznic w Koszty,
obcigzenie czgécig (calodcig) réznic os6b materialnie odpowiedzialnych, co
zalezne jest od ich wielkosci i przyczyn powstania,

4)  etap IV poswigcony jest wykorzystaniu wynikéw i ustaleri dokonanych w czasie
inwentaryzacji dla usprawnienia kierowania i zarzadzania Uczelnig, poprawy
skutecznosci zabezpieczenia mienia, usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci

itp.

§11

Czynnosci wykonywane w czasie etapu I przygotowania inwentaryzacji obejmujg

m.in.:

1) opracowanie planu (planéw), zakresu, przedmiotu i harmonogramu (terminarza)
inwentaryzacji,

2) powolanie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow (grup) spisowych,

3) przygotowanie projektu zarzadzenia Rektora o przeprowadzeniu inwentaryzacji,

4) dokonanie likwidacji skladnikéw zniszczonych i uzupelnienie dokumentéw
dotyczacych zdjecia z ewidencji urzadzen wycofanych z uzytkowania,

5) przygotowanie p6l (rejonéw) spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich sktadnikéw
do inwentaryzacji, uzupetnienie wywieszek identyfikacyjnych,

6) zapewnienie terminowych zapiséw w ewidencji ilo$ciowej i uzgodnienie jej
z ewidencja ilosciowo — warto$ciowg prowadzona w Kwesturze,

7) zorganizowanie przez Kwestora i Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej
przed inwentaryzacyjnego przeszkolenia czlonkéw zespolow (grup) spisowych
oraz os6b materialnie odpowiedzialnych, z udzialem czlonkéw komisji oraz
prowadzacych ewidencj¢ inwentaryzowanych aktywow i pasywow pracownikéw
Kwestury.

2. W ramach przygotowan do inwentaryzacji nalezy doprowadzi¢ do wczesniejszego
dokonania niezb¢dnych przyjeé i wydan, tak aby:
1) dzialalno$¢ Uczelni nie byla zaktocona,
2) uniknaé zbednego ruchu skladnikéw w czasie spisu.



3. Jezeli w pelni nie uda si¢ przeprowadzi¢ czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, zesp6l
(grupa) spisowy zawiadamia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory moze
zarzadzi¢ przyjecie lub wydanie skladnikéw w czasie inwentaryzacji, w taki sposéb, by
obroty te zostaly dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowoddéw przychodu
1 rozchodu, a takze dokonuje stosownych adnotacji w kolumnie ,,Uwagi” okre$lonych
pozycji arkuszy spisowych.

§12

Etap II inwentaryzacji ma na celu zapewnienie dokonania czynno$ci zwigzanych
z technicznym przeprowadzeniem inwentaryzacji przez zespoly (grupy) spisowe oraz
powolanych do wykonania tego zadania pracownikéw (np. pracownikéw ksiegowosci
powotywanych do uzgodnienia sald oraz poréwnania danych ewidencyjnych z dokumentacjg
1 weryfikacji ewidencji), w tym, m.in.:

1)
2)
3)

4)

6)

7)

wydanie zespolom (grupom) spisowym arkuszy spisowych,

przeprowadzenie prawidlowo i rzetelnie, zgodnie z harmonogramem spiséw z natury,
przeprowadzenie odpowiedniej kontroli czynnosci spisywania sktadnikéw z natury
(poprawnosci liczenia, wazenia, mierzenia itp.) oraz ujmowania ustalen tych
czynnosci do arkuszy spisowych,

zebranie wstgpnych i koncowych o§wiadczen o0s6b odpowiedzialnych materialnie,
dokonanie — w odniesieniu do skladnikéw aktywoéw i pasywoOw nie objetych
inwentaryzacja w drodze spisow z natury — poroéwnania danych widniejgcych
w ewidencji z odpowiednia dokumentacja oraz wyjasnienie i weryfikacja
odpowiednich rozbieznoscei,

opracowanie sprawozdania zespoléw (grup) spisowych dot. przygotowania
i przebiegu inwentaryzacji, zabezpieczenia inwentaryzowanych sktadnikéw, ich stanu
jakosciowego itp.,

przekazanie arkuszy spisowych do Kwestury (rozliczenie si¢ z nich), a sprawozdan
zespoldw do przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej.

§13

W czasie etapu III inwentaryzacji dokonuje si¢:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

sprawdzenia poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyjnej (arkuszy, protokotow
inwentaryzacyjnych) oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych przez Kwesture
wyjasnienia przyczyn powstania réznic oraz ich okolicznosci przez osoby materialnie
odpowiedzialne,

przeprowadzenia fakultatywnie uzupelniajacej inwentaryzacji (spiséw z natury) przez
zespoly (grupy) spisowe, komisj¢ inwentaryzacyjng i inne powotane do tego organy
lub osoby,

analizy, weryfikacji i wyjasnienia przyczyn powstania réznic, uwzglednienia
ubytkéw, zanikéw oraz innych okolicznosci, rozpatrzenia i rozwazenia wnioskéw
osob materialnie odpowiedzialnych w sprawie kompensat niedobor6w z nadwyzkami
na artykutach podobnych 2,

przedstawienie Rektorowi opracowanego przez komisj¢ inwentaryzacyjna,
zaopiniowanego przez Kwestora i Radc¢ Prawnego wniosku dotyczacego sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

podjecia decyzji przez i w sprawie sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
ujecia rs()znic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych zgodnie z powyzsza
decyzjg”.

? kompensacie moga podlegaé niedobory i nadwyzki stwierdzone w tym samym polu spisowym, u tej samej
osoby materialnie odpowiedzialnej, w czasie tej samej inwentaryzacji, a ponadto kompensowa¢ mozna mniejsza
ilo$¢ po nizszej cenie

3 rozliczenie i ujgcie w ksiggach réznic dokonuje sig w ksiggach roku, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji.



§14
Etap IV inwentaryzacji ma na celu przyniesienie efektéw na przysziosé, zwigzany jest
z doskonaleniem kierowania jednostka, poprawa gospodarnosci, doborem wiasciwych
0s0b na stanowiska zwigzane z odpowiedzialnosciag materialng, uptynnieniem (zagospoda-
rowaniem) skladnikéw zbgdnych, nadmiernych, zniszczonych, uszkodzonych itp., a takze
z rozliczeniem os6b materialnie odpowiedzialnych w drodze windykacji réwnowartosci
niedoboréw uznanych za zawinione przez te osoby.

Rozdzial IV
Powolywanie i zadania komisji inwentaryzacyjnej, zespoléw/
grup spisowych, kontroleréow spisowych, a takze oséb (grup)
zobowiazanych do przeprowadzenia poré6wnania stanéw
ewidencyjnych z dokumentacja

§ 15

1. Rektor na wniosek Kwestora powoluje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,
sposréd pracownikéw jednostki na stanowiskach kierowniczych. Przewodniczacym
komisji inwentaryzacyjnej nie moze byé Kwestor ani pracownik sposréd podleglego mu
personelu.

2. Pozostatych czlonkéw komisji w skladzie co najmniej trzech oséb, powoluje Rektor, na
wniosek jej przewodniczacego, uzgodniony z Kwestorem®.

3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zlozony w porozumieniu z
Kwestorem Rektor moze powotaé zespoly/grupy spisowe w skladzie co najmniej dwéch
0s6b na kazde pole (rejon) spisowe, z zachowaniem ponizszych zasad:

1) w sklad zespoléw/grup spisowych nie moga wchodzi¢ pracownicy odpowiedzialni
materialnie,

2) w sklad zespotow/grup spisowych nie moga wchodzi¢ pracownicy odpowiedzialni
za dany odcinek pracy, w ktérym ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja (np.
kierownik lub pracownik Dziatu Zaopatrzenia nie moze by¢ w zespole spisowym
dokonujgcym spisu z natury w podleglym mu magazynie materiatow),

3) w sklad zespotéw/grup spisowych nie moga wchodzi¢ pracownicy Kwestury,
prowadzacy ewidencje inwentaryzowanych sktadnikow?’,

4) w sklad zespoléw (grup) spisowych moga byé powolywane osoby (np. eksperci)
nie bgdacy pracownikami jednostki.

4. Kontrolg czynnosci przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji sprawuja:

1) Kwestor - w ramach ogélnego nadzoru (w zwigzku z tym nie moze on pemié
funkcji w komisji inwentaryzacyjnej i zespolach /grupach spisowych),

2) przewodniczacy lub czlonkowie komisji inwentaryzacyjne;j,

3) powotani przez Rektora na wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej
w uzgodnieniu z Kwestorem — kontrolerzy spisowi® (inwentaryzacyjni).

5. Kontrola przeprowadzenia inwentaryzacji realizowana przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej, jak i kontroleréw spisowych moze obejmowaé zaréwno
inwentaryzacj¢ okresowa (np. roczng) jak i inwentaryzacj¢ dorazng (okolicznosciows).

4 Komisje inwentaryzacyjng powoluje si¢ z zasady raz na kilka lat, co oznacza, Ze nie w kazdym zarzadzeniu
inwentaryzacyjnym musi wystgpic taka koniecznosé.

3 nie dotyczy pracownikéw Kwestury prowadzacych ewidencje srodkéw pienieznych w bankach, rozrachunkéw
i innych aktyw6w oraz pasywéw inwentaryzowanych droga uzgodnienia sald lub poréwnari danych ewidencji z
dokumentacja.

¢ funkcj¢ t¢ moga réwniez pemié pracownicy Kwestury.



6. Kontrola czynnosci inwentaryzacyjnych lub materialéw z tych czynnosci moze byé
realizowania w trakcie ich wykonywania (np. w czasie pracy zespotu lub grup spisowych
lub niezwlocznie po jej zakoficzeniu.

7. W czynnosciach inwentaryzacyjnych na prawach obserwatoréw moga braé¢ udzial biegli
rewidenci.

Rozdzial V
Zasady inwentaryzowania droga spiséw z natury
rzeczowych i pieni¢znych skladnikéw majgtku

§ 16

1. Ustalenia rzeczywistego stanu inwentaryzowanych skladnikéw dokonuje czlonek
zespotu (grupy) spisowego w obecnosci co najmniej jednej z 0séb odpowiedzialnych
materialnie.

2. Whpis stwierdzonego stanu do arkusza winien nastapi¢ bezposrednio po jego ustaleniu.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sg dokona¢ sprawdzenia poprawnosci
wpisu (w tym celu zobowigzani sa nieprzerwanie i czynnie asystowaé w czynnosciach
ustalania ilo$ci).

4. Dokonujac inwentaryzacji zespoly (grupy) spisowe nie mogg by¢ informowane
ostanach ewidencyjnych skladnikéw, z wyjatkiem przypadkéw uproszczen
inwentaryzacji przyjmowanych dla niektorych pozycji majatku.

5. W przypadku zmiany osoby (os6b) materialnie odpowiedzialnych, nalezy zapewnié
mozliwo$¢ uczestniczenia przy ustalaniu ilosciowego stanu inwentaryzowanych
skladnikow oraz przy dokonaniu ich wpisu do arkusza spisowego zaréwno
przekazujgcym, jak i przyjmujacym skiadniki.

6. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie mogg uczestniczyé osoby odpowiedzialnie
materialnie, upowazniaja do tego swoich przedstawicieli, gdy tego nie dokonaja,
Rektor wyznacza co najmniej jedna niezalezng osobe, reprezentujgca interesy oséb
odpowiedzialnych materialnie wobec zespohu (grupy)spisowego.

7. Zespoly spisowe zobowigzane sa do wypelnienia wszystkich kolumn arkuszy
spisowych za wyjatkiem ceny i wartosci, ktére to elementy podaje w czasie wyceny
odpowiedni pracownik ksiegowosci.

8. Zespoly (grupy) spisowe inwentaryzujace skladniki, dla ktérych w ksiegowosci
prowadzona jest ewidencja jedynie wartoSciowa moga dokonywaé wyceny
poszczegdlnych pozycji arkuszy spisowych.

9. Arkusze spisowe sporzadza si¢ w dwdch, a w razie spisow zdawczo-odbiorczych w
trzech egzemplarzach, kopie otrzymuja osoby odpowiedzialnie materialnie, a oryginat
pozostaje w ksiegowosci.

Inwentaryzacja Srodkéw trwalych

§17
1. Srodki trwale inwentaryzowane sa przy uzyciu elektronicznych czytnikéw kodoéw
kreskowych. oraz arkuszy spisowych, w przypadku, gdy sktadnik majgtkowy objety
inwentaryzacjg nie posiada kodu kreskowego.
2. Inwentaryzacja przeprowadzana za pomoca czytnikéw kodoéw kreskowych polega na
kolejnym wezytywaniu kodéw kreskowych z etykiet umieszczonych na srodku

trwatym.

§ 18
1. Za oznakowanie etykietami nowo zakupionych $rodkéw trwalych odpowiada
Kierownik jednostki organizacyjnej dla ktérej zakupione zostaly sktadniki



majatkowe, a etykiety z odpowiednim nadrukiem przygotowuje pracownik
Kwestury.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych skladniki majatkowe sg
uzytkowane zobowigzani s3 do udost¢pnienia sprzetu w celu oznaczenia go
etykietami.

. Oryginalne etykiety sa prostokgtne, koloru biatego i zawieraj czarny nadruk
zawierajacy w tresci:

,»UPJPIL, kod kreskowy, nr inwentarzowy, nr OT, nazwe rodzajows srodka.

. Jezeli nie ma mozliwosci naklejenia etykiety bezposrednio na sprzecie (np.
dywany, zaslony, togi itp.) powinna ona znajdowac si¢ w zeszycie, deponowanym
u kierownika jednostki organizacyjne;.

. W przypadku zniszczenia etykiety kierownik jednostki organizacyjnej, bedacej
uzytkownikiem skladnikow majatkowych obowigzany jest o tym fakcie
poinformowa¢ pracownika kwestury w celu uzyskania nowej etykiety.

. Po zakonczeniu inwentaryzacji czytniki kodéw kreskowych winny by¢
dostarczone niezwlocznie do Kwestury-Sekcja Ewidencji Majgtku w celu
dokonania wyceny i rozliczenia inwentaryzacji.

. Za wyceng i rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialny Kwestor.

. Informacje o zinwentaryzowanych skladnikach majgtku z czytnikéw s3
wczytywane do modulu "Majatek trwaly", w ktérym prowadzona jest ewidencja
majatku. Program po poréwnaniu danych z inwentaryzacji z danymi ksiegowymi
emituje ilosciowo-wartosciowe zestawienie o nazwie ,,Rozliczenie inwentaryzacji
wg stanu na dzien.."

Inwentaryzacja pozostalych rzeczowych skladnikéw majatkowych

§ 19

Wyroby gotowe — ksigzki inwentaryzowane sa przy uzyciu arkuszy spisowych z
tytulem ksigzki wyemitowanych z systemu SIMPLE - w trakcie inwentaryzacji
wpisywana jest stwierdzona ilos¢ danej ksigzki - oraz arkuszy spisowych w
przypadku gdy skladnik majgtkowy nie jest objety wykazem.

Towary handlowe inwentaryzowane sg przy uzyciu elektronicznych czytnikéw
kodéw kreskowych oraz arkuszy spisowych w przypadku gdy skladnik
majatkowy nie posiada kodu kreskowego..

Pozostale skladniki majatkowe inwentaryzowane sg poprzez ujecie ich w
arkuszach (kartach, protokolach) spisowych, traktowanych od momentu ujecia ich
w stosownej ewidencji i pobrania przez zespoty spisowe, jako druki, objete
iloséciowg kontrola zuzycia.

Ponumerowanie i oznaczenie arkuszy winno by¢ dokonane przed wydaniem ich
za pokwitowaniem w stosownej ewidencji zespotom (grupom) spisowym. Za
zorganizowanie przygotowania, wydania i stosownego rozliczenia tych arkuszy za
pomocg formularza, odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentary-
zacyjnej.

Arkusz spisu z natury winien zawierac:

1) piecze¢ Uczelni,
2) okreslenie pola spisowego,

3) numer arkusza i oznaczenie uniemozliwiajgce zamiane,
4) termin oraz rodzaj inwentaryzacji,

5) nazwe spisywanego skladnika oraz symbole pozwalajgce na jego identyfikacje
(numer inwentarzowy, symbol klasyfikacji srodkéw trwatych itd.),

6) jednostke miary inwentaryzowanej pozycji sktadnika,

7) ilos¢ stwierdzong w czasie spisu,



8) imiona, nazwiska i podpisy 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

6. Dane do arkuszy spisowych wpisuje si¢ w sposéb trwaly, np. pismem
maszynowym, dlugopisem.

7. Arkusze spisowe oraz materialy pomocnicze powstate w czasie spisu, a takze
o$wiadczenia 0s6b odpowiedzialnych materialnie traktowane sg w jednostce tak,
jak dowody ksiegowe’.

8. Bledy w arkuszach spisowych moga by¢ korygowane wylacznie przez skreslenie,
w sposob umozliwiajacy odczytanie, blgdnego zapisu (liczby lub tekstu) i
wpisanie zapisu poprawnego. Poprawka taka winna by¢ opatrzona data oraz
podpisami o0s6b materialnie odpowiedzialnych i osoby dokonujacej wpisu
(poprawki).

Czynnosci po zakoniczeniu spisu z natury

§ 20

Po zakonczeniu spiséw z natury zespoly (grupy) spisowe opracowuja i skladajg
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej sprawozdanie zawierajace informacje o:

1) przebiegu spisu,

2) zabezpieczeniu pomieszczen i inwentaryzowanych sktadnikow,

3) przygotowaniu p6l spisowych do inwentaryzacji,

4) ruchu sktadnikéw w czasie inwentaryzacji.
Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej przedklada sie:

1) arkusze spisowe z naniesionym rzeczywistym stanem sktadnikow,

2) rozliczenie z pobranych arkuszy spisowych,

3) oswiadczenie wstgpne i koficowe 0s6b materialnie odpowiedzialnych

Dopuszczalne uproszczenia inwentaryzacji

§ 21

1. Uproszczeniami inwentaryzacji, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, sg przyjete w
Uczelni zasady inwentaryzowania:

1)  materialdbw znajdujagcych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencjg
iloSciowo-wartosciowa — raz w ciggu dwach lat,

2)  srodkow trwalych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — raz w ciagu czterech
lat.

2. Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany przez
Kwestora i zatwierdzony przez Rektora dopuszcza si¢ uproszczenia inwentaryzacji
polegajace na:

1)  zastgpieniu spisow z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem w
naturze — co odnosi si¢ do skladnikéw objetych jedynie ewidencjg ilosciowa,
zapaséw obcych oraz materiatoéw bibliotecznych,

2)  zastgpieniu pelnego spisu spisem wyrywkowym, co moze mie¢ miejsce w
przypadku koniecznosci przeprowadzenia kontroli majatku (np. przy
podejrzeniu  kradziezy, malwersacji lub naduzyé ze strony o0s6b
odpowiedzialnych materialnie).

Rozdzial VI
Inwentaryzacja rozrachunkow

7 wymagaja stosowania do nich odpowiednio postanowiesi art. 20-22 ustawy o rachunkowosci, okreslajacych
wymagania stawiane takim dokumentom przy uwzglednieniu faktu, ze elementy arkuszy spisowych nie
pokrywaja sie¢ z danymi dowodu ksiggowego okreslonego w ustawie.



§ 22

Inwentaryzacja stanu rozrachunkéw ma na celu sprawdzenie realnosci ich stanu
wykazanego w ksiegach.

1. Inwentaryzacja srodkéw pieni¢znych w bankach.

1) Inwentaryzacja srodkdéw pienieznych:
a) ulokowanych w bankach, tj. m.in. lokat terminowych,
b) udzielonych przez banki kredytéw i pozyczek,

nastepuje drogg uzgodnienia sald migdzy Uczelnig a poszczegdlnymi bankami.

2) Stronag, ktéra wysyla pismo z prosbg o potwierdzenie salda jest bank.

3) Potwierdzenie sald rachunkéw otrzymane z banku nalezy sprawdzié w celu
\wyjasnienia ewentualnych réznic lub potwierdzenia wykazanego salda.

4) Zgodnos¢ sald winna by¢ potwierdzona pieczecig Uczelni i podpisami upraw-
nionych os6b (figurujacych na karcie wzoréw podpisow).

5) W przypadku stwierdzenia r6znicy nalezy niezwlocznie wystapi¢ do banku
w celu wyjasnienia btedu.

2. Inwentaryzacja rozrachunkow z pozostalymi kontrahentami.

1.

Inwentaryzacja rozrachunkéw nastepuje droga uzgodnienia sald z kontrahentami,
a wigc uzyskania od kontrahenta potwierdzenia, ze uznaje saldo tj. kwote
wymagajgca zaplaty.

Prosbg o uzgodnienie salda, sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa
otrzymuje dluznik, trzeci dolacza si¢ do wykazu wystanych pism dotyczacych o
uzgodnienia sald.

Kontrahent po sprawdzeniu salda zwraca jeden egzemplarz pisma, drugi
zatrzymuje u sicbie.

Zwrocone egzemplarze pisma, zawierajace potwierdzenie salda, wykaz réznic lub
informacje poczty o niemoznosci doreczenia nalezy wigczyé do odpowiedniej
dokumentacji. Potwierdzenie sald wymaga pisemnego, telefonicznego lub e-
mailowego monitowania.

Potwierdzenie salda naleznosci jest dowodem istnienia naleznosci, a takze
poprawnego dzialania ewidencji 1 przyporzadkowywania zdarzen do
poszczegllnych okresow i1 pozycji bilansowych.

Inwentaryzacj¢ zobowiazan drogg uzgodnien przeprowadza si¢ jak inwentaryzacje
naleznosci, z tg réznica, ze jednostka oczekuje na przystanie przez kontrahenta
prosby o potwierdzenie salda.

Jezeli potwierdzenie salda nie nadejdzie od kontrahenta, inwentaryzacja
zobowigzan odbywa si¢ drogg weryfikacji.

Rozdzial VII
Inwentaryzacja droga weryfikacji

§23
Weryfikacja stanu ewidencyjnego polega na poréwnaniu go z odpowiednimi
dowodami.
Wyniki inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji ujmuje sie w
odpowiednim protokole.
Weryfikacja stanu aktywow i pasywow, ktorych warto$¢ podlega sukcesywnemu
zmniejszeniu na skutek zuzycia lub zarachowania w koszty, zwanych dalej
»rozliczeniami”, obejmuje rowniez ustalenie, czy:
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1) nie uplyngt termin rozliczen lub czy dalsze rozliczenie znajduje gospodarcze
uzasadnienie,

2) rozliczenie przebiega w sposob prawidlowy, tzn. czy pierwotnie przyjeta
wysokos¢ stawek odpiséw jest dostosowana do wysokosci sumy pozostajace;
do rozliczenia oraz do zamierzonego czasu rozliczenia lub do przyjetej
podstawy rozliczen.

Rozdzial VIII
Uprawnienia, obowiazki i odpowiedzialno$é okreslonych
organéw i 0s6b w zwiazku z wykonywaniem czynnosci
inwentaryzacyjnych

§ 24
Do obowiazkéw Rektora zwigzanych z inwentaryzacja nalezy:

1) powotywanie:

2)
3)
4)
5)

6)

a) na wniosek Kwestora — Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
rzeczoznawcOw do udziatu przy uzgodnieniach sald oraz weryfikacji pozostatych
sktadnikéw,

b) sktadu komisji inwentaryzacyjne;j,

¢) zespotow spisowych,

d) kontroleréw spisowych,

ustalanie na wniosek Kwestora sktadnikéw majatkowych wymagajacych szczegdlne;
ochrony,

udzielanie na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zaopiniowanych
przez Kwestora zezwolen na stosowanie uproszczonych zasad inwentaryzacji,
wyznaczanie — 0séb reprezentujacych osoby materialnie odpowiedzialne na wypadek
ich nieobecnosci w czasie spisu,

czesciowe lub catkowite uniewaznienie na wniosek Kwestora okreslonych spiséw
z natury i zarzadzenie ich ponownego przeprowadzenia,

zatwierdzanie protokotu komisji inwentaryzacyjnej, zawierajacego zaopiniowane
przez Radc¢ Prawnego i Kwestora wnioski w zakresie weryfikacji, kompensat
i sposobu rozliczenia stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych.

Kwestor Uczelni:

1) przedstawia Rektorowi wnioski w sprawie powolywania przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej oraz rzeczoznawcéw do udzialu w inwentaryzacji
sktadnikow nie objetych spisami z natury,

2) okresla listy sktadnikéw majatkowych wymagajacych szczegdlnej ochrony,

3) uniewazniania cze$ciowo lub catkowicie spisy z natury oraz zarzadza
dokonywanie ponownych spiséw, jak rowniez spiséw dodatkowych
i uzupetniajgcych,

4) sprawuje ogolny nadzér nad przygotowaniem, przebiegiem i rozliczeniem
inwentaryzacji na wszystkich jej etapach,

5) uzgadnia z przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej terminarz realizacji
poszczegdlnych etapéw czynnosci inwentaryzacyjnych objetych harmonogramem,

6) uzgadnia:

a) stany ilosciowe wykazanych w ksiggowosci oraz w polach spisowych (dla
sktadnikéw objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowa i ilosciows), a takze
wartosci skladnikéw w przekroju pol spisowych ( dla skladnikéw objetych
jedynie ewidencjg warto$ciowsg),

b) wyniki inwentaryzacji aktywow i pasywow nie objetych spisami z natury,
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1)

2)

1)
2)

3)
4)
)

6)

7

8)

9

¢) wyceny spisOw z natury oraz pozostalych zinwentaryzowanych aktywoéw i
pasywow,

d) ustalenia lacznej wartosci wszystkich skladnikéw majatkowych objetych
inwentaryzacjg,

€) poréwnania stan6w wynikajacych z inwentaryzacji ze stanami ewidencyjnymi
oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych,

f) zaopiniowanie wnioskéw Komisji Inwentaryzacyjnej zawartych w protokole
jej obrad w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

g) stanowisko Rektora dotyczace rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych,
zwlaszcza w zakresie ujecia ich w ksiegach rachunkowych roku obrotowego.

Do obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

czuwanie nad caloscia przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,

przeglad pol spisowych przed inwentaryzacja dla stwierdzenia prawidlowosci ich

przygotowania do inwentaryzacji,

przygotowanie projektu harmonogramu inwentaryzacji,

organizowanie spiséw z natury oraz nadzér i kontrola nad ich przebiegiem,

dokonanie przy udziale pracownikow lub ekspertéw — wyceny stwierdzonych

nadwyzek skladnikéw, stanowigcych nowe pozycje ewidencyjne w jednostce,

przy uwzglednieniu stopnia ich przydatnosci i dotychczasowego zuzycia,

dokonanie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych w drodze zebrania wyjasnien od

0s6b materialnie odpowiedzialnych , a takze innych informacji na temat przyczyn

ich powstania,

dokonanie deprecjacji wartosci skladnikéw ocenionych w czasie inwentaryzacji

jako niepelnowartosciowe,

przygotowanie i sformutowanie wnioskéw w zakresie:

a) uznania réznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw i szkéd) za mieszczace sie w
granicach ubytkéw naturalnych i innych niezawinionych,

b) dokonania kompensat niedoboréw z nadwyzkami,

¢) rozliczenia nadwyzek rzeczowych skladnikow majatku obrotowego oraz
pozostalych aktywéw i pasywow,

d) uznania niedobordw i szkéd za zawinione,

€) sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i ich ksiggowego ujecia,

f) zagospodarowania zapasow zbednych, nadmiernych, uszkodzonych,
zniszczonych, zepsutych, przestarzatych itp.,

g) usprawnienia organizacji w zakresie ich przechowywania, zabezpieczenia
przed marnotrawstwem, niszczeniem, zagini¢ciem itp.,

h) przygotowanie spiséw z natury i innych czynno$ci inwentaryzacyjnych,

udzial w szkoleniu (instruktazu) przedinwentaryzacyjnym.

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

formulowanie programu prac przygotowawczych do inwentaryzacji i dokonanie
podziatu 161 w zakresie wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przez poszczegolne
organy i stanowiska jednostki,
przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej, a zwlaszcza arkuszy spisowych,
protokoléw inwentaryzacyjnych, tekstow o$wiadczen wstepnych pracownikow
odpowiedzialnych materialnie,
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1
2)

3)

4)

5)

3) wreczenie (lub uzupelnienie wreczenia) wszystkim zainteresowanym osobom
zaangazowanym do wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych  instrukcji
inwentaryzacyjne;j®, zarzadzen wewnetrznych, wzoréw dokumentow itp.,

4) przeprowadzenie dla wszystkich zainteresowanych (cztonkéw komisji i zespolow
spisowych, kontroleréw, os6b materialnie odpowiedzialnych) wspolnie z Kwestorem i
z udzialem pracownikéw ksiegowo$ci przedinwentaryzacyjnego szkolenia
(instruktazu),

5) zabezpieczenie ewidencji ilosciowej 1 iloSciowo-wartosciowej W  sposéb
uniemozliwiajacy zespolom spisowym korzystanie z niej w czasie inwentaryzacji
(chyba, ze przewiduje to zalozona metoda inwentaryzacji uproszczone;j),

6) czuwanie nad nalezytym, zgodnym z wydanym zarzadzeniem i dolgczonym don
harmonogramem, przebiegiem prac inwentaryzacyjnych oraz podejmowanie
interwencji w przypadkach zaktécen zatozonego toku,

7) wydawanie dyspozycji w sprawie ewentualno$ci wydawania lub przyjmowania
skladnikéw majatkowych w czasie trwania prac inwentaryzacyjnych,

8) wydawanie zespolom spisowym arkuszy spisowych odpowiednio ponumerowanych i
zaparafowanych za pokwitowaniem, do rozliczenia,

9) odbiér po zakonczeniu inwentaryzacji od zespolow (grup) spisowych arkuszy
inwentaryzacyjnych wraz z innymi dokumentami (o$§wiadczenia) oraz rozliczenie ich
z pobranych formularzy,

10) sprawdzenie poprawnos$ci materiatow,

11) przekazanie dokumentacji Kwestorowi do dalszego opracowania, zwlaszcza w zak-
resie wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych,

12) przekazanie, po otrzymaniu od Kwestora, osobom materialnie odpowiedzialnym
zestawien zbiorczych spisow z natury lub zestawiei roznic inwentaryzacyjnych,
z zadaniem wyjasnienia na pi$mie przyczyn powstania tych roznic,

13) weryfikacja wraz z catg komisjg inwentaryzacyjna zebranych informacji oraz ustalenie
przyczyn powstania roznic,

14) sporzadzenie przez komisj¢ w pelnym skladzie protokolu z weryfikacji rdéznic
inwentaryzacyjnych zawierajacego zaopiniowane przez Kwestora i radce prawnego
wnioski dla Rektora w sprawie rozliczenia roznic,

15) opracowania sprawozdania z przygotowania, przebiegu i rozliczenia prac
inwentaryzacyjnych.

Y

Do obowiazkéw zespolow spisowych nalezy:

uczestnictwo w organizowanym przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
razem z Kwestorem szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

pobranie od komisji inwentaryzacyjnej stosownej ilosci odpowiednio oznaczonych
arkuszy spisowych (protokotéw) za pokwitowaniem (do rozliczenia),

przeprowadzenie prac inwentaryzacyjnych, w przydzielonych polach spisowych, zgodnie
(co do zadan i terminéw ) z harmonogramem prac inwentaryzacyjnych oraz niniejsza
instrukcja,

pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i kofcowych
wedlug oraz o uzgodnieniu ewidencji z ksiegowoscig ,

dokonanie oceny przydatnosci inwentaryzowanych skladnikéw, stanu zabezpieczenia
skladnikéw i pomieszczenn przed wplywami atmosferycznymi, pozarem, zalaniem,
kradzieza z wlamaniem itp.,

¥ do zapoznania sie
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6)

1)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

terminowe przekazanie materialdw z inwentaryzacji po jej zakonczeniu
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz opracowanie i ztozenie sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji.

Do obowiazkéw os6b odpowiedzialnych materialnie i uzytkownikéw
inwentaryzowanych skladnikéw nalezy:

uczestniczenie w szkoleniowym spotkaniu przedinwentaryzacyjnym,

nalezyte przygotowanie pol spisowych, inwentaryzowanych skiadnikoéw, dokumentacji

1 ewidencji do spisu, w zakresie i terminach okre$lonych w harmonogramie,

stale uczestniczenie w pracach inwentaryzacyjnych oraz dopilnowanie:

a) prawidlowosci liczenia, mierzenia, wazenia sktadnikéw, ustalenia na tej podstawie ich
ilosci z natury i ujecia w arkuszu spisowym,

b) wpisania do arkuszy wszystkich sktadnikéw,

¢) ujmowania na odrgbnych arkuszach zapaséw niepetnowartosciowych oraz obcych,

wyznaczenie 0s6b upowaznionych do reprezentowania w razie niemozno$ci

uczestniczenia w inwentaryzacji,

uzgodnienie ewidencji prowadzonej w polu spisowym z ewidencjg ksiegowa,

zlozenie na r¢ee przedstawiciela zespohu spisowego oswiadczen wstepnych i koficowych,

podpisywanie arkuszy spisowych oraz dopilnowanie ich poprawnego sporzadzenia,

udzielenie zespolom spisowym i kontrolerom spisowym wszelkich niezbednych

wyjasnien,

ustosunkowanie si¢ do rdéznic inwentaryzacyjnych poprzez wyjasnienie i wskazanie na

pismie przyczyn powstania i proponowanego sposobu ich rozliczenia,

10) wniesienie do prowadzonej ewidencji korekt zwigzanych z odpisaniem lub dopisaniem

réznic inwentaryzacyjnych.

ﬁrm\ ﬁ/ﬂ

7kt pfoj‘drta Rt Tyrcds.

Krakéw, dnia 16 listopada 2021 r.
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Zatgcznik do INSTRUKC)I INWENTARYZACYINE)
(Zarzadzenie nr 88/2021 Rektora UPJPII
z dnia 16 listopada 2021 r.)
WYKAZ POL SPISOWYCH I TERMINOW ROZPOCZECIA
INWENTARYZAC)JI MAJATKU TRWALEGO

L.P. BUDYNKI DATA INWENTARYZACJI

1. | UL Bobrzynskiego 10 29.11.2021
2. | Ul Bernardyniska 3 10.01.2022
3. | UL Kanonicza 9 07.02.2022
4. | Ul Kanonicza 20 03.02.2022
5. | UL Grodzka 40 10.02.2022
6. | Ul Franciszkanska 1 19.02.2022
7. | UL Slawkowska 24 01.03.2022
8. | UL Stawkowska 24 a 01.03.2022
9. | Ul Stawkowska 32/Pijarska 7 01.03.2022
10. | Ul. Czarnowiejska 89 19.04.2022
11. | UL Smolenia 8 21.04.2022
12. | Ul Pilsudskiego 32 25.04.2022
13. | UL. Sw. Marka 10 27.04.2022
14. | Ul Prosta35a 09.05.2022
15. | UL Beniowskiego 39 11.05.2022
16. | Ul Kanonicza 25 01.06.2022
Uwaga:

1. Podana data jest data rozpoczgcia czynno$ci inwentaryzacyjnych, ktére trwajg przez
kolejne dni az do spisania wszystkich skladnikéw majatkowych w danym polu
spisowym.

2. Nastgpna inwentaryzacja odbywa si¢ po uplywie 4 lat od wskazanych dat lub
w przypadku zaistniatej koniecznosci.



