ZARZADZENIE nr 18/2021
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA 11 W KRAKOWIE
z dnia 30 kwietnia 2021 r.

W Sprawie

szczegdlowych zasad sporzadzania dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych wraz
z suplementem oraz zasad ich wydawania

Na podstawie art. 77 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 478 z p6Zn. zm.), art. 5 ust. 3, art.
43 oraz ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2020 poz. 725z pézn. zm. ), § 22, § 23, § 26 ust. 3, § 36 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiéw
(tj. Dz. U. z 2021 poz. 661 pédzn. zm.), w zwigzku z uchwalg nr 86/2019 Senatu
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla Il w Krakowie z dnia 23 wrzesnia 2019 r.
w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukoniczenia studiéw wyzszych, zarzadzam,
CO nastepuje:

§1
Stownik pojec
1. Rektor - Rektor Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie;

2. studia - studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie;

3. Regulamin studiéw - Regulamin studiéw na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta
II w Krakowie, stanowigcy Zalgcznik do Uchwaly nr 137/2020 Senatu
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla Il w Krakowie z dnia 29 czerwca 2020 r. (z
poOzh. zm);

4. ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 478 z pézn. zm.);

5. ustawa o systemie o$wiaty - ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U.z2020r., poz. 1327 z pézn. zm.);

6. rozporzadzenie MNiISW w sprawie studiéw - Rozporzqdzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studiéw (tj. Dz. U.
z 2021, poz. 661 z pdin. zm.)

7. ustawa o dokumentach publicznych - ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 725 z pézi. zm.)

8. ustawa prawo o szKolnictwie wyzZszym - ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z péZn. zm.)



9. ustawa wprowadzajgca - prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce - ustawa z dnia
3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajqce ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018, poz. 1669 z p6Zn. zm.)

§2
Wzér dyplomu i suplementu do dyplomu

Wzér dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych okresla uchwata nr'86/2019 Senatu
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie z dnia 23 wrze$nia 2019 r.
w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukonczenia studiow wyzszych.

Wzor suplementu okresla rozporzadzenie MNiSW w sprawie studiéw.

§3
Gospodarka blankietami dyploméw

. Blankiety dyplomoéw ukoniczenia studiow wyzszych sg dokumentami publicznymi
drugiej kategorii w rozumieniu ustawy o dokumentach publicznych oraz stanowia
druki Scistego zarachowania.

. Blankiety dyploméw ukonczenia studidw wyZszych zamawiana s3 przez
uprawnionego pracownika Dzialu Nauczania w oparciu o dane z systemu obstugi
studentéw.

. Blankiety sa przechowywane w miejscu ich personalizacji i wydawania, w specjalnie
wydzielonym pomieszczeniu, do Kktdrego dostep majg wylacznie osoby
upowaznione.

. Dostep do pomieszczenia, o ktorym mowa w pkt. 3, oraz do wydzielonej czesci
pomieszczenia, jest rejestrowany poprzez prowadzenie dokumentacji wydawania
i zwrotu kluczy.

. Blankiety dyploméw bedace drukami $cistego zarachowania sg ewidencjonowane.
Ewidencje dyploméw i blankietéw tych dokumentéw oraz dowody ich przekazania
i odbioru zabezpiecza sie przed dostepem o0sd6b nieuprawnionych w sposéb
przewidziany w pkt. 31 4.

§4

Sporzadzenie i wydawanie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wraz
z suplementem do dyplomu oraz ich odpiséw

W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw Uczelnia wydaje absolwentowi tzw.
podstawowy komplet dyplomu ukonczenia studiéw, ktéry obejmuje:
1) oryginat dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
2) dwa odpisy dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych w jezyku polskim;
3) oryginat suplementu do dyplomu;
4) dwa odpisy suplementu do dyplomu w jezyku polskim;

z uwzglednieniem ust 2-5.
Dodatkowo w ramach podstawowego kompletu sporzadza sie odpis dyplomu
ukonczenia studiéw wyzszych przeznaczony do akt oraz odpis suplement do
dyplomu przeznaczony do akt.
Na wniosek studenta, zlozony w formie elektronicznej, przed przystgpieniem do
egzaminu dyplomowego, absolwentowi wydaje sie:



1) jeden odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpariskim, niemieckim,
rosyjskim lub w innym jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie na
tych studiach - zamiast jednego odpisu dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych
w jezyku polskim, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2;

2) jeden odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim, francuskim,
hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim lub w innym jezyku obcym, w ktérym byto
prowadzone ksztatcenie na tych studiach - zamiast jednego odpisu suplementu
dyplomu w jezyku polskim, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4.

Link do wniosku dostepny jest na stronie uczelni w zakladce procedura

dyplomowania.

W przypadku nie ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, absolwentowi wydaje

si¢ wytacznie odpisy dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych oraz suplementu do

dyplomu w jezyku polskim..

Student moze we wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, ubiega¢ sie takze o wydanie

dodatkowego, poza podstawowym kompletem, o ktérym mowa w ust. 1:

1) odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, w jednym ze wskazanych w ust. 3

jezykow obcych,

2) suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

Dyplomy przygotowywane s3 przez Dzial Nauczania przy wykorzystaniu systemu

obstugi studiéw USOS.

Za poprawnos$¢ danych w systemie odpowiada sekretariat obstugujacy kierunek

studiéw.

Instrukcje sporzadzenia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych okresla Zatgcznik

nrl.

Suplementy przygotowywane sg przez pracownika sekretariatu obstugujgcego

kierunek studiéw wytgcznie w oparciu o narzedzia systemu obstugi studiéw USOS.

Instrukcjg sporzadzenia suplementu do dyplomu okre$la Zatgcznik nr2.

Szczegblowe informacje techniczne dotyczace  przygotowania  suplementu

w systemie USOS.

§5
Dyplom z wyréznieniem

Dyplom ukoficzenia studiéw wyzszych z wyréznieniem wydawany jest
absolwentowi, ktéry spetnit wszystkie warunki okre$lone we wtasciwym dla niego
regulaminie studiow.

Adnotacja o przyznaniu wyréznienia, ktére przyznaje dziekan na wniosek komisji
egzaminacyjnej, powinna znaleZ¢ sie na protokole egzaminu dyplomowego.
Sporzadzenie dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych z wyréznieniem odbywa sie
na zasadach i w trybie przewidzianych dla wydania dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych, okre$lonych w niniejszym zarzgdzeniu.

§6

Sporzadzenie i wydanie odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych
i suplementu do dyplomu

Odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych sporzadza sie na druku zgodnym
z oryginatem dyplomu.
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W odpisie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych oraz odpisie dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych przeznaczonym do akt pod nazwag dokumentu umieszcza sie
odpowiednie wyrazy: ,,(ODPIS)” lub ,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)".

Do odpiséw dyplomu wspaélnego ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Odpis suplementu do dyplomu oraz odpis suplementu do dyplomu przeznaczony do
akt uczelni sporzadza sie wedlug wzoru okreSlonego dla suplementu. Ustep 2
stosuje sie odpowiednio.

§7

Sporzadzenie odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w jezyku ebcym
i suplementu do dyplomu w jezyku angielskim

Student we wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3, moze wskaza¢ jezyk obcy,
w ktérym chce otrzymaé dodatkowy, inny niz wymieniony w § 4 ust. 1
z uwzglednieniem § 4 ust. 3, odpis dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych, sposrod
jezykow wymienionych w art. 77 ust. 2 ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Naleza do nich jezyk angielski, francuski, hiszpanski, niemieckim, rosyjski albo
w inny jezyk obcy, w ktérym bylo prowadzone ksztatcenie na tych studiach.

W odpisie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w jezyku obcym nazwe Uczelni
pozostawia si¢ w oryginalnym brzmieniu, a tytut zawodowy oraz wynik ukonczenia
studiéw - w jezyku polskim. Obok nazwy Uczelni mozna podaé¢ nazwe
przetlumaczong na jezyk obcy.

Instrukcjg¢ sporzadzenia odpiséw dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w jezy-
kach obcych wymienionych w ust. 1 okre$la Zalgcznik nr 3.

Instrukcje sporzadzenia suplementu do dyplomu w jezyku obcym okreséla Zatgcznik
nr4.

§8

Odbioér dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu

oraz ich odpisow

1. Dyplom wraz z suplementem wydawany jest absolwentowi do 30 dni od dnia

obrony. Do tego czasu absolwentowi moze by¢ wydane przez sekretariat
za$wiadczenie o ukoniczeniu studiéw.

Szczegétowe zasady odbioru dyplomu ukoAczenia studiéw wyzszych wraz
z suplementem do dyplomu okre$lajg odrebne przepisy.

Odbiér kompletu dokumentéw przez absolwenta lub osobe upowazniong
potwierdzany jest poprzez podpisanie o$wiadczefi o odbiorze, ktére stanowia
Zatgcznik nr 6 i Zalgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§9
Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub suplementu do dyplomu

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub suplementu do dyplomu
sporzadza sig, na wniosek absolwenta skierowany do Rektora, na podstawie
dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta.

Duplikat sporzadza sie na druku dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych lub
suplementu do dyplomu, wedlug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia
oryginatéw tych dokumentéw, bez fotografii. Na dokumencie umieszcza sie: wyraz
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"DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz piecze¢ urzedowg uczelni. Duplikat
podpisuje Rektor albo osoba upowazniona, petnigca funkcje kierownicza wuczelni.
Jezeli brak jest druku, o ktérym mowa w ust. 2, duplikat sporzadza sie na
przygotowanym przez uczelnie¢ druku, zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub
suplementu, ktérego zwor okresla Zatacznik nr 5.

Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych Iub
suplementu do dyplomu umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta. Informacje
o wydaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych odnotowuje sie
rowniez w ksiedze dyplomow.

W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
kolejnego duplikatu.

Zasady sporzadzania duplikatu do dyplomu okreéla Zalgcznik nr 5.

§10

Wymiana dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do
dyplomu oraz ich odpisami

Dyplom ukonczenia studiéw wyzszych, odpisy dyplomu, suplement do dyplomu
oraz odpisy suplementu, zawierajacy btedy lub omyiki, podlegajg wymianie.
Wymiana dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych odbywa sie na zasadach i w trybie
przewidzianych dla wydania dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu, przy czym:

1) nowy dyplom ukonczenia studiéw wyzszych lub suplement do dyplomu, wraz
z odpisami, sporzadzany jest z biezgca datg i podpisywany przez aktualnie
urzedujace wladze Uczelni;

2) wydanie nowego dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych lub suplementu do
dyplomu odbywa si¢ za zwrotem dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub
suplementu do dyplomu podlegajgcego wymianie, wraz z odpisami.

W przypadku braku ktéregokolwiek z nich, absolwent sktada pisemne
o$wiadczenie o zagubieniu dokumentu.

§11

Wymiana dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do
dyplomu oraz ich odpisami w razie zmiany danych osobowych absolwenta

W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta dokonanej na podstawie:

1) decyzji administracyjnej;

2) orzeczenia sgdu;

wydaje sie dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu
oraz ich odpisy, z zastrzezeniem ust. 2, na nowe imie lub nazwisko, po
przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu
ukonczenia studiéw i suplementu do dyplomu wraz z odpisami, wydanymi na
poprzednie imie i nazwisko.

Niedopuszczalne jest wydanie suplementu do dyplomu ukoniczenia studiéw
wyzszych lub jego odpisu, jezeli w momencie ukoriczenia studiéw przez absolwenta
przepisy prawa nie przewidywaty jego wydawania.

Absolwent sklada pisemnie wniosek do Rektora o wymiane dyplomu ukoficzenia
studibw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu oraz ich odpisami oraz
przedstawia do wgladu dokumenty, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 lub 2.



Nowy dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu oraz
ich odpisami sporzadzany jest z biezgca datg i podpisywany przez aktualnie
urzedujgce wtadze Uczelni.

Wydanie nowego dyplom ukonczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do
dyplomu oraz ich odpisami odbywa si¢ za zwrotem dyplomu i suplementu wraz
z ich odpisami, wydanymi na poprzednie dane osobowe. W przypadku braku
ktéregokolwiek z nich, absolwent skiada pisemne o$wiadczenie o zagubieniu
dokumentu.

§12

Oplaty

W przypadku studentéw, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim
2019/2020 za wydanie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wraz z opisami oraz
odpisow do dyplomu w jezyku obcym wnosi sie oplaty w wysokosci okreslonej
w umowach, o ktérych mowa w art. 160a ust. 1 ustawy prawo o szkolnictwie
wyzszym, ktére zgodnie z art. 264 ustawy wprowadzajacej - prawo o szKolnictwie
wyZszym i nauce zachowuja moc.
W przypadku studentéw, ktérzy rozpoczeli studia od roku akademickiego
2019/2020 za wydanie dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych wraz z suple-
mentem do dyplomu oraz ich dwa odpisy, w tym, na wniosek absolwenta, ich odpis
w jezyku obcym, o ktérych mowa w 4 5 ust. 1, z uwzglednieniem § 4 ust. 3
niniejszego zarzadzenia, optat nie pobiera sie.
W przypadku studentéw, ktérzy rozpoczeli studia od roku akademickiego
2019/2020, za wydanie odpisu innego, niz wydany na podstawie § 4 ust 1
z uwzglednieniem § 4 ust. 3:
1) dyplomu ukonczenia studiéw w jezyku obcym;
2) suplementu do dyplomu
- pobiera si¢ oplate w wysokosci wskazanej w § 36 rozporzadzeniu MNiSW
w sprawie studidéw
Za wydanie duplikatu:
1) dyplomu ukoriczenia studiéw;
2) suplementu do dyplomu
- pobiera si¢ oplate w wysokosci wskazanej w § 36 rozporzadzeniu MNiSW
w sprawie studiéw.

§13
Przepisy przejsciowe i konicowe

Traci moc Zarzgdzenie nr 45/2019 Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie z dnia 1 paZdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowych zasad
sporzqdzania dyploméw ukoriczenia studiéw wyzszych oraz szczegétowych zasad
wydawania suplementu do dyplomu.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. %
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