Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 38/2022 Rektora UPJPII
z dnia 16 maja 2022 .

INSTRUKCJA DO WYPELNIENIA INDYWIDUALNYCH FORMULARZY
PLANOWANEGO PRZYZNANIA I ROZLICZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
- prowadzonych dla studentéow i doktorantow

1. Zajecia dydaktyczne w indywidualnych formularzach planowanego przyznania

i rozliczenia zaje¢ dydaktycznych wykazywane sg w nastepujacej kolejnosci:

a) zajecia na studiach stacjonarnych,

b) zajecia w Szkole Doktorskiej,

c) godziny przyznane za sprawowanie opieki oraz zajecia prowadzone na koscielnych
studiach do licencjatu ko$cielnego z teologii (LKT) uzupetniajagce pensum.

d) zajecia na studiach niestacjonarnych,

e) zajecia prowadzone na studiach stacjonarnych w ramach projektéw, ktére nie sg
wliczane do pensum dydaktycznego.

2. Godziny zaje¢ dydaktycznych moga by¢ realizowane w jezyku obcym.

3. Poszczegdlne godziny zaje¢ moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ (e-learning), jednak tego faktu nie wykazuje sie
w formularzach.

4. Liczbe godzin zaje¢ realizowanych:
a) w jezyku polskim nalezy wykaza¢ w kolumnie JP - godzin wynikajacych z planu
studiow;
b) w jezyku obcym nalezy wykaza¢ w kolumnie JO - godzin wynikajgcych z planu
studiow,
5. W kolumnie ,Liczba grup”, nalezy podac liczbe prowadzonych grup w ramach
przedmiotu. W kolumnie ,Razem”, w poszczegélnych wierszach, nalezy wykazac
iloczyn: liczba grup x godziny wynikajace z planu studiéw (odpowiednio JP, ]O).

6. Jezeli zajecia sg realizowane w ramach projektu:
a) i ich godziny sg wliczane do pensum dydaktycznego, nalezy w kolumnie ,Zajecia
w ramach projektu” wpisa¢ ,X”,
b) i ich godziny nie sa wliczane do pensum dydaktycznego, nalezy je wpisac
w ,Pozostatych (P)”.

7. Zajecia na studiach stacjonarnych oznaczajg zajecia na studiach pierwszego stopnia,
drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz na studiach doktoranckich.

8. Zajecia na studiach niestacjonarnych oznaczaja zajecia na studiach pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz studiach
doktoranckich.

9. Sprawowanie opieki (0) oznacza wypetnianie obowigzkéw, o ktérych mowa w §23
ust. 4 i 4a Regulaminu pracy.



10. W kolumnie ,Kierunek/ kierunki” w przypadku zaje¢ prowadzonych wspélnie dla
kilku kierunkéw, nalezy wykaza¢ skréoty wszystkich kierunkéw, z wyjatkiem grup
miedzywydziatowych prowadzonych przez MSJO i MSWF.

11.Zajecia prowadzone w ramach studiow podyplomowych oraz innych form
ksztalcenia, z wyjatkiem przypadku opisanego w pkt. 1 lit. c), nie sa
wykazywane w indywidualnym formularzu planowanego przyznania i rozliczenia
zaje¢ dydaktycznych oraz nie sg wliczane do pensum dydaktycznego.



