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ZARZADZENIE nr 62/2022
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE
z dnia 25 sierpnia 2022 r.

W sprawie

w sprawie zasad prowadzenia w UPJPII inwestycji
pn. ,Kontynuacja budowy Kampusu Jana Pawla II w Krakowie, Budowa budynku
dydaktycznego”

Na podstawie § 30 pkt 1, 2, 9 i 16 Statutu UPJPIHI z dnia 23 wrze$nia 2019 roku,
zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzgdzenie reguluje zasady organizacyjne prowadzenia w UPJPIl inwestycji
pn. ,Kontynuacja budowy Kampusu Jana Pawta Il w Krakowie, Budowa budynku
dydaktycznego”.

2. Dla ustalenia jednolitej nomenklatury, do okreslenia inwestycji, o ktorej mowa w ust.
1 nalezy uzywac jej pelnej nazwy, a w dalszej cze$ci niniejszego zarzadzenia nazywana
jest ,projektem inwestycyjnym” lub ,projektem”.

3. Zarzadzenie okres$la zasady zarzadzania projektem, organizacji i koordynacji
proceséw planowania, przygotowania, realizacji oraz wilgczenia do uzytkowania
wytworzonej infrastruktury.

§2
1. Ustalam nastepujace zespoty i funkcje jednoosobowe zwigzane z realizacjg inwestycji
pn. ,Budowa Kampusu Jana Pawta II":

a) Rada Projektu,

b) Przewodniczgcy Rady Projektu,

c) Kierownik Projektu,

d) Z-ca Kierownika Projektu ds. Realizacjj,
e) Biuro Projektu,

f) Rada budowy.

2. Schemat organizacyjny prowadzenia projektu okresla zatagcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
RADA PROJEKTU

1. Rade Projektu powoluje Rektor. Rektor moze w dowolnym czasie i zakresie
dokonywac¢ zmian i uzupeinien w sktadzie Rady.



2. Rada Projektu podejmuje najwazniejsze decyzje strategiczne dla realizacji projektu
i nadzoruje jego realizacje na wszystkich etapach.

3. W sktad Rady Projektu wchodza:

a) Przewodniczacy Rady,

b) przedstawiciele przysztych uzytkownikow,
¢) Kanclerz,

d) Kwestor,

e) inne osoby wyznaczone przez Rektora.

4. Zadania Rady Projektu:

a) opiniowanie kandydatury na Kierownika Projektu,

b) opiniowanie sktadu Biura Projektu, jak réwniez wynagrodzen cztonkoéw Biura
Projektu,

c) zatwierdzenie opracowanego przez Z-ce Kierownika Projektu ds. Realizacji
szczegotowego rozdzialu kompetencji czlonkéw Biura Projektu, procedur
dziatania i obiegu dokumentéw wewngtrz Biura Projektu,

d) zatwierdzanie planéw i sprawozdan Kierownika Projektu dotyczace
poszczegolnych etapéw projektu,

e) opiniowanie dla Rektora wnioskéw, dotyczacych realizacji projektu,
a w szczegblno$ci wnioskéw do Rektora w sprawach dotyczgcych finansowania
projektu,

f) nadzér nad wykorzystaniem $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
projektu, a w szczegdlnosci przedktadanie Rektorowi projektu zakresu umocowan
dla Kierownika Projektu, w zakresie dysponowania tymi §rodkami,

g) zatwierdzanie reakcji na ryzyko realizacji projektu, na podstawie analizy ryzyka,
przedstawionej przez Kierownika Projektu,

h) opiniowanie zatozen uzytkowych dla budynku i pomieszczen wytwarzanych
w ramach projektu lub ich zmian,

i) zglaszanie postulatéw dotyczacych rozwigzan uzytkowych na etapie realizacji,

j} ocena zgodno$ci projektu ze Strategia UPJPII i planami zagospodarowania
terendéw Uczelni,

k) nadzér nad przygotowaniem, realizacjg i dokumentowaniem procesu
budowlanego oraz archiwizacja dokumentacji,

) nadzér nad wprowadzeniem efektéw rzeczowych projektu na stan majgtkowy
Uczelni,

m) opiniowanie wnioskow o dofinansowanie, kierowanych do instytucji
zewnetrznych, w szczegélnosci w zakresie zobowigzan finansowych Uczelni,

n) okre$lanie zasad rozliczania wydatkéw, ich dokumentowania i ksiegowania
i archiwizacji,

0) nadzér nad prowadzong przez Biuro Projektu oceng spelniania wymogow
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz podatku VAT.

5. Zadania Przewodniczgcego Rady Projektu:

a) nadzor nad opracowaniem zatozen merytorycznych i finansowych projektu,

b) koordynacja dziatan Rady,

c) rozdziat dokumentéw, wniosk6w 1 sprawozdan przygotowanych przez
Kierownika Projektu do zaopiniowania przez cztonkéw Rady zgodnie z potrzebami
i kompetencjami,



d) reprezentowanie UPJPII - w zakresie udzielonego przez Rektora pelnomocnictwa
- przed instytucjami zewnetrznymi w sprawach strategicznych dla realizacji
projektu, a w szczegodlnosci dotyczacych wnioskéw i uméw na dofinansowanie lub
ich zmian,

e) reprezentowanie Rady Projektu przed Rektorem,

f) podpisywanie w imieniu Rady podjetych uchwat i decyzji.

. Rada Projektu sktada pisemne sprawozdania do Rektora z realizacji projektu nie
rzadziej niz raz na p6t roku.

. Decyzje Rady Projektu zapadaja zwykla wiekszoscig gloséw. Kazdy czlonek Rady
moze zgtosi¢ pisemnie zdanie odrebne, ktére Przewodniczacy Rady zobowigzany jest
przedstawi¢ Rektorowi do rozstrzygniecia.

§4
KIEROWNIK PROJEKTU

. Zarealizacje projektu odpowiada Kierownik Projektu, powotywany przez Rektora na
wniosek Przewodniczgcego Rady Projektu, po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady
Projektu.

. Kompetencje Kierownika Projektu:

a) organizacja opracowania zatozen do projektu, harmonogramu i planu finansowego
jego realizacji, obszaréw projektu przewidzianych do zamdéwienia na zewngtrz
i przedstawienie ich do zatwierdzenia Radzie Projektu,

b) wyznaczanie osoby na stanowisko Z-cy Kierownika Projektu ds. Realizacji
i uzgadnianie z nim struktury organizacyjnej Biura Projektu i jej zmian,

c) wnioskowanie o zmiany w skladzie Biura Projektu w zaleznosci od potrzeb
realizacyjnych, a takze wnioskowanie w sprawie wynagrodzen cztonkéw Biura
Projektu,

d) zatwierdzenie opracowanego przez Z-ce Kierownika Projektu ds. Realizacji
szczegblowego rozdziatu kompetencji czionkéw Biura Projektu, procedur
dzialania i obiegu dokumentéw wewnatrz Biura Projektu,

e) powoltywanie oséb do Rady budowy, na wniosek Z-cy Kierownika Projektu ds.
Realizacji,

f) skiadanie Radzie Projektu sprawozdan z wykonania poszczegélnych etapéw
projektu zgodnie z harmonogramem i uzyskiwanie akceptacji do realizacji
nastepnego etapu,

g) skladanie wyjasnieni i sprawozdan okresowych, zgodnie z decyzjami Rady
Projektu,

h) wnioskowanie w przedmiocie dysponowania $rodkami finansowymi
przeznaczonymi na realizacje projektu do witasciwych os6b zgodnie z ustrojem
UPJPII,

i) prowadzenie analizy ryzyka realizacji projektu i przedktadanie propozycji reakcji
na ryzyko Radzie Projektu co najmniej jeden raz na kwartat,

j) zglaszanie do Rady Projektu wnioskéw z realizacji projektu i informacji
o sytuacjach nadzwyczajnych,

k) udzial w organizacji zagospodarowania budynku w zakresie przekazania
niezbednej dokumentacji i wytycznych zapewniajgcych wykorzystanie budynku
zgodnie z przeznaczeniem pomieszczei oraz jego prawidlows eksploatacje
i biezgce utrzymanie.



. W szczeg6lnych przypadkach Rektor na wniosek Przewodniczacego Rady Projektu
moze rozdzieli¢ kierowanie projektem na réznych etapach.

§5
Z-CA KIEROWNIKA PROJEKTU DS. REALIZAC]I

. Z-ca Kierownika Projektu ds. Realizacji wyznaczany jest przez Kierownika Projektu
i odpowiada za wszystkie dzialania operacyjne zwigzane z realizacjg projektu.

. Z-ca Kierownika Projektu ds. Realizacji kieruje pracami Biura Projektu.
. Szczegbétowe kompetencje Z-cy Kierownika Projektu ds. Realizacji:

a) opracowanie struktury organizacyjnej Biura Projektu i uzgodnienie jej
z Kierownikiem Projektu,

b) opracowanie szczegétowego rozdzial kompetencji cztonkéw Biura Projektu,
procedur dziatania i obiegu dokumentéw wewnatrz Biura Projektu oraz
przedstawienie ich do zatwierdzenia Kierownikowi Projektu i Radzie Projektu,
a takze nadzér nad ich przestrzeganiem,

¢) wnioskowanie do Kierownika Projektu o powotanie do sktadu Biura Projektu
i Rady budowy,

d) kierowanie pracami Biura Projektu, w tym w szczeg6lno$ci zapewnienie nalezyte;j
obstugi finansowej projektu (rozliczenia, wnioski o platno$é) oraz
sprawozdawczosci,

e) reprezentowanie Biura Projektu na spotkaniach dotyczacych projektu w zakresie
uzgodnionym z Kierownikiem Projektu,

f) zapewnienie prawidlowos$ci kwalifikowalno$ci wydatkéw,

g) zapewnienie realizacji projektu w zgodno$ci z przepisami prawa, a takze
zapisanymi w umowie o dofinansowanie projektu oraz w innych dokumentach
zwigzanych z jego realizacjg,

h) wskazanie wymogéw dotyczgcych zapewnienia prawidlowosci wykorzystania
budynku po jego przekazaniu do eksploatacji.

i) kierowanie posiedzeniami Rady budowy.

§6
BIURO PROJEKTU

. Dla zapewnienia penej skutecznej obshugi realizacji projektu Rektor, na wniosek
Kierownika Projektu, zatwierdzony przez Rade Projektu, powotuje Biuro Projektu, do
ktorego zadan nalezy:

a) przygotowanie wnioskéw do zatwierdzenia przez osoby lub gremia, zgodnie
z ustalonymi kompetencjami,

b) przygotowywanie sprawozdawczosci dla Rady Projektu - etapowej, okresowej
i nadzwyczajnej,

¢) udzielanie informacji dotyczacych realizacji projektu dla uprawnionych oséb
i instytucji,

d) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Kierownika Projektu sprawozdawczoéci
i innych wymaganych informacji dla wiasciwych instytucji zarzadzajacych,
wdrazajgcych lub posredniczacych, w tym przygotowywanie wnioskéw
ptatniczych i rozliczen,



e) przygotowanie do zatwierdzenia planu obszaréw realizacji projektu
przewidzianych do zamdwienia w odpowiednim trybie,

f) organizacja i prowadzenie procedur zwigzanych z zaméwieniami publicznymi -
SWZ projektéw umoéw, udzielania odpowiedzi w toku procedury przetargowej itp.

g) prowadzenie analiz w zakresie biezgcego zapewnienia finansowania projektu
dotyczacych podejmowanych zobowigzan i mozliwoéci ptatniczych,

h) ocena potencjalnej mozliwosci uznania przez podmioty zewnetrzne ponoszonych
lub planowanych do poniesienia wydatkéw za kwalifikowane,

i) analiza aktéw prawnych i naptywajgcej korespondencji, terminowa realizacja
zobowigzan nalozonych przez instytucje zarzadzajgce, posredniczace lub
wdrazajgce,

j) organizacja i obsluga dzialan inwestora-UPJPII wynikajagcych z uméw
wykonawczych i nadzoru,

k) koordynacj¢ dziatar nadzoru inwestorskiego i nadzoru autorskiego, nadzér nad
zgodno$cig dziatan wykonawcéw inwestycji z prawem, w szczegdlno$ci prawem
budowlanym, przepisami BHP i zawartymi umowami,

1) koordynacja wprowadzenia inwestycji ha stan majgtkowy UPJPII,

m) prowadzenie pelnego rejestru dokumentéw wytwarzanych i przetwarzanych
w Biurze Projektu oraz ich archiwizacja, z wylaczeniem dokumentéw finansowych,

n) organizacyjne zapewnienie warunkéw dla swojej dziatalnosci,

0) zapewnienie zgodno$ci wytwarzanych i przetwarzanych dokumentéw
Z wymogami prawa, w tym prawa wewnetrznego Uczelni,

p) wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni uczestniczacymi w dziataniach
projektowych 1 obiegu dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu
(uzytkownicy, Kwestura, stuzby inwestycyjne, prawne, itp.).

. Szczegbtowy rozdziat kompetencji cztonkéw Biura Projektu, procedury dziatania
i obieg dokumentéw wewnatrz Biura Projektu opracowywany jest przez Z-ce
Kierownika Projektu ds. Realizacji i zatwierdzany przez Kierownika Projektu i Rade
Projektu.

. Pelny sktad funkcjonalny, sklad personalny oraz szczegétowy zakres obowigzkow
cztonkéw Biura Projektu okreslany jest przez w zaleznosci od specyfiki realizowanego
etapu i wystepujgcych potrzeb projektu oraz wymogéw wynikajacych z zasad
prowadzenia projektu okreslonych przez instytucje zarzadzajaca, wiasciwa dla Zrédia
finansowania lub dofinansowania projektu.

. Z-ca Kierownika Projektu ds. Realizacji moze wnosi¢ o zmiany sktadu Biura Projektu,
w zaleznosci od potrzeb realizacyjnych, a w szczegélnosci od rodzaju realizowanego
etapu.

. Kierownik Projektu sktada do Rady Projektu wniosek w sprawie wynagrodzen

cztonkéw Biura Projektu, okreslajgc mozliwosci finansowania kosztéw zatrudnienia
cztonkéw Biura Projektu z budzetu projektu.

§7
RADA BUDOWY
. Rada budowy jest gremium zlozonym ze wszystkich uczestnikéw procesu
inwestycyjnego zwigzanego z realizacja Projektu, ktérego zadaniem jest biezaca

wymiana informacji o realizacji zadan, wystepujacych trudno$ciach, zgtaszania
zastrzezen, analiza i dyskusja mozliwosci wdrozenia proponowanych rozwigzan, itp.
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. Rade¢ budowy powotuje i uzupelnia jej sktad Kierownik Projektu na wniosek
Z-cy Kierownika Projektu ds. Realizacji.

. W sklad Rady budowy wchodzg:

a) Z-caKierownika Projektu ds. Realizacji, kierujgcy posiedzeniami Rady,

b) Cztonkowie Biura Projektu,

c) przedstawiciele generalnego wykonawcy,

d) przedstawiciele Projektanta,

e) przedstawiciele podwykonawcéw formalnie zgloszonych przez generalnego
wykonawce.

. Czestotliwo$¢ spotkan Rady budowy okresla Z-ca Kierownika Projektu ds. Realizacji,
zgodnie z potrzebami.

. Posiedzenia Rady budowy sg protokotowane. Protokoly winny by¢ dostepne dla
cztonk6w Rady budowy oraz przekazywane do wiadomosci innym osobom i gremiom
opisanym w niniejszym zarzadzeniu.

. Przyjmuje sig¢ zasadg, ze zgloszone na posiedzeniu Rady budowy i ujete w protokole
pytania, wnioski i zastrzezenia uznawane s3 przez uczestnikéw za zadane formalnie
i wymagajgce ustosunkowania sie.

§8
. W sprawach nieuregulowanych lub budzacych watpliwosci decyzje podejmuje Rektor,
z wylgczeniem spraw nalezacych do kompetencji Senatu.

. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dry.em:‘@ig?aszgma
i
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