Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 31/2021 Rektora UPJPII
z dnia 13 maja 2021 r.

INSTRUKCJA DO WYPELNIENIA FORMULARZY
INDYWIDUALNEGO PRZYZNANIA I ROZLICZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
- prowadzonych dla studentéw i doktorantéw

1. Zajecia dydaktyczne w indywidualnych formularzach przyznania i rozliczenia zajecé
dydaktycznych wykazywane sg w nastepujgcej kolejnosci:
a) zajecia na studiach stacjonarnych,
b) zajecia w Szkole doktorskiej,
c) godziny przyznane za sprawowanie opieki,
d) zajecia na studiach niestacjonarnych,
€) zajecia prowadzone na studiach stacjonarnych w ramach projektéw, ktére nie sa
wliczane do pensum dydaktycznego.

2. Godziny zaje¢ dydaktycznych moga by¢ realizowane w jezyku obcym.

3. Poszczegélne godziny zaje¢ moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegto$¢ (e-learning), jednak tego faktu nie wykazuje sie
w formularzach.

4. Liczbe godzin zaje¢ realizowanych:
a) w jezyku polskim nalezy wykaza¢ w kolumnie JP - godzin wynikajacych z planu
studiow;
b) w jezyku obcym nalezy wykaza¢ w kolumnie JO - godzin wynikajgcych z planu
studiow,
5. W Kkolumnie Liczba grup nalezy poda¢ liczbe prowadzonych grup w ramach
przedmiotu. W kolumnie Razem, w poszczegdlnych wierszach, nalezy wykazac
iloczyn: liczba grup x godziny wynikajgce z planu studiéw (odpowiednio JP, JO).

6. Jezelizajecia sg realizowane w ramach projektu:
a) i ich godziny sg wliczane do pensum dydaktycznego, nalezy w kolumnie ,Zajecia
w ramach projektu” wpisa¢ , X",
b) i ich godziny nie s wliczane do pensum dydaktycznego, nalezy je wpisac
w ,,Pozostatych (P)".

7. Zajecia na studiach stacjonarnych oznaczajg zajecia na studiach pierwszego stopnia,
drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz na studiach doktoranckich.

8. Zajecia na studiach niestacjonarnych oznaczajg zajecia na studiach pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz studiach
doktoranckich.

9. Sprawowanie opieki (0), o ktérej mowa w §23 ust. 4 i 4a Regulaminu pracy:

»4 Do zaje¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego Dziekan moze
zaliczy¢ nastepujqce obowiqzki:



1) sprawowanie opieki naukowej (tutor) - do 15 godzin obliczanych w stosunku do
wszystkich studentdéw, nad ktérymi opieka naukowa jest sprawowana;

2) sprawowanie opieki nad zarejestrowanq uczelnianq organizacjq studenckq lub
zarejestrowanq uczelnianq organizacjq doktoranckq (koto naukowe lub inne) - do
15 godzin;

3) sprawowanie opieki nad danym rocznikiem studiéw - do 15 godzin;

4) sprawowanie funkcji promotora dla: od 1 do 4 dyplomantéw, dla ktérych
prowadzone jest seminarium dyplomowe, jednak ze wzgledu na niespetnianie
wymogu wymaganej liczby uczestnikéw (od 5. do 15.) - do pensum dydaktycznego
zaliczane jest 5 godzin na semestr za kazdego dyplomanta studiéw stacjonarnych
w wypadku prowadzenia dwugodzinnego seminarium (lub 5 godzin na rok
akademicki za kazdego dyplomanta w wypadku jednogodzinnego seminarium). Na
takq forme rozliczenia pensum winien wyrazi¢ zgode nauczyciel akademicki
przystepujqcy do petnienia funkcji promotora w ramach seminarium, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim. W razie braku zgody, do pensum dydaktycznego
takiego promotora nie zalicza sie godzin, w ktérych nie prowadzi on seminarium
dyplomowego dla liczby uczestnikéw od 5. do 15. lub prowadzi seminarium, ale na
innym poziomie studiow, a realizuje opieke nad dyplomantem w ramach swoich
obowigzkowych konsultacji. Promotor wskazuje dyplomantowi seminarium
dyplomowe prowadzone przez inng osobe, ktére jest on zobowiqzany zaliczyé¢
w wymiarze godzin przewidzianych programem i planem studiéw.

+4a. Do zajec¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego Dziekan
zalicza sprawowanie opieki nad praktykami studenckimi w ramach jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu - do 15 godzin dla studiow o profilu
ogdlnoakademickim, a w przypadku studiow o profilu praktycznym do 45 godzin,
z zachowaniem zasady, ze suma godzin dotyczy jednej grupy okreslonego
kierunku/specjalnosci/formy studiéw zgodnie z kalkulacjq kosztéw ksztatcenia dla
poszczegdlnych naboréw (dotyczy catego cyklu studiéw). Maksymalna liczba godzin,
o0 ktorej mowa powyzej, moze by¢ zaliczona tylko w przypadku sprawowania opieki
nad peinym wymiarem praktyk dla jednej grupy. W przypadku, gdy opieke nad
praktykami dla jednej grupy sprawuje w toku studiéw kilka oséb, to godziny te
rozdziela si¢ proporcjonalnie do liczby godzin praktyk, nad ktérymi sprawuje opieke
dana osoba.”

10. W kolumnie Kierunek/ kierunki w przypadku zaje¢ prowadzonych wspélnie dla kilku
kierunkéw, nalezy wykaza¢ skréoty wszystkich kierunkéw, z wyjatkiem grup
miedzywydziatowych prowadzonych przez MSJO i MSWF.

11.Zajgcia prowadzone w ramach studiéw podyplomowych oraz innych form
ksztalcenia nie sa wykazywane w indywidualnych formularzach przyznania
i rozliczenia zajg¢ dydaktycznych oraz nie sa wliczane do pensum dydaktycznego.



