Uniwersytet Papieski
Jana Pawla II
w Krakowie

ZARZADZENIE nr 44/2023
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA I1 W KRAKOWIE
z dnia 28 czerwca 2023 r.

W sprawie

zdalnego ksztalcenia
na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla Il w Krakowie

Dzialajac na podstawie §30 ust. 1 oraz ust. 6 Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla
II w Krakowie, 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2023 r,, poz. 742 z p6zh. zm.), §12 i §13 rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkol-
nictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 roku w sprawie studiéw (Dz. U. z 2021 r, poz.

661),

oraz § 10 Regulaminu pracy na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla II

w Krakowie, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przepisy ogodlne

1. Uzyte w Zarzadzeniu pojecia oznaczajg:

iy

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

prowadzgcy zajecia - nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia;
uczestnicy — uczestnicy zaje¢ dydaktycznych, odpowiednio studenci, stuchacze,
doktoranci;

zajecia zdalne - zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odleglo$¢ w formie synchronicznej za pomoca $rodkéow
komunikacji elektronicznej;

srodki komunikacji elektronicznej - rozwigzania techniczne, w tym urzadzenia
teleinformatyczne i wspoélpracujgce z nimi narzedzia programowe, umozliwiajgce
porozumiewanie sie na odleglto$¢ przy wykorzystaniu transmisji danych miedzy
systemami teleinformatycznymi;

forma synchroniczna - forma Kksztalcenia zapewniajgca interakcje pomiedzy
prowadzgcym zajecia a uczestnikami w czasie rzeczywistym;

forma asynchroniczna - forma ksztatcenia niezapewniajgca synchronicznej
interakcji pomiedzy prowadzacym zajecia a uczestnikami, polegajagca na
udostepniana studentom materiatéw dydaktycznych;

zajecia hybrydowe - zajecia dydaktyczne, w Kktérych studenci w czasie
rzeczywistym mogg jednocze$nie bra¢ udziat w formie stacjonarnej albo zdalnej
za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej;

Uczelnia -Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie;

Regulamin Pracy - Regulamin Pracy Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawtla II
w Krakowie, stanowigcy zatgcznik do Uchwaly nr 42/2022 Senatu Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawtla Il w Krakowie z dnia 30 maja 2022 r. (z p6z. zm.);



10) Kodeks Pracy - Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy;

11) Rozporzgdzanie w sprawie studiéw - rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkol-
nictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéw.

. W przypadku ograniczenia lub zawieszenia funkcjonowania Uczelni, Rektor w drodze

zarzadzenia moze wprowadzi¢ odmienne lub dodatkowe regulacje w zakresie

organizacji i prowadzenia zdalnego ksztalcenia niz okre$lone w niniejszym

zarzadzeniu

§2

Realizacja zaje¢ w formie zdalnej przez nauczycieli akademickich

. Nauczyciele akademiccy, ktérych obowiazuje zadaniowy czas pracy, co do zasady
sami organizujg czas i miejsce realizacji wykonywanych przez siebie obowigzkéw,
o ktérych mowa w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu Pracy, z zastrzezeniem dziatalnosci
dydaktycznej zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych.

. Obowigzki naukowo-badawcze oraz organizacyjne, w zakresie w jakim nie jest
konieczne wykonywanie ich na terenie Uczelni, mogg by¢ wykonywane poza
Uczelnia.

. Obowigzki dydaktyczne zwigzane z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych moga by¢
wykonywane poza Uczelniag wylacznie w odniesieniu do tych zaje¢, ktore sa
realizowane zdalnie. Wyboru miejsca prowadzenia takich zaje¢ (w Uczelni lub poza
nig) dokonuje nauczyciel akademicki.

. Wykonywanie obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 2 oraz 3, spoza terenu Uczelni nie
stanowi pracy zdalnej w rozumieniu art. 6718 Kodeksu Pracy.

§3

Realizacja zajec¢ zdalnych na Uniwersytecie

. Dopuszcza sie mozliwos¢:

1) prowadzenia zaje¢ przewidzianych do realizacji w programach studiéw wyzszych
oraz studiéw podyplomowych, a takze programie Kksztalcenia w Szkole
Doktorskiej;

2) weryfikacje efektéw uczenia sie;

3) przeprowadzania egzaminéw dyplomowych/koncowych

- Z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, za pomoca Srodkéw

komunikacji elektroniczne;j.

. Zasady realizacji zaje¢ oraz weryfikacji efektéw uczenia sie w Szkole Doktorskiej

okresla Dyrektor Szkoty Doktorskie;.

. Zajecia na studiach wyzszych oraz podyplomowych moga by¢ prowadzone zdalnie

zgodnie

z Zasadami okreslonymi odpowiednio w § 5 oraz § 6.

. Weryfikacja efektow uczenia sie na studiach wyzszych oraz studiach podyplomowych

moze by¢ przeprowadzana zdalnie zgodnie z zasadami okreslonymi w § 7.

. Egzaminy dyplomowe na studiach wyzszych oraz konicowe na studiach podyplo-

mowych mogg by¢ przeprowadzane zdalnie, zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 8.
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§4
Narzedzia do zdalnego ksztalcenia

1. Zajecia zdalne moga by¢ realizowane wylgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych
srodkéw komunikacji elektronicznej:
1) platforma Microsoft Teams;
2) platforma Moodle.

§5
Zajecia zdalne na studiach wyzszych

1. Zajecia mogg by¢ prowadzone w formie zdalnej, o ile zostaly spelnione lacznie
wszystkie warunki, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 Rozporzqdzenia w sprawie
studiow.

2. W przypadku zaje¢ ksztaltujgcych umiejetnosci praktyczne - w szczegodlnoSci
¢wiczen, lektoratéw, warsztatéw, laboratoriow - metody i techniki ksztalcenia na
odlegto$¢ moga by¢ wykorzystywane jedynie pomocniczo, z uwzglednieniem ust. 3.

3. W przypadku lektoratéw metody i techniki ksztalcenia na odleglto$¢ moga by¢
wykorzystywanie w wymiarze nie wiekszym niz 50% punktéw ECTS.

4. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia w formie
zdalnej, nie moze by¢ wieksza niz:

1) 50% liczby punktéw ECTS wymaganej do ukonczenia danych studiow -
w przypadku studiéw o profilu praktycznym;

2) 75% liczby punktéw ECTS wymaganej do ukoriczenia danych studiéw -
przypadku studiéw o ogélnoakademickim.

5. Dziekan Wydziatu, w porozumieniu z wia$ciwym kierownikiem kierunku, a w przy-
padku zaje¢ orgaznizowanych przez Miedzywydziatlowe Studium Jezykéw Obcych
(dalej MSJO) oraz taczonych miedzy wydziatami - odpowiednio takze z Kierowni-
kiem MS]JO oraz wilasciwym dziekanem - decyduje o formie przeprowadzenia
poszczegblnych zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze najpdzniej do:

1) 1 wrze$nia - w przypadku zaje¢ realizowanych w semestrze zimowym;
2) 1 lutego - w przypadku zaje¢ realizowanych w semestrze letnim.
- z uwzglednieniem ust. 9.

6. Dziekan przekazuje pisemng informacje Prorektorowi ds. studenckich i dydaktyki
oraz Dziatowi Nauczania, ktére zajecia prowadzone na wydziale zostaly
przewidziane do realizacji w formie zdalnej, najpéZniej do dnia rozpoczecia
semestru, w ktorym majg by¢ one realizowane.

7. W ramach szkolen przygotowujacych studentéw do odbycia zaje¢ zdalnych, przed
ich rozpoczeciem, Uniwersytet zapewnia materiaty szkoleniowe dostepne w postaci
elektronicznej. Student przed przystgpieniem do zaje¢ zobowigzany jest do
zapoznania sie z nimi.

8. Uczestnikom zaje¢ zdalnych nalezy umozliwi¢ osobiste konsultacje z osobg je
prowadzgca w siedzibie Uczelni.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

1.

W  szczegblnie uzasadnionych, jednostkowych przypadkach, dopuszcza sie
zrealizowanie w formie zdalnej wybranych spotkan w ramach danych zaje¢, mimo iz
nie zostaly one przewidziane do realizacji w takiej formie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje:
1) kierownik kierunku - na wniosek prowadzacego zajecia;
2) dziekan - w przypadku zaje¢ prowadzonych przez kierownika kierunku;
3) Kierownik MSJO - w przypadku zaje¢ prowadzonych przez pracownikéow tej
jednostki,
o czym niezwlocznie informuje kierownika kierunku.
Zajecia takie podlegajg ewidencji prowadzonej przez dziekana.
W harmonogramie zaje¢ nalezy zapewni¢ odpowiednie odstepy czasowe miedzy
zajeciami realizowanymi w formie zdalnej i stacjonarne;j.
Zajecia, o ktorych mowa w ust. 9, mogg zostac zrealizowane w innym terminie, niz
wynika to z harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 10, przy czym termin ten musi
zosta¢ uzgodniony ze studentami.
W sylabusie zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej nalezy umiesci¢ informacje
dotyczace ich organizacji oraz realizacji, w tym warunki uczestnictwa w zajeciach.
Rejestracja zaje¢ zdalnych dopuszczalna jest wytgcznie przez osobe prowadzjca
zajecia.
W przypadku, gdy prezentowany jest takze glos lub wizerunek uczestnikéw,
rejestracja mozliwa jest wylacznie w przypadku braku wyrazenia przez nich
sprzeciwu.
O rozpoczegciu rejestracji nalezy kazdorazowo poinformowac ich uczestnikéw.
Zajecia hybrydowe nie sg traktowane jako zajecia prowadzone w formie zdalnej.

§6
Zajecia zdalne na studiach podyplomowych

Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone w formie zdalnej jesli:
1) zostato to przewidziane w planie studiéw podyplomowych,

2) dopuszczaja to przepisy prawa - w przypadku studiéw objetych standardami.
-z uwzglednieniem ust. 2.

. W szczeg6lnie uzasadnionych, jednostkowych przypadkach, dopuszcza sie

zrealizowanie

w formie zdalnej wybranych spotkan w ramach danych zajeé¢, mimo iz nie zostaty one
przewidziane do realizacji w takiej formie, za wyjatkiem zaje¢ na studiach pody-
plomowych objetych standardami, ktére nie mogg by¢ prowadzone formie zdalne;j,
zgodnie z wiladciwymi przepisami. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik
studiéw podyplomowych na wniosek prowadzgcego zajecia, a w przypadku zajeé
prowadzonych przez kierownika studiéw podyplomowych - dziekan.

. W przypadku zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych § 5 stosuje sie

odpowiednio.



§7

Zdalna weryfikacja efektoéw uczenia sie

. Weryfikacja okres§lonych w programie studiéow efektéw uczenia sie, w szczegoélnosci
zaliczenia i egzaminy koniczgce okre$lone zajecia, moze odbywaé sie w zdalnie,
zarOwno w formie synchronicznej, jak i asynchronicznej, o ile zostato to przewidziane
w sylabusie.

. W przypadku przeprowadzania weryfikacji efektéw uczenia sie w formie zdalnej
sylabus okresla takze: srodek komunikacji elektronicznej, za pomocg ktérego bedzie
przeprowadzana weryfikacja, jej posta¢ oraz szczegélowe warunki jej
przeprowadzenia.

. Nalezy zachowac jednolitg forme przeprowadzania egzaminu lub zaliczenia we wszy-
stkich terminach oraz datach w ramach danego terminu, z uwzglednieniem ust. 4.

. W szczegblnie uzasadnionych jednostkowych przypadkach podyktowanych
sytuacjami losowymi dopuszcza sie przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia dla
danego studenta w innej formie, niz zostato to okreslone w sylabusie.

. Przed przystapieniem do merytorycznej cze$ci egzaminu lub zaliczenia nalezy
zweryfikowa¢ tozsamo$¢ studenta, w szczeg6lnoSci za pomocg mechanizmu
logowania z wykorzystaniem adresu poczty elektronicznej w domenie upjp2.

. W razie celowego naruszenia przez studenta w trakcie trwania egzaminu lub
zaliczenia

warunkow jego przeprowadzenia, w tym w razie stwierdzenia niesamodzielnosci
pracy lub odpowiedzi, egzaminator/osoba przeprowadzajgca zaliczenie moze
przerwac egzamin lub zaliczenie oraz informuje niezwlocznie dziekana o zaistniatej
sytuacji w celu wyja$nienia sprawy.

. Celowe naruszenie przez studenta warunkéw przeprowadzenia egzaminu lub
zaliczenia,

o ktorym mowa w ust. 6, stanowi podstawe do wystawienia oceny niedostatecznej
albo braku zaliczenia.

. W przypadku weryfikacji efektéw uczenia sie na studiach podyplomowych zapisy
tego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

§8
Zdalny egzamin dyplomowy

. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej moze odby¢ sie wylgcznie w formie
synchronicznej, zapewniajacej interakcje pomiedzy studentem, a komisjg egzaminu
dyplomowego.

. Zdalne egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg wytgcznie z wykorzystaniem
platformy Microsoft Teams.

. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej odbywa sie na wniosek studenta, ztoZzony wraz
z oswiadczeniem o gotowosci przystqpienia do egzaminy dyplomowego. Do wniosku
student zalgcza oSwiadczenie o posiadaniu dostepu do lgcza internetowego o
przepustowosci wystarczajacej do przesylania transmisji diwieku i obrazu,
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posiadaniu odpowiedniego sprzetu, oraz akceptacji zasad organizacji takiego
egzaminu.

4. Dziekan na wniosek studenta, o ktérym mowa w ust. 3, w porozumieniu z promo-
torem pracy, moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
w formie zdalne;j.

5. Szczegélowe zasady organizacji zdalnego egzaminu dyplomowego na danym
wydziale nalezy przygotowal i opublikowaé¢ z odpowiednim wyprzedzeniem na
stronie internetowej wydziatu.

6. Nadzor nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w formie zdalnej sprawuje
przewodniczacy komisji, ktéry ma obowigzek reagowaé niezwtocznie w przypadku
pojawienia sie zaklécert w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze w razie
uzasadnionej watpliwo$ci co do samodzielno$ci odpowiedzi dyplomanta.

7. W przypadku egzaminéw Koncowych na studiach podyplomowych, jezeli sa
wymagane programem studiéw, zapisy tego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

§9
Nadzér nad zdalnym ksztalceniem

1. Nadzér nad prawidtowym przebiegiem zaje¢ oraz weryfikacja efektéw uczenia sie
w formie zdalnej sprawuje dziekan wydziatu, do ktérego obowigzkéw nalezy w
szczegolnoSci:
1) nadzoér nad organizacja zaje¢ zdalnych;
2) biezgca kontrola realizacji zaje¢ zdalnych;
3) dbatos¢ o jakos¢ prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej;
4) nadzoér nad liczbg punktéw ECTS uzyskiwang z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢ przez studentéw danego naboru, zgodnie z limitami,
o ktérych mowa w § 5 ust. 3.
2. Za wsparcie dziekana w zakresie ksztatcenia zdalnego na danym wydziale odpowiada
powolany przez Rektora Pelnomocnik ds. nauczania na odlegto$¢.

§10
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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