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ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Wstep

1. Regulamin Studiow Podyplomowych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawila II w Krakowie,
zwany dalej Regulaminem, okresla w szczeg6lnosci organizacje i tok studiéw podyplomowych
oraz prawa i obowigzki sluchacza studiéw podyplomowych.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich sluchaczy oraz pracownikéw Uniwersytetu, w tym

w szczegolnosci nauczycieli akademickich, a takze inne osoby prowadzace zajecia na studiach
podyplomowych.

3. W przypadku studiéw podyplomowych realizowanych we wspdlpracy, zawarte porozumienia
moga okresla¢ odmienny sposéb ich odbywania 1 organizacji niz okre$lone w Regulaminie.

§2
Stownik poje¢é

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uniwersytet — Uniwersytet Papieski Jana Pawla II w Krakowie;
2) Rektor — Rektor Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie;
3) Senat — Senat Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta I w Krakowie;

4) dziekan — dziekan danego wydzialu, na ktérym prowadzone s studia podyplomowe lub ktéry
jest ich organizatorem;

5) rada wydzialu — rada danego wydzialu, na ktérym prowadzone sa studia podyplomowe lub
ktéry jest ich organizatorem;

6) kierownik — kierownik studiéw podyplomowych;

7) stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych;

8) organizator — w przypadku organizacji studiéw podyplomowych we wspolpracy przez co
najmniej 2 wydzialy Uniwersytetu — wydziat prowadzacy, odpowiedzialny za administracyjne
procedowanie i obstuge studiéw podyplomowych;

9) studia — studia podyplomowe, czyli forma ksztalcenia umozliwiajaca uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK);

10) umowa — umowa o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe zawierana miedzy
stuchaczem a Uniwersytetem;

11) efekty uczenia si¢ — zaséb wiedzy, umiejetnoscei i kompetencji spotecznych uzyskiwanych
przez stuchacza w procesie ksztalcenia;

12) Polska Rama Kwalifikacji — opis osmiu wyodrebnionych pozioméw kwalifikacji
odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa
w Ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, sformulowany
za pomocg og6lnych charakterystyk efektow uczenia sig¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych
poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

13) program studiéw — ogdélna charakterystyka studiéw wraz z efektami uczenia si¢ oraz opisem
procesu prowadzacego do ich uzyskania;



14) plan studiéw — harmonogram realizacji programu studiéw w poszczegdlnych semestrach;

15) zajecia — wyodrgbniony element programu studiéw, prowadzony w okreslonej formie,
(w szczegoblnosci wykladu, éwiczen), posiadajacy wlasna forme zaliczenia, liczbe godzin oraz
liczbe punktéw ECTS;

16) punkty ECTS — punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulacji i Transferu
Punktéw jako miara $redniego naktadu pracy, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw
uczenia sig;

17) Ustawa — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
18) Statut — Statut Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie;
19) wniosek — podanie zlozone na pi$mie wraz z uzasadnieniem;

20) podpis osobisty — podpis elektroniczny, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych;

21) podpis zaufany — podpis elektroniczny, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o sierpnia 2010 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

22) kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny, skladany za
pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i opierajacy si¢ na
kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego;

23) decyzja — rozstrzygnigcie wewnatrzzaktadowe, do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Rektorze nalezy przez to rozumie¢ réwniez Prorektora
ds. studenckich i dydaktyki, do ktérego zakresu kompetencji, zgodnie z upowaznieniem Rektora,
nalezg sprawy okres$lone w niniejszym Regulaminie.

§3
Decyzje w indywidualnych sprawach sluchaczy

1. Kierownik wydaje w indywidualnych sprawach stuchaczy decyzje, chyba ze odregbne przepisy
stanowig inaczej.

2. Od decyzji kierownika nie przystuguje odwolanie, z wyjatkiem decyzji o wyrejestrowaniu
stuchacza z listy uczestnikéw studiow podyplomowych, zgodnie z § 31 ust. 3.

ROZDZIAL I

ORGANIZACJA, TWORZENIE I PROWADZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4
Organizacja studiéw podyplomowych

1. Studia podyplomowe stanowig inng niz studia wyzsze forme ksztalcenia, umozliwiajgca uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

2. Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym i trwajg nie krécej niz 2 semestry.



3. Za ksztalcenie na studiach podyplomowych Uniwersytet pobiera oplaty na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami.

4. Osoba odpowiedzialna za dane studia podyplomowe jest ich kierownik.

5. Nadzdér nad organizacja i prowadzeniem danych studiéw podyplomowych sprawuje wiasciwy
dziekan.

§5
Kierownik studiéw podyplomowych

1. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor na wniosek dziekana.

2. Kierownika studiow podyplomowych odwoluje Rektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
dziekana.

3. Kierownikiem studiéw podyplomowych moze zosta¢ nauczyciel akademicki, posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora, z uwzglednieniem ust. 4.

4, W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza woéwczas, gdy studia podyplomowe
prowadzone sa we wspélpracy, kierownikiem studiéw podyplomowych moze zostaé osoba inna niz
nauczyciel akademicki, posiadajaca co najmniej tytut zawodowy magistra.

5. Do uprawnieni i obowiazk6éw kierownika studidw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja studiéw i nadzér nad ich przebiegiem;

2) nadzér nad obstugg administracyjng studiow;

3) podejmowanie dziatafh majacych na celu promocje i reklame studiow;
4) przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego na studia;

5) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach stuchaczy;

6) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu studidw,
w tym weryfikacja platnosci stuchaczy

— z uwzglednieniem ust. 6.

6. W przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych we wspéltpracy zawarte porozumienia moga
w odmienny sposéb okreéla¢ uprawnienia i obwiazki kierownika studiow.

§6
Prowadzenie studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe prowadzone sg przez Wydziat.

§7

Prowadzenie studiéw podyplomowych we wspélpracy

1. Wydzial moze prowadzi¢ studia podyplomowe we wspolpracy z:
1) innymi wydziatami Uniwersytetu;
2) instytutami afiliowanymi;
3) innymi uczelniami, instytutami badawczymi, instytatami Polskiej Akademii Nauki;
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4) innymi podmiotami zewnetrznymi

— na podstawie zawartego porozumienia o wspolpracy.

. Porozumienie o wspélpracy okres§la w szczegblnosci sposéb organizacji i realizacji studiow
podyplomowych, w tym ich finansowania, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 takze
organizatora.

§8

Prowadzenie ksztalcenia na studiach podyplomowych

. Ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest zgodnie z:
1) programem studiéw podyplomowych ustalonym przez Senat;
2) planem studiéw ustalanym dla kazdej edycji przez wiasciwa rade wydziahu.

. Program studiéw podyplomowych sktada si¢ z

1) ogdlnej charakterystyki studiow;

2) efektéw uczenia sie;

3) wykazu zajec.

. Program studiéw musi umozliwia¢ uzyskanie co najmniej 30 ECTS w catym cyklu ksztalcenia.

. Zmiany w programie studiéw moga by¢ wprowadzane wylgcznie od kolejnej edycji,
z uwzglednieniem ust. 5.

. W szczegolnie uzasadnionych okolicznosciach dopuszcza si¢ wprowadzanie zmian w programie
studiow w trakcie trwania edycji, zwlaszcza gdy wynika to z konieczno$¢ dostosowania go do
zmian w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

. Zmiany w programie studiéw wprowadzane sg przez Senat, po podjeciu stosownej uchwaty przez
rade wlasciwego wydziatu.

. W szczegdllnie uzasadnionych okolicznosciach rada danego wydzialu moze wprowadzié zmiany
w planie studiow dla trwajacej edycji.

§9
Tworzenie studiéw podyplomowych, uruchamianie poszczegélnych edycji oraz zamykanie
studiéw podyplomowych

. Rektor tworzy studia podyplomowe w drodze zarzadzenia.

. Uruchomienie kazdej edycji studiow podyplomowych wymaga uzyskania zgody Prorektora
ds. studenckich i dydaktyki.

. Rektor zamyka studia podyplomowe w drodze zarzadzenia.

. Szczegbélowe zasady oraz tryb tworzenia studiéw, uruchamiania poszczegélnych edycji oraz
zamykania studiow okresla Rektor w drodze zarzadzenia.



§10
Skala ocen na studiach podyplomowych

. Przy egzaminach i zaliczeniach z ocena stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
1) bardzo dobry - 5,0;

2) dobry plus —4,5;

3) dobry —4,0;

4) dostateczny plus — 3,5;

5) dostateczny — 3,0;

6) niedostateczny — 2,0.

. Przy zaliczeniach bez oceny stosuje si¢ nastepujace wpisy:

1) zaliczony — zal;

2) niezaliczony — nzal.

. Przez ocen¢ pozytywna nalezy rozumieé oceny, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5 oraz zapis
zaliczony.

. Srednia ocen z przebiegu studiéw oblicza sie jako srednia arytmetyczna wszystkich ocen
z egzaminéw i zaliczei z oceng przewidzianych planem studiéw, z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych, ustalona do drugiego miejsca po przecinku, bez zaokraglen.

§11
Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych

1. Uniwersytet dokumentuje przebieg studidow.

. Szczegdlowe zasady dokumentacji przebiegu studiow okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§12
Organizacja zaj¢c¢
. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ co do zasady w piatki i soboty.

. Kierownik ustala szczegélowy harmonogram zjazdéw, ktéry podawany jest shuchaczom do
wiadomosci nie pézniej niz 7 dni przed pierwszym zjazdem.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, na zasadach
okreslonych odrgbnymi przepisami.



ROZDZIAL III
REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 13
Rekrutacja na studia podyplomowe

[am—y

. Senat okresla zasady, warunki, tryb rekrutacji oraz terminy jej rozpoczecia i zakonczenia na kazdy
rok akademicki, do korica roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok akademicki, na ktéry ma by¢é
przeprowadzona rekrutacja.

[\

- Rada wydzialu ustala kryteria kwalifikacji na dane studia, kazdorazowo dla poszczegélnych edycji.

3. Kierownik ustala limit przyj¢¢ (dolny i gorny) na dang edycje, w drodze komunikatu, na podstawie
kosztorysu dla tej edycji studiéw, zatwierdzonego przez Kwestora Uniwersytetu, z uwzglednieniem
ust. 4.

IS

. W przypadku gdy studia podyplomowe:
1) prowadzone sa we wspdlpracy;
2) realizowane sg w ramach projektu;
3) s finansowane lub wspétfinansowane ze §rodkéw zewnetrznych
~ limit przyje¢ moze by¢ ustalony z pominieciem kosztorysu.

5. Kierownik ogtasza harmonogram rekrutacji na dang edycje w drodze komunikatu.

§14
Przyjecie na studia podyplomowe

ot

. O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegaé si¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petna co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, zgodnie z kryteriami
kwalifikacji na dane studia.

2. Cudzoziemcy mogg by¢ przyjeci na studia podyplomowe na podstawach okreslonych w art. 323
ust. 1 Ustawy, po spelnieniu wymogow okreslonych odrebnymi przepisami.

W

. Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje w drodze wpisu na liste uczestnikéw, po
przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego i podpisaniu umowy.

ROZDZIAL IV
TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§15

Prawa i obowiazki sluchacza

1. Stuchacz ma prawo do:
1) zdobywania umieje¢tnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych studiach;

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uniwersytetu;
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3) wyrazanie opinii dotyczacych zajeé i ich oceny;
4) dostgpu do systemu USOSweb;

— na zasadach okreslonych Regulaminem lub odrebnymi przepisami.

. Shuchaczowi nie przystuguje prawo do:

1) legitymacji;

2) $wiadczen pomocy materialnej przyznawanych na podstawie Ustawy;
3) egzaminu komisyjnego;

4) powtarzania przedmiotu lub semestru;

5) zmiany studiéw;

. Shuchacz jest zobowigzany do:

1) przestrzegania postanowien wynikajacych z Regulaminu oraz innych wewnetrznych aktow
prawnych obowiazujacych na Uniwersytecie;

2) odbywania studiéw zgodnie z ich programem i planem;

3) terminowego wnoszenia oplat za studia;

4) uczestniczenia w zajeciach oraz realizowania praktyk;

5) terminowego zaliczania zajec,

6) terminowego ztozenia pracy koficowej lub egzaminu koncowego — jesli program studiow
przewiduje taki obowiazek;

7) niezwlocznego powiadomienia Uniwersytetu na piSmie o zmianie danych osobowych lub
adresowych podanych na etapie rekrutacji na studia;

8) korzystania z imiennego adresu mailowego w domenie uniwersyteckie;j.

§ 16
Realizacja zajeé
. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do zajgé jest wniesienie oplaty za studia w danym semestrze,
zgodnie z zawartg umows.

. Shuichacz zobowigzany jest do zrealizowania wszystkich zaje¢ przewidzianych programem
i planem studiéw.

. Szczegdlowe zasady realizacji poszczegélnych zaje¢, w tym warunki ich zaliczenia, okresla
sylabus, ktory udostgpniany jest stuchaczom przed rozpoczeciem zajec, ktérych dotyczy.

§17
Obecnos¢ na zajeciach
. Obecnos$¢ na zajeciach jest obowiagzkowa, chyba Ze sylabus stanowi inaczej.

. W przypadku gdy obecno$¢ na zajeciach jest obowigzkowa, sylabus moze okresla¢ liczbe
dopuszczalnych nieobecnosci.

. Kazda nieobecno$¢ wykraczajgca poza limit, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga usprawiedliwienia
prowadzacemu zajecia.
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. Sluchacz usprawiedliwia prowadzacemu swojg nieobecno$¢ pisemnie, przed jej zaistnieniem lub
w terminie do 7 dni, liczac od dnia, w ktérych zajecia byly zrealizowane.

. Prowadzgcy moze zazada¢ okazania dokumentéw potwierdzajgcych przyczyne nieobecnosci.
. Przekroczenie przez shluchacza liczby dopuszczalnych nieobecnosci, ktére nie zostana

usprawiedliwione, jest réwnoznaczne z niezaliczeniem zajgé, co odnotowuje sig poprzez wpisanie
do dokumentacji przebiegu studiéw oceny niedostateczny lub zapisu nie zaliczony.

. Prowadzgcy okresla sposéb oraz termin usunigcia zaleglosci wyniklych z nieobecnosci,
z uwzglednieniem ust. 8.

. W przypadku gdy usunigcie zaleglosci wyniklych z nieobecnosci nie jest mozliwe shuchacz nie
uzyskuje zaliczenia z danych zaj¢é, co odnotowuje si¢ poprzez wpisanie do dokumentacji
przebiegu studiéw oceny niedostateczny lub zapisu nie zaliczony.

§18
Praktyki

. Praktyki przewidywane programem studiéw stanowia jego integralng czgs¢ i podlegaja
obowigzkowemu zaliczeniu w terminach okreslonych planem studiéw.

. Szczegbtowe zasady realizacji praktyk okresla rada wydziatu, kt6ra uchwala regulamin praktyk dla
danych studiéw.

. Osoba odpowiedzialng za koordynacj¢, przebieg oraz zaliczenie praktyk jest ich opiekun, ktérego
wyznacza kierownik,

. Opiekun praktyk moze zaliczy¢ na ich poczet czynno$ci wykonywane przez stuchacza w ramach
zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwily one uzyskanie efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studiow dla praktyk.

§ 19
Zaliczenie zajec¢

. Zaliczenie zaje¢ oznacza uzyskanie oceny pozytywnej, w rozumieniu § 10 ust. 3, zgodnie z forma
zaliczenia danych zajec okre§lona w planie studiéw.

. Warunki zaliczenia zajeé, w tym sposob weryfikacji efektéw uczenia sig, okresla sylabus.
. Niespelnienie przez stuchacza wszystkich warunkéw koniecznych do zaliczenia zajeé, jest

réownoznaczne z ich niezaliczeniem, co odnotowuje si¢ w dokumentacji przebiegu studiéw poprzez
wpisanie w terminie pierwszym oceny niedostateczny lub zapisu niezaliczony.

. Zaliczajacy zajgcia ma obowigzek niezwlocznie wprowadzi¢ wyniki zaliczenia w protokole
zaliczenia zajg¢ w systemie USOS, a stuchacz zobowigzany jest do $ledzenia poprawnosci
wprowadzonych danych, z uwzglednieniem ust. 5.

. W przypadku gdy osoba zaliczajaca nie posiada dostgpu do systemu USOS zobowigzana jest ona
do niezwlocznego przekazania kierownikowi informacji o ocenach poszczegélnych stuchaczy,
celem uzupetnia ich w protokole zaliczenia zaje¢ w systemie USOS.
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§ 20

Organizacja weryfikacji efektéw uczenia si¢

. Weryfikacja efektow uczenia sig, w tym w szczegdlnosci egzaminy i zaliczenia, odbywa si¢ w 2
terminach:

1) terminie pierwszym,;

2) terminie poprawkowym.

. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ odbywa si¢ w kazdym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, w co
najmniej jednej dacie, przy czym daty te muszg umozliwi¢ uzyskanie zaliczenia z zajgé, w terminie
o ktérym mowa w § 22 ust. 2.

. W przypadku gdy w ramach danego terminu weryfikacja efektow uczenia si¢ odbywa si¢ w wigcej
niz jednej dacie, stuchacz moze przystapi¢ do weryfikacji tylko raz, w jednej wybranej przez siebie
dacie.

. Daty przeprowadzenia weryfikacji efektéw uczenia si¢ w terminach, o ktérych mowa w ust. 1,
ustala prowadzacy w porozumieniu ze stuchaczami.

. Shuichacz, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze uzgodni¢ inng, indywidualng date

przeprowadzenia weryfikacji efektéw uczenia si¢ w terminie pierwszym i/lub poprawkowym, przy

czym daty te musza umozliwi¢ uzyskanie zaliczenia z zaje¢, w terminie o ktérym mowa w § 22

ust. 2.

. Shuchacz nie moze przystapi¢ do weryfikacji efektéw uczenia si¢ w przypadku:

1) niespelnienia wszystkich warunkéw koniecznych do uzyskania zaliczenia z zaje¢;

2) stwierdzenia przez prowadzacego niemozliwosci usunigcia zalegloSci wynikajacych
z nieobecnosci na zajeciach;

3) przekroczenia liczby dopuszczalnych nieobecnosci na zajeciach.

. Stuchacz moze przystapi¢ do weryfikacji efektow uczenia si¢ w terminie poprawkowym wylacznie

w przypadku nieuzyskania oceny pozytywnej w terminie pierwszym.

. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach spowodowanych nieobecnoscia prowadzacego,
kierownik wyznacza inng osobe do przeprowadzenia weryfikacji efektéw uczenia si¢ w terminie
pierwszym lub/i poprawkowym.

§21

Nieobecnos$¢ na weryfikacji efektéw uczenia sie

. Nieobecno$é stuchacza na weryfikacji efektéw uczenia sie¢ moze by¢ usprawiedliwiona albo
nieusprawiedliwiona.

. Shuchacz moze usprawiedliwi¢ pisemnie swoja nieobecno$é osobie przeprowadzajacej weryfikacje
przed jej zaistnieniem lub do 3 dni od daty jej przeprowadzenia.

. Przeprowadzajacy weryfikacje moze zazada¢ okazania dokumentéw potwierdzajacych przyczyne
nieobecnosci.

. Przeprowadzajgcy weryfikacj¢, uznajagc nieobecno$¢ za usprawiedliwiong, wyznacza,
w porozumieniu ze stuchaczem, kolejng date przeprowadzenia weryfikacji w danym terminie.

12



5. W przypadku gdy przeprowadzajacy weryfikacje uzna nieobecnoéé za nieusprawiedliwiona
stuchacz moze odwola¢ si¢ pisemnie od tej decyzji do kierownika, a w przypadku gdy
egzaminatorem jest kierownik — do dziekana, w terminie do 3 dni. Do odwotana dolgcza sie do
wgladu dokumenty potwierdzajace przyczyne nieobecnosci.

6. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ stuchacza na weryfikacji efektéw uczenia si¢ w terminie
pierwszym lub poprawkowym jest réwnoznaczna z niezaliczeniem danych zajeé, co odnotowuje
si¢ poprzez wpisanie do dokumentacji przebiegu studiéw w odpowiednim terminie oceny
niedostateczny lub zapisu niezaliczony.

§22
Zaliczenie semestru studiéw oraz wpis na kolejny

1. Okresem rozliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr.

2. Warunkiem zaliczenia semestru studiow jest zaliczenie wszystkich zaje¢ do kofica semestru,
w ktérym dane zajgcia byly realizowane, zgodnie z planem studiéw.

3. Sluchacz, ktéry uzyskat zaliczenie semestru, zostaje wpisany na kolejny semestr studiéw, o ile plan
studiéw go przewiduje.

4. Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczenia semestru, zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw
studiéw podyplomowych.

) ROZDZIAL V
UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§23
Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie wszystkich zaktadanych efektéw uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw;
2) uzyskanie liczby punktéw ECTS okre$lonej w programie studiow;
3) uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ okreslonych w planie studiéw
— zuwzglednieniem ust. 2 .
2. Program studiéw moze przewidywa¢ takze dodatkowe warunki ich ukoriczenia, w szczeg6lnosci:
1) zlozenie z pozytywnym wynikiem pracy koncowej;
2) zlozenie z pozytywnym wynikiem egzaminu koficowego;

3) zlozenie z pozytywnym wynikiem pracy koficowej polaczone ze zlozeniem z pozytywnym
wynikiem egzaminu koficowego.
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§24
Praca koficowa
. Praca konicowa jest przygotowywana pod kierunkiem opiekuna pracy, ktéry okre$la jej wymogi
formalne i merytoryczne pracy oraz harmonogram realizacji, w tym w szczegélnosci termin jej

zlozenia poprzez system APD.

. Opiekun pracy ma obowiagzek dokona¢ niezwlocznej oceny pracy koncowej, o ile stuchacz zlozyt
ja zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w ust. 1,

. Do oceny pracy konicowej stosowana jest skala ocen, o ktérej mowa w § 10 ust. 1.

. Shuchacz:
1) ktéry nie zlozyl pracy koficowej w terminie, o ktérym mowa w ust. 1;
2) ktorego praca koficowa nie uzyskala oceny pozytywnej

— zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.

§ 25

Organizacja egzaminu koncowego

. Egzamin koficowy odbywa si¢ w:

1) terminie pierwszym;

2) terminie poprawkowym.

. Egzamin koficowy w terminie pierwszym odbywa si¢ nie pdzZniej niz w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia semestru akademickiego, w ktérym realizowany byt ostatni semestr studiéw, zgodnie
z planem studioéw dla danej edycji.

. Egzamin kofcowy skiadany jest przed komisjg powolana przez kierownika, w sktad ktérej wchodzi
przewodniczacy oraz co najmniej jeden czlonek. Przewodniczacym komisji moze zostaé wylgcznie
nauczyciel akademicki, ktéry posiada co najmniej stopien naukowy doktora, z uwzglednieniem
ust. 4.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza wowcezas, gdy studia prowadzone sa we
wspolpracy, przewodniczgcym komisji moze zosta¢ osoba inna niz nauczyciel akademicki,
posiadajaca co najmniej stopieni naukowy doktora.

. W przypadku gdy wyznaczony przewodniczacy albo czlonek komisji nie moze uczestniczyé
w egzaminie koficowym kierownik wyznacza w zastepstwie inna osobe.

. Egzamin koncowy moze by¢ przeprowadzany z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 26
Zlozenie egzaminu koficowego
. Do egzaminu koficowego moze przystapi¢ wylacznie stuchacz, ktéry uzyskal zaliczenie ze
wszystkich zaje¢ przewidzianych planem studiéw, a w przypadku kiedy program studiow
przewiduje takze obowigzek zlozenia z pozytywnym wynikiem pracy koficowej — uzyskat
pozytywna oceng z pracy koncowe;j.
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. Oceny egzaminu konicowego dokonuje komisja na niejawnej czesci swojego posiedzenia. Stanowi
ona Srednig arytmetyczng wszystkich czastkowych ocen, uzyskanych w trakcie egzaminu,
wystawionych zgodnie ze skala, o ktérej mowa w § 10 ust. 1, ustalong do drugiego miejsca po
przecinku, bez zaokraglen.

. Egzamin koficowy moze by¢ zlozony z wynikiem pozytywnym lub negatywnym.

. Egzamin koficowy zlozony jest z wynikiem pozytywnym, w przypadku, gdy $rednia arytmetyczna,
o ktérej mowa w ust. 2, wynosi co najmniej 3,00.

. W przypadku zfozenia egzaminu koncowego w terminie pierwszym z wynikiem negatywnym
kierownik wyznacza dat¢ jego przeprowadzenia w terminie poprawkowym, nie wczesniej niz dwa
tygodnie i nie pézniej niz miesigc od daty przeprowadzenia egzaminu koficowego w pierwszym
terminie. Okresu migdzy 15 lipca a 1 wrzesnia nie liczy si¢ do biegu tego terminu.

. Shuchacz, ktory ztozyl egzamin koncowy z wynikiem negatywnym w terminie poprawkowym,
zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych.

§27
Nieobecno$¢ na egzaminie koficowym

. Nieobecnos¢ na egzaminie koncowym moze by¢ usprawiedliwiona lub nieusprawiedliwiona.

. Stuchacz usprawiedliwia kierownikowi swoja nieobecnos$¢ pisemnie, przed jej zaistnieniem lub
w terminie do 7 dni, liczagc od dnia, w ktérym egzamin koficowy byl przeprowadzany. Do
usprawiedliwienia dotgcza si¢ do wgladu dokumenty potwierdzajace przyczyne nieobecnoscei.

. Kierownik studiéw uznajac nieobecnos¢ za usprawiedliwiong wyznacza niezwlocznie kolejng datg

przeprowadzenia egzaminu koncowego, odpowiednio: w terminie pierwszy albo poprawkowym.

. Shuchacz:

1) ktéry nie usprawiedliwi swojej nieobecnosci na egzaminie koficowym, w terminie o ktérym
mowa w ust. 2;

2) ktdrego nieobecnos¢ na egzaminie konicowym nie zostanie uznana za usprawiedliwiong

— zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.

§28
Wynik ukeiiczenia studiéw podyplomowych

. Podstawa ustalenia wyniku ukoniczenia studiéw jest:

1) $rednia ocen z przebiegu studiow — w przypadku gdy program studiéw nie przewiduje
dodatkowych warunkéw ich ukoficzenia. Wynik studiéw (W) ustalany jest wéwczas zgodnie
z zasada:

W = $rednia ocen z przebiegu studiow

2) srednia ocen z przebiegu studiéw oraz ocena z pracy koncowej — w przypadku gdy program
studiow przewiduje zlozenie z pozytywnym wynikiem pracy koficowej jako dodatkowy
warunek ich ukoficzenia. Wynik studiéw (W) ustalany jest wowczas zgodnie z zasada:

W = ¥ §rednia ocen z przebiegu studiow + ¥ ocena z pracy kovicowej
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3) $rednia ocen z przebiegu studiéw oraz ocena z egzaminu koficowego — w przypadku gdy
program studiéw przewiduje ztozenie z pozytywnym wynikiem egzaminu koncowego jako
dodatkowy warunek ich ukoficzenia. Wynik studiéw (W) ustalany jest woéwczas zgodnie
z zasada:

W = Y $rednia ocen z przebiegu studiow + ¥ ocena z egzaminu kovicowego

4) $rednia ocen z przebiegu studiéw, ocena z pracy koficowej oraz ocena z egzaminu koficowego ~
w przypadku gdy program studiow przewiduje zlozenie z pozytywnym wynikiem pracy
koncowej oraz egzaminu konicowego jako dodatkowe warunki ich ukonczenia. Wynik studiéw
(W) ustalany jest woéwczas zgodnie z zasada:

W = ¥ Srednia ocen z przebiegu studiow + Y ocena z egzaminu kovicowego +
Ya ocena z egzaminu kovicowego

— o ile program studiéw nie stanowi inacze;j.

. Wynik ukoficzenia studiow wpisywany jest slownie na $wiadectwie ukoficzenia studiow
podyplomowych, zgodnie z zasada:

1) 4,51 — 5,0 — bardzo dobry;

2) 4,21 — 4,50 — dobry plus;

3) 3,51 —4, 20 — dobry;

4) 3,21 — 3,50 — dostateczny plus;

5) do 3,20 — dostateczny.

ROZDZIAL VI

REZYGNACJA ZE STUDIOW, ]
WYREJESTROWANIE Z LISTY UCZESTNIKOW I WZNOWIENIE STUDIOW

§ 29
Rezygnacja ze studiéw podyplomowych

. Stuchacz, ktéry chce zrezygnowaé ze studiow, sklada oswiadczenie o rezygnacji, na pi$mie
utrwalonym w postaci papierowej lub elektroniczne;.
. W przypadku gdy o$wiadczenie o rezygnacji ze studiéw utrwalone jest w postaci:

1) papierowej — opafrywane jest podpisem wlasnorecznym oraz skladane we wlasciwym
sekretariacie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego lub przesylka kurierska;

2) elekironicznej — opatrywane jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym i przesylane na adres mailowy wlasciwych studiow
podyplomowych z imiennego adresu mailowego w domenie uniwersyteckie;j.

§ 30
Przeslanki do wyrejestrowania stuchacza z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych

. Stluchacz zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw studiow podyplomowych w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow;

2) niewniesienia w terminie oplaty za studia;
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3) niezaliczenia w terminie semestru studiéw;

4) niespetnienia dodatkowego, przewidzianego programem studiéw warunku ich ukonczenia

. Rezygnacje¢ ze studiéw stwierdza si¢ w przypadku wplyniecia o$wiadczenia o rezygnacji ze
studi6éw.

. Niewniesienie w terminie oplaty za studia stwierdza si¢ w przypadku niewniesienia oplaty

semestralnej w terminie okre§lonym w umowie.

. Niezaliczenie semestru studiéw stwierdza si¢ w przypadku nieuzyskania zaliczenia ze wszystkich
zaje¢ do kofica semestru, w ktérym dane zajecia byly realizowane, zgodnie z planem studiéw.

. Niespetnienie dodatkowego, przewidzianego programem studiéw warunku ich ukoficzenia
stwierdza si¢ w przypadku, o ktérym mowa w § 24 ust. 4, § 26 ust. 6 lub § 27 ust. 4.

§ 31
Procedura wyrejestrowania z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych

. Shuchacz zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych decyzja kierownika,

0 czym zostaje powiadomiony na pismie za potwierdzeniem odbioru.

. Datg wyrejestrowania z listy uczestnikoéw studiéw podyplomowych jest:

1) data wplywu o$wiadczenia o rezygnacji ze studiow;

2) data dorgczenia stuchaczowi decyzji kierownika o wyrejestrowaniu z listy uczestnikéw studiéw
podyplomowych.

. Od decyzji o wyrejestrowaniu z list uczestnikoéw studiow podyplomowych przystuguje odwotanie
do dziekana wnoszone w ciggu 7 dni od dnia doreczenia decyzji. Przepisy § 29 ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

. Dziekan niezwlocznie uchyla lub podtrzymuje decyzj¢ kierownika o wyrejestrowaniu z list
uczestnikéw studiéw podyplomowych.

. Wyrejestrowanie z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych nie zwalnia z obowiazku rozliczenia
si¢ z Uniwersytetem, w tym w szczegblnosci uiszczenia zaleglych oplat za studia, ktére sa
naliczane do dnia, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 32
Wznowienie studiéw podyplomowych

. Wznowienie studiéw mozliwe jest tylko poprzez ponownga rekrutacje na studia.

. W przypadku oséb, ktére ponownie podejmuja te same studia, kierownik moze zadecydowaé
o przeniesieniu i uznaniu osiagnigé, pod warunkiem ze program i plan studiéw nie ulegty zmianie.
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ROZDZIAL VII .
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§33
Przepisy przejsciowe

. Do postgpowan wszczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

. Zasady, warunki, tryb rekrutacji oraz terminy jej rozpoczecia i zakoficzenia na rok akademicki
2024/2025 okresli Senat do korica kwietnia 2024 r.

§ 34
Przepisy koficowe

Traci moc Regulamin studiow podyplomowych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawia II
w Krakowie, stanowigcy zalacznik do Uchwaly nr 20/2022 Senatu Uniwersytetu Papieskiego Jana
Pawtla II w Krakowie z dnia 28 marca 2022 r, (z pézn. zm.)

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22 lutego 2024 r., za wyjatkiem § 13 ust. 1, ktéry wchodzi
w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.
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