Uniwersytet Papieski
Jana Pawta I1
w Krakowie

20.240.22-01
Krakow, dnia 02.02.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR Z20.240.22 - 01

Wytonienie Wykonawcy w zakresie sukcesywnej dostawy materiatow biurowych dla potrzeb Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

1) Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie (UPJPII), 31-002 Krakow, ul. Kanonicza 25 NIP: 6761011948;
Godziny pracy: 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku oprécz dni ustawowo wolnych od pracy.
Jednostka UPJPII prowadzgca postepowanie:

Biuro Zamoéwien Publicznych UPJPII, ul. Bernardynska 3, 31-069 Krakow,

Adres poczty elektronicznej e-mail: zp@upjp2.edu.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: http://bip.upjp2.edu.pl/zamowienia-publiczne

2) Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi w trybie zapytania ofertowego dla zamowienia o wartosci
nie przekraczajgcej réwnowartosci w ztotych kwoty 130 000,00 PLN netto zgodnie z Regulaminem wewnetrznym
Zamowien Publicznych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie z dnia 22 lutego 2021r.

2. W zwigzku z petng elektronizacjg zamdwien publicznych Zamawiajacy zawiadamia i zwraca uwage, iz
komunikacja w postepowaniach o udzielenie zamdwierr publicznych odbywa sie przy uzyciu komunikacji
elektronicznej zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania ofertowego, a sktadanie ofert, o$wiadczen i dokumentéw
odbywa sie na adres https://platformazakupowa.pl/pn/upjp2

3. Do czynnosci podejmowanych przez Podmiot zamawiajacy, zwany dalej Zamawiajgcym i Podmiot
zainteresowany, zwany dalej Wykonawcg, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie zapisy opisane w
niniejszym Ogtoszeniu.

4. Postepowanie prowadzone w jezyku polskim.

3) Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do wszystkich jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego zlokalizowanych w Krakowie. Szczegdtowe zestawienie zamawianych
artykutéw biurowych wraz z podaniem ich ilosci i opisem zawiera Zatacznik nr 2 — formularz cenowy do
Zapytania ofertowego (dalej Zapytanie) .

2. Dostawa materiatéw biurowych do Zamawiajgcego bedzie sie odbywac sukcesywnie, zgodnie z uprzednim
zamowieniem ztozonym przez Zamawiajgcego.

3. Dostawa, w tym zatadunek i roztadunek, bedzie sie odbywaé na koszt Wykonawcy. Miejsce dostawy —
jednostki organizacyjne UPJPII zlokalizowane w Krakowie — wykaz lokalizacji - zatgcznik nr 3.

4. Materiaty biurowe majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania o parametrach nie
gorszych jak wymagane w zataczniku nr 2.

5. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego transportu do
siedziby Zamawiajgcego

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamdwienia i zobowigzuje
sie do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupetnienia w przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci zardwno rodzaju i ilosci dostarczonego przez Wykonawce
towaru z zapotrzebowaniem ztozonym przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone artykuty biurowe (dot. artykutéw objetych
gwarancjg producenta) zgodnie z gwarancjg producenta.

9. W zwigzku z mozliwoscig wystgpienia wad ukrytych danego towaru, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
sktadania Wykonawcy reklamacji na dany towar w kazdym momencie trwania umowy.

10. Czas dostawy nie moze przekroczyé 2 dni roboczych od chwili przyjecia zamdwienia. Zaméwienie bedzie
sktadane drogg elektroniczna.

11.Zaméwienia bedg sktadane przez upowaznionych pracownikéw UPJII  w Krakowie, posiadajacych
indywidualny login do systemu elektronicznego (platformy) sktadania zamdwien na stronie Wykonawcy.

12.Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca do 2 tygodni od daty zawarcia umowy udostepnit Zamawiajgcemu
tzw. ,wspdlny koszyk elektroniczny”, zawierajgcy asortyment wskazany w zatgczniku nr 2 do Zapytania,
posiadajacy mozliwo$é wyboru/wskazania adresu dostawy spos$rdd lokalizacji, ujetych w Zataczniku nr 3 do
Zapytania.

Biuro Zaméwien Publicznych Tel. (12) 428 60 33
31-069 Krakéw, ul. Bernardyriska 3 e-mail: zp@upjp2.edu.pl
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13. Zamawiajacy zastrzega, iz przedstawione ilosci w Zatgczniku nr 2 do Zapytania sg ilo$ciami orientacyjnymi i
moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy w ramach zaméwien zamiennych bilansujgcych sie w kwocie
oferty, badZ innego asortymentu zamiennego w okresie trwania umowy.
14. W przypadku wyczerpania sie ilosSciowego danego asortymentu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zamawiania go w ramach wartosci umowy, po cenie wskazanej w formularzu cenowym.
15. Realizacja mniejszych ilosci towaru nie bedzie stanowita podstawy do jakichkolwiek roszczen
odszkodowaweczych ze strony Wykonawcy.
16. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:
Przedmiot gtéwny: 30192000-1 Wyroby biurowe.
Dodatkowy kod: 30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby;
30190000-7 RAzny sprzet i artykuty biurowe.
4) Termin wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy przewiduje sukcesywng realizacje catosci przedmiotu zamdéwienia w okresie 12 miesiecy od daty
zawarcia umowy lub do wczesniejszego wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajgcy wymaga realizacji zlecenia poszczegdlnych zamdwien do 2 dni roboczych liczgc od daty
ztozenia zamodwienia.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia. W takiej sytuacji zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zatgczy¢ do oferty stosowe petnomocnictwo.

6) Informacja o podwykonawcach.

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw stosowne oswiadczenie znajduje sie w
formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zapytania.

2. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie tego zamowienia.

7) Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Z  Zamawiajgcym mozna porozumiewac¢  sie droga elektroniczng na adres: e-mail:
https://platformazakupowa.pl/pn/upip2

2.  Osoba kontaktowa — Urszula Giza, Biuro Zamowien Publicznych UPJPII, e-mail: zp@upjp2.edu.pl

3.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego istotnych
warunkéw zamdwienia, a Zamawiajacy udzieli wyjasniern niezwiocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnien i/lub pytan i odpowiedzi wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano Zapytanie ofertowe i zamieszcza je na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
na ktorej udostepniono Zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresc
Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania ofertowego Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania http://bip.upjp2.edu.pl/zamowienia-publiczne oraz na platformie
do sktadania ofert https://platformazakupowa.pl/pn/upjp2

8) Termin zwigzania oferta.
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania i otwarcia ofert.

9) Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi obejmowaé catos¢ oferowanego przedmiotu
zamowienia dla danej czesci przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca musi ztozy¢ wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania),
wypetniony szczegétowy formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do Zapytania). Uwaga! Dokument ten wymaga
starannego wypetnienia poniewaz stanowi tre$¢ oferty Wykonawcy i nie podlega uzupetnieniu. Brak ztozenia
wraz z ofertg formularza cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

3. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ do oferty petnomocnictwo w przypadku podpisania jej przez
petnomocnika, w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, przy czym dotyczy to réwniez przypadkéw
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sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, w tym uczestnikow konsorcjum i wspdlnikéw spotek
cywilnych.
4. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

4.1. petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zaftgczone w
formie oryginatu lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (jezeli dotyczy);

4.2. dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia petnomocnictwa
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z
ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac¢ w szczegdlnosci za pomocga bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz.
2070), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, witasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

7. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie,
etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce.

8. Strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane.
9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Dla zachowania zasady przejrzystosci i transparentnosci, oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy
https://platformazakupowa.pl/pn/upjp2, nie pdzniej niz do dnia 10.02.2022r., do godziny 10:00.

2. Ofert a ztozona na adres e-mail Zamawiajgcego zp@upjp2.edu.pl zostanie odrzucona

4. Za date i godzine ztozenia oferty rozumie sie date i godzine jej wptywu na Platforme, tj. date i godzine ujawniong
w poswiadczeniu ztozenia pliku, zgodnie z czasem serwera Platformy.

4. Wykonawca zamierzajgcy ztozy¢ oferte zobowigzany jest zatozy¢ konto na platformie do komunikacji
elektronicznej (zwanej dalej Platformg) pod adresem: platformazakupowa.pl co oznacza koniecznos¢ akceptacji
regulaminu platformy i zapoznania sie z instrukcjami korzystania z konta na platformie.

5. Aktualne wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Platformy — wskazane sg na stronie internetowej
logowania i rejestracji Platformy - pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

7. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
http://bip.upjp2.edu.pl/zamowienia-publiczne oraz powiadomi Wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej na adres e-mail za posrednictwem platformy zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/upjp2

11) Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cene ryczattowg oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji
cenowej, uwzgledniajac wszystkie pozycje z zatacznika nr 2 — Formularz cenowy — oraz wszelkie koszty niezbedne
do wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym koszty dostawy (transportu), z uwzglednieniem rabatdw, bonifikat,
itp., ktérych wykonawca zamierza udzieli¢ dla zamoéwienia

2. Obliczajac cene oferty, zaleca sie poda¢ wartos¢ sumaryczng netto i brutto, wskaza¢ wysokos$¢ i kwote
naleznego podatku od towardw i ustug VAT lub jego wartos¢ wyrazong w procentach, oraz warto$¢ sumaryczng
brutto, przy czym Wykonawcy majgcy siedzibe poza granicami Polski moga poda¢ wytgcznie wartosci netto bez
podatku VAT.

3. Do oceny oferty Zamawiajgcy przyjmie cene brutto.

4, W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybdér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, w tym réwniez w zakresie dotyczacym
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wewnatrzwspolnotowego nabycia towarédw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2019r., poz. 178 z pdzin. zm.) za
wykonanie przedmiotu zamowienia. Cene oferty i jej poszczegdlne wartosci sktadowe w ofercie nalezy okreslac z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, stosujgc zasade opisang w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2020r., poz. 106 z pézn. zm.).

6. Cene oferty netto/brutto nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty
netto/brutto nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza nalezy poming¢, a koncowki
0,5 grosza i wyzej nalezy zaokragli¢ do jednego grosza.

7. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamodwienia, w tym takze optaty, koszty ewentualnego cta i odprawy celnej,
podatki oraz rabaty, upusty ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢, a takze wymagania gwarancyjne itp.

8. Ptatnosci nastgpig zgodnie z zapisami projektowanych postanowien umowy (zatacznik do Zapytania
Ofertowego, przy czym bedg dokonywane na podstawie faktur/rachunkéw. Faktury/rachunki bedy ptatne w
terminie do 30 dni kalendarzowych od odebrania faktury/rachunki i odebrania bez zastrzezenn przedmiotu
zamowienia oraz podpisania protokotu odbioru.

9. Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzacag dziatalnosci gospodarczej, odpowiednio o ile
dotyczy, powinna zawierac zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne sktadki, ktére Zamawiajacy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzié.

10. Wykonawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie
naleznosci Wykonawcy (ceny oferty) o zaliczki i sktadki, ktére Zamawiajacy bedzie zobowigzany naliczy¢ i
odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg umowy. Naleznos¢ wyptacona bezposrednio Wykonawcy nie bedzie wéwczas
réwna cenie oferty.

11. Na etapie badania i oceny ofert, w razie watpliwosci, czy w cenie oferty ztozonej przez osobe fizyczng
nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej, uwzgledniono zaliczki i sktadki, o ktérych mowa powyzej, wowczas
Zamawiajacy bedzie uprawniony do skierowania stosownego wezwania do wyjasnienia tresci oferty i ewentualnie
stosownego poprawienia oferty w tym zakresie wraz z konsekwencjami rachunkowymi wynikajgcymi z dokonanych
poprawek. Nie zawarcie przez Wykonawce w cenie oferty zaliczek i sktadek, zostanie zakwalifikowane wéwczas przez
Zamawiajgcego jako inna omytka polegajaca na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujgca istotnych zmian w tresci
oferty.

12. W przypadku Wykonawcy nie bedacego ptatnikiem podatku od towardw i ustug VAT, Zamawiajacy informuje,
iz od wskazanej ceny oferty, Zamawiajgcy potraci kwote stanowigcg wszelkie Swiadczenia, ktdre powstang po stronie
Zamawiajacego, w szczegolnosci np. zaliczke na nalezny podatek dochodowy.

12) Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrdéd waznych ofert ztozonych w postepowaniu (tj. Wykonawcéw

niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w Zapytaniu ofertowym:
Cena za cato$¢ zamowienia: —100%,

Oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzszg liczbg punktdow, uznana zostanie za najkorzystniejsza. Jezeli zostaty zZtozone

oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

13) Uwagi koricowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku
zaistnienia okolicznosci nieznanych zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy najnizsza oferowana
cena wykonania zamowienia bedzie wyzsza niz Srodki przeznaczone przez zamawiajgcego na ten cel

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy, ktérej wzdér stanowi zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego z wybranym Wykonawca w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych zamawiajgcemu w
dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu odstgpienia przez zamawiajgcego od postepowania ofertowego

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien ztozy¢ w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego:

6.1. wykaz podwykonawcdw o ile sg przewidziani na etapie podpisania umowy,

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem zataczonym do Zapytania ofertowego.
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14) Ochrona danych osobowych — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
,RODQO"”), w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana/Paristwa danych osobowych jest Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie z
siedzibg w Krakowie, adres: 31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25, reprezentowang przez o. Arkadiusza Maciotka —
Kanclerza UPJPIl w Krakowie, z siedzibg j.w., dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa nr 220/2021 Rektora UPJPI w
Krakowie z dnia 1 wrzesnia 2021r., zwana w dalszej tresci Zamawiajacym
2. Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, Kontakt z Inspektorem
mozliwy jest przez e-mail: pod adresem email: IODO@upjp2.edu.pl lub pisemnie przesytajac korespondencje na
adres: Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il ul. Kanonicza 25; 31-002 Krakéw z dopiskiem 10D.
3. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust 1 lit c Rozporzadzenia Ogdlnego w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego objetego niniejszym Zapytaniem.
4. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
5. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy Pzp.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu nie
podlegaja dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.
7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres co najmniej 4 lat
liczonych od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego albo do uptywu terminu
mozliwosci kontroli projektu wspétfinansowanego lub finansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej albo jego
trwatosci takie projektu badz innych umdw czy zobowigzan wynikajgcych z realizowanych projektow.

8. Posiada Pani/Pan prawo do:
a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) prawo do usuniecia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) w zw. z art. 21 RODO.
10. Pana/Pani dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, mog3 zosta¢ udostepnione, w celu umozliwienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
whiesienie.
11. Zamawiajacy informuje, ze w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
12. W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO, celem realizacji Pani/Pana
uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyzej, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zadaé od Pana/Pani, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty wszczetego albo zakorczonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
13. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyzej, do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp, ani nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
jego zatgcznikdéw.
14. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyzej, polegajagcym na zgdaniu
ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz réwniez po
postepowania w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego).
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Zatacznik nr 1 do Zapytania

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA WYKONAWCY

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z Zaproszeniem do skfadania ogtoszonym przez Uniwersytet Papieski Jana Pawfa Il w Krakowie pn.: Wyfonienie
Wykonawcy w zakresie sukcesywnej dostawy materiatow biurowych dla potrzeb Uniwersytetu Papieskiego
Jana Pawtfa Il w Krakowie, znak sprawy: Z0.240.22 - 01

DANE WYKONAWCY:

Dane teleadresowe na ktdre nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:
BEL /TAK S eerereeeeerneseeseesessssersessessessesesasssesesessesssssssssesesss sasssesessessessessesssnsssesssressesas sasenesesssssssessassarsesesresasssesessessnnsansnnnase

B. CENA OFERTOWA:
1. Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia na warunkach zgodnie z trescig ogtoszenia ze
wszystkimi zmianami odpowiednio:

a) za taczng kwote netto: .....ceecevveeciveecneenne. zt*, plus nalezny podatek VAT w stawce .................... %*, co

daje kwote brutto: zt*, (stownie:

C. OSWIADCZENIA:

1) Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia ze wzgledu na
powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajacym.

2) zamodwienie bedzie realizowane sukcesywnie, w terminie 12 miesiecy od daty zawarcia umowy z realizacjg
poszczegdlnych zaméwien do 2 dni roboczych od chwili przyjecia zamodwienia,

3) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

4) zapoznaliSmy sie z wymogami dot. wykonania przedmiotu zamodwienia i nie wnosimy do nich zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

5) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczagc od dnia otwarcia ofert (wtgcznie z tym
dniem);

6) akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy

7) Oswiadczamy, ze wykonanie niniejszego zamdwienia zamierzamy wykona¢ bez/z udziatem*(niepotrzebne
skreslic) Podwykonawcéw.
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8) Oswiadczam/y, iz wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie wynikajagcym
z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w celu oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, jak i ewentualnej realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz
zgodnie ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2019r.
poz. 1781 z pdin. zm.), oraz z klauzulg informacyjng dotagczong do dokumentacji postepowania, a ponadto
oswiadczamy, iz wypetnilismy obowigzki informacyjne oraz obowigzki zwigzane z realizacjg praw osob
fizycznych przewidziane w art. 13 oraz art. 14 RODO, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9) Oswiadczam/y, ze deklaruje/emy doreczanie faktur:

a) w formie papierowej pod warunkiem doreczenia wraz z wymaganymi zatacznikami na adres: 31-002
Krakow, ul. Kanonicza 25 %,

b) w formie elektronicznej pod warunkiem przestania wraz z wymaganymi zatacznikami na adres:
faktury@upjp2.edu.pl  *,

c) w formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami pod warunkiem
przestania na adres Platformy Elektronicznego Fakturowania:
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/panel/accounts

Nazwa skrzynki — Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie; Skrécona nazwa skrzynki — UPJPII ; Numer
PEPPOL lub PEF — 6761011948 *.

* - niepotrzebne skresli¢

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
1) zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
2) osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest

EMAIL ettt LU= IV A 2= SRS ;

E. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

................................................................ Data i podp|s upowaznionego przedstawicie|a
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy (zgodnie z KRS lub
CEIDG)

* w przypadku oferty wspdlnej nalezy takze podac dane dotyczqgce Petnomocnika (Lidera) Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 - Wzér umowy

UMOWA NR Z20.240.22 - .....

Zawarta w dniu ............... roku, w Krakowie pomiedzy:

Uniwersytetem Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie, z siedziba: ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw NIP: 6761011948
reprezentowanym przez:

1. Kanclerza UPJPII - 0. Arkadiusza Maciotka
przy kontrasygnacie:

2. Kwestora UPJPII - mgr Michaliny Betlej

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym,

(w przypadku spétek prawa handlowego)
................................................................................................................................................. zarejestrowanym w

Sadzie RejoNOWYM W ....cccceevevriiveeneeennne , Wydziat ......... Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS ......ccccoevviieiiinnieennn. , kapitat zakladowy w wysokosci .............. (dotyczy spdtki z o.0. i spotki akcyjnej),
optacony w czesci/w catosci (dotyczy spétki akcyjnej), posiadajgcym REGON: ......ccccccvevcveeeneenee. i NIP:

.............................. , reprezentowanym przez:

(w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq)

.................................... prowadzacym dziatalno$é gospodarczg pod nazwg ..........ccccveveneneee.. N@ podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Gospodarki,
ZamieSzKatyM...cocei v legitymujagcym  sie  dowodem  osobistym  (seria i
(1018 V=T o U S , posiadajagcym REGON: .......cccvvveeveiiniieen, INIP: e ,

(w przypadku spotki cywilnej )

Lo prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod NAZWG .ccveeeeceeeccieiinnne zamieszkatym
.................................................... , legitymujgcym sie dowodem  osobistym (seria i numer)

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki,

2. prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod NAzWg ..ccceceeeveeeccecvennne. zamieszkatym
legitymujgcym sie dowodem osobistym (seria i numer) ........ccoceeeeiiieenen.
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg w formie spétki cywilnej pod Nazwg ......cceceeveeiveiicecce e
posiadajgcym REGON ......ccccoeeveveineeenenineenenes i NIP , dziatajgcymi solidarnie jako
wspolnicy  spotki  CyWIlNg] oo L e s ,  REGON:

(w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, na przyktad w ramach
konsorcjum)

PP PPPPPPRPRPPPRPRN zarejestrowanym w
Sadzie RejoNOWYmM W ....cccvvvvvveeeeeeninnnnnns , Wydziat ................. Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS .....cccccovivveeeeiiiienennns , kapitat zaktadowy w wysokosci .................... (dotyczy spotki z o.o. i spotki
akcyjnej), optacony w catosci/w czesci (dotyczy spétki akcyjnej), posiadajgcym REGON: .......ccoccvevvveveennnnen. i NIP:

lub (w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq)

2. s , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod NAzZWG e zam.
................................................ legitymujacym sie dowodem osobistym (seria i numer)
.................................................. , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
prowadzonej przez Ministra Gospodarki, posiadajgcym REGON: .....ccccoiiiiiiiiiiiiiiieeeeeens i NIP:

dziatajagcymi solidarnie, reprezentowanymi przez petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, na podstawie petnomocnictwa nr
... Zdnia:
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......................................................................... (Lider Konsorcjum), reprezentowanego przez:

zwanym dalej Wykonawca

W wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie Zapytania ofertowego z dnia ................. dla zamdéwienia o
wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci w ztotych kwoty 130 000,00 PLN netto zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym Zamowien Publicznych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie z dnia 22 lutego 2021r.
zawarto umowe nastepujacej tresci:

81

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia, tj. sukcesywng dostawe
materiatéw biurowych do wszystkich jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego zlokalizowanych w Krakowie,
zgodnie z zatgcznikiem nr ... do umowy.

2. Rodzaj zamawianego asortymentu, a takze ich szacunkowe ilosci i ceny jednostkowe okresla Zatacznik nr 2 do
oferty Wykonawcy z dnia ......ccccceuc.. , stanowiacy integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci materiatdw poszczegdlnych rodzajow przy zachowaniu cen
jednostkowych przedstawionych przez Wykonawce w formularzu cenowym, do maksymalnej kwoty umowy
brutto. Faktyczne ilosci realizowanych dostaw mogg odbiega¢ od podanych s$rednich ilosci wskazanych w
Zatgczniku nr 2 — formularz cenowy.”

4. Wykonawca zapewnia, ze w przypadku niewykorzystania w czasie trwania umowy zamowionej ilosci
poszczegdlnego asortymentu, nie bedzie dochodzit z tego tytutu roszczen wobec Zamawiajgcego.

5. Dostawa przedmiotu zamowienia kazdorazowo jest bezptatna (niezaleznie od wartosci poszczegdlnego
zamowienia), to jest na koszt Wykonawcy, i bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnego
zapotrzebowania zgtaszanego przez upowaznionych pracownikoéw Zamawiajgcego.

6. Zamowienia bedy kierowane przez pracownikow Zamawiajgcego drogg elektroniczng za pomoca platformy
elektronicznej Wykonawcy.

7. Wykonawca do 2 tygodni od daty zawarcia umowy udostepni Zamawiajagcemu tzw. ,wspdlny koszyk
elektroniczny”, zawierajacy asortyment wskazany w zataczniku nr 2 do Zapytania, posiadajacy mozliwosé
wyboru/wskazania adresu dostawy sposréd lokalizacji, ujetych w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

8. Strony ustalajg, ze do bezposrednich kontaktow w trakcie wykonywania niniejszej Umowy, majacych na celu
sprawng realizacje zamowienia i jego biezgcy nadzér oraz weryfikacje i kontrole prawidtowosci, powotane zostajg
nastepujgce osoby:

a) ze Strony Zamawiajgcego:

Malgorzata Olszowka , tel.: .......ccceeueeeee , adres e-mail: malgorzata.olszowka@upjp2.edu.pl

b) ze Strony Wykonawcy:

................... tel: s @dres @-mails

9. Osoby wymienione w ust. 8 lit. a) oraz lit. b) niniejszego paragrafu umowy nie s3 upowaznione do podejmowania
decyzji powodujacych zmiane warunkdédw umowy, w szczegdlnosci wzrostu kosztéow, zwiekszenia lub zmiany
zakresu przedmiotu umowy.

10. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos$¢ materialng i prawng za powstate
u Zamawiajacego, jak i oséb trzecich, szkody spowodowane dziatalnoscig wyniktg z realizacji niniejszej umowy.

11.Zlecenie wykonania czesci umowy podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
za wykonanie tej czesci umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania
podwykonawcdw i ich pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania
wtasne.

§2
1. Umowa zostaje zawarta zgodnie z Zaproszeniem do sktadania ofert oraz ofertg Wykonawcy, ktérych tresc
stanowi integralng czes$¢ niniejszej umowy.
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Niniejsza umowe zawarto na okres ............. miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy, albo do czasu wyczerpania
sie kwoty brutto wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 2 umowy. W przypadku wyczerpania sie kwoty umowy
przed uptywem ........... miesiecy, liczac od dnia rozpoczecia realizacji zamoéwienia, umowa wygasa.

§3
Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona zostata na
podstawie oferty Wykonawcy.
Catkowita kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu umowy jest réwna cenie oferty Wykonawcy i wynosi ona
(21214 (o TR PLN i ../100, a wraz z naleznym podatkiem VAT w stawce ....%, kwote brutto ......... PLN,
STOWNIE: ettt s
Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty, ktére Wykonawca powinien byt przewidzie¢ w celu
prawidtowego wykonania umowy.
Zawarta w ofercie Wykonawcy kalkulacja cenowa przedstawiona w zataczniku do umowy stanowi wigzacy obie
strony umowy cennik, obowigzujacy przez czas trwania umowy. Dlatego tez Wykonawca zapewnia, iz podane w
ofercie ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych materiatéw biurowych nie ulegng zmianie przez okres trwania
umowy, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w § 8 niniejszej umowy.

84
Wykonawca, okreslone w § 3 ust. 2 wynagrodzenie, otrzyma ratami, po zrealizowaniu kazdej czesciowej dostawy
i dostarczeniu faktury do Zamawiajgcego.

. Termin zaptfaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala sie do 30 dni od daty dostarczenia

prawidtowo wystawionej faktury, ktéra zostata wystawiona po odebraniu zamdwienia bez zastrzezen.
Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego transportu do
siedziby Zamawiajacego

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamodwienia
i zobowigzuje sie do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy podpisania czesciowego protokotu odbioru w przypadku, gdy
dostarczone w ramach sukcesywnej dostawy artykuty bedg niekompletne pod wzgledem ich zgodnosci ze
ztozonym zamodwieniem, niewtasciwie oznaczone lub zapakowane, a takze uszkodzone (wadliwe).

W przypadku stwierdzenia w czasie odbioru czesciowego wad przedmiotu umowy, Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawcy termin na ich usuniecie.

Odbidr czesci przedmiotu umowy (sukcesywna dostawa materiatéw biurowych) nie wytgcza roszczen
Zamawiajacego z nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci w przypadku wykrycia wad przedmiotu
umowy przez Zamawiajacego po dokonaniu odbioru.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo otrzymania od Wykonawcy w dowolnym terminie trwania umowy informacji
o stopniu realizacji umowy (zbiorcze, zsumowane zestawienie dla kazdej pozycji) w rozbiciu na poszczegdlny
asortyment okreslony w Zatgczniku nr 1 do umowy — Formularz cenowy.

Faktura VAT powinna by¢ wystawiona w nastepujacy sposdb: Nabywca: Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il W
Krakowie, ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw, NIP: PL 6761011948, a nastepnie doreczona Zamawiajgcemu.
Wykonawca zgodnie z trescig ztozonej oferty oswiadcza, ze doreczy fakture/y:

a) w formie papierowej pod warunkiem doreczenia wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres: 31-002 Krakéw,
ul. Kanonicza 25 %,

b) w formie elektronicznej pod warunkiem przestania wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres:
faktury@upjp2.edu.pl *,

c) w formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami pod warunkiem
przestania na adres Platformy Elektronicznego Fakturowania:
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/panel/accounts

Nazwa skrzynki — Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie; Skrocona nazwa skrzynki — UPJPIl ; Numer
PEPPOL lub PEF — 6761011948 *.

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku zmiany formy doreczania faktury w stosunku do tresci oswiadczen ztozonych w ofercie lub
niniejszej umowie Wykonawca zobowigzuje sie do powiadomienia pisemnie do siedziby biura Zamawiajgcego lub
w formie elektronicznej na adres poczty e-mail przedstawiciela Zmawiajgcego, o ktéorym mowa w § 3 ust. 6 b), w
terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed doreczeniem faktury.

Dla uznania faktury za prawidtowo wystawiong dokument faktury powinien zawiera¢, obok elementéw prawem
wymaganych, rdwniez wskazane w ofercie przetargowej lub niniejszej umowie dane, w tym w szczegdlnosci w § 4
ust. 5, a takze numer umowy.
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13. W przypadku, jesli faktura nie bedzie prawidtowo wystawiona, w tym nie bedzie spetniata wymagan okreslonych
W niniejszym paragrafie Wykonawca zostanie wezwany do wystawienia odpowiedniego dokumentu
korygujacego w zakresie brakéw lub nieprawidtowosci wskazanych przez Zamawiajgcego. Za date otrzymania
faktury uznana zostanie data wptywu dokumentu korygujgcego, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim. Za date
zaptaty faktur uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

14.Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

15. Wykonawca oswiadcza, iz zaptata wynagrodzenia powinna by¢ dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUMEIZE KONTA ..ottt st sttt e s e et , ktérego posiadaczem jest Wykonawca
jako strona transakgji.

16. Wykonawca potwierdza, iz moze przyja¢ na rachunek bankowy, o ktérym mowa w & 4 pkt. 15 , zapfate
wynagrodzenia w oparciu o mechanizm podzielonej ptatnosci MPP (ang. split payment). Zaptata wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy lub jego czesci bedzie uiszczana wytgcznie w oparciu o mechanizm
podzielonej ptatnosci MPP. W przypadku koniecznosci korygowania wystawionej faktury Wykonawca jest
zobowigzany do rozliczenia faktury korygujgcej metodga tradycyjna.

17.Zamawiajacy  bedzie realizowat ptatnosci na rachunki bankowe ujawnione w biatej liscie podatnikow
udostepnionej przez Ministerstwo Finanséw. Zgodnie z art. 96b ust. 3 pkt 13 ustawy o podatku od towardw i
ustug, zakresem ujawnienia w biatej ksiedze objete sg m.in. rachunki rozliczeniowe, o ktédrych mowa w art. 49
ust. 1 pkt 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe.

18. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie
podatnikow VAT (biata lista), UPJPIl uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek bankowy firmy
wskazany w wykazie podatnikow VAT, a w razie braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do
wstrzymania sie z zaptata do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego
ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT”

*/ zapisy pkt. 16, 17,18, dot. kontrahentéw polskich - firm, instytucji i osob fizycznych prowadzqcych dziatalnos¢
gospodarczq zarejestrowanych jako podatnikéw VAT

§5

Strony postanawiajg, ze wigzacg ich formg odszkodowania sg kary umowne:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne :

1.1. za nieterminowe wykonanie sukcesywnej dostawy w wysokosci 2 % wartosci brutto danej partii towaru za
kazdy dzien zwtoki, nie wiecej jednak niz 20 % wartosci brutto umowy.

1.2 za nie usuniecie wad towaru Ilub niedokonanie jego wymiany «czy tez uzupetnienia -
w wysokosci 10 % wartosci danej partii towaru.

1.3. z tytutu odstgpienia od wykonania umowy z przyczyn zaleznych od  Wykonawcy
w wysokosci 10% wartosci brutto umowy.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne :

a) z tytutu odstagpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wartosci brutto
przedmiotu umowy

3. Strony ustalajg, ze roszczenie o zaptate kar umownych z tytutu zwtoki, ustalonych za kazdy dzier zwtoki staje sie
wymagalne:

a) za pierwszy rozpoczety dzien zwtoki w tym dniu,

b) za kazdy nastepny dzien zwtoki odpowiednio w kazdym z tych dni.

4. Stronom przystuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajgcych wysokosc kar
umownych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracania kar umownych z biezgcych naleznosci wynikajacych z realizacji
niniejszej umowy.

6. Zamawiajacy bedzie obcigzat Wykonawce naliczonymi karami umownymi na podstawie noty obcigzeniowe;j.

§6

1. Oprocz przypadkéw wymienionych w kodeksie cywilnym Stronom przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej
umowy w nastepujacych przypadkach:
1.1 Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy, w czesci niewykonanej, w terminie 7 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu ponizszych okolicznosci, jezeli:
a. zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy;
b. zostanie podjeta likwidacja Wykonawcy;
c.  Wykonawca bez uzasadnionego powodu nie rozpocznie, bgdz zaniecha realizacji przedmiotu umowy;
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d. z winy Wykonawcy nie zostanie uruchomiona, najpdzniej w dniu podpisania umowy, platforma internetowa
Zamawiajacego (tzw. Wirtualny Magazyn Zakupow) za pomocy, ktdrej bedg dokonywane zaméwienia;

e. gdy jakos¢ materiatéw biurowych bedzie budzita zastrzezenia Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci dojdzie do
zmiany asortymentu na tanszy, o gorszej jakosci niz objety ofertg, badz tez dojdzie do zaoferowania asortymentu
o gorszej jakosci po ustalonej cenie przetargowe;.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawierac uzasadnienie.

3. W przypadku odstgpienia umowy Zamawiajacy zachowuje prawo egzekucji kar umownych.

4. W przypadku ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o odstgpieniu od umowy, Wykonawca powinien
natychmiast wstrzymac jej realizacje.

§7

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci
przedtozonej w niniejszym postepowaniu oferty, przy zachowaniu niezmiennej ceny, w przypadku:

1.1zmiany terminu realizacji zamdwienia — ze wzgledu na niezawinione przez Strony przyczyny bedace
konsekwencjg zaistnienia zdarzen spowodowanych przez site wyzszg;

1.2 zmiany terminu realizacji umowy poprzez jego wydtuzenie w przypadku niewykorzystania kwoty umowy w
terminie objetym niniejsza umowg

1.3 zmiany ilosci poszczegdlnych materiatow biurowych poprzez ich zwiekszenie lub zmniejszenie przy zachowaniu
cen jednostkowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do umowy oraz wartosci umowy;

1.4 zmiany podwykonawcy (o ile zostat przewidziany w procesie realizacji zamdwienia) — ze wzgledéw losowych lub
innych korzystnych dla Zamawiajgcego.

2. W czasie obowigzywania zawartej z wytonionym Wykonawcg umowy wysokos$¢ maksymalnego wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy ulegnie zmianie w drodze pisemnego aneksu w przypadku:

2.1 ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug VAT do poszczegdlnych wykonanych dostaw stanowigcych
przedmiot umowy, ktdre zostaty zrealizowane po dniu wejscia w zycie przepiséw dokonujgcych zmiany stawki
podatku VAT;

3. W przypadku koniecznosci zakupu artykutéw biurowych nie objetych niniejsza umowa (zgodnie z Zatgcznikiem nr
2 do Umowy) Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie dodatkowych niezbednych artykutéw, w ramach wartosci
umowy.

§8

1. Przez okolicznosci sity wyzszej strony rozumiejq zdarzenie zewnetrzne o charakterze nadzwyczajnym, ktérego nie
mozna byto przewidzie¢ ani jemu zapobiec, w szczegdlnosci takie jak: pozar, powddz, wojna, epidemia, stan
wojenny, stan wyjatkowy lub stan kleski zywiotowe;j.

2. Jezeli wskutek okolicznosci sity wyzszej Strona nie bedzie mogta wykonywaé swoich obowigzkéw umownych w
catosci lub w czesci, niezwtocznie powiadomi o tym drugg strone. W takim przypadku Strony uzgodnig sposéb i
zasady dalszego wykonywania umowy lub umowa zostanie rozwigzana.

3. Bieg termindéw okreslonych w niniejszej umowie ulega zawieszeniu przez czas trwania przeszkody spowodowanej
sitg wyzsza.

§9
1. Zadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowigzan z tytutu niniejszej umowy bez
uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony w szczegdlnosci Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2020r., poz. 1740 z pdzn. zm.).
2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgoda Stron w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.
3. Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie sad miejscowo wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
4. Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze Stron.
§10
Niniejszg umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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