Uniwersytet Papieski
Jana Pawta 11

w Krakowie

ZARZADZENIE nr 34/2021
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE
z dnia 18 maja 2021r.

w sprawie

szczegotowych zasad organizacji rekrutacji na rok akademicki 2021/2022
na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie

Dziatajgc na podstawie §30 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie, w oparciu o art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.), w zw. z §18 ust. 1
Uchwaty nr 140/2020 Senatu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie
z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczecia
1 zakonczenia rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolite studia
magisterskie na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II w Krakowie na rok akademicki
2021/2022 (z pézn. zm.), oraz w oparciu o art. 79 ust. 5d ustawy z.dnia 16 kwietnia
2020 r. o szczegblnych instrumentach wsparcia w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie
wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. 2021 r., poz. 737 z p6zn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Stowniczek

1. ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o Szkolnictwie WyZzszym i Nauce (Dz. U. 2021 r., poz. 478 z pézn. zm.);

2. Uchwata Rekrutacyjna - Uchwata nr 140/2020 Senatu Uniwersytetu Papieskiego Jana
Pawla Il w Krakowie z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie warunkéw, trybu oraz
terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia
oraz jednolite studia magisterskie na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie na rok akademicki 2021/2022 (z pézn. zm.);

3. IRK - system Internetowej Rejestracji Kandydatéw;

4. Uchwata nr 108/2018 Senatu UPJPII -~ Uchwata nr 108/2018 Senatu Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie z dnia 17 grudnia 2018 r. w sprawie okre$lenia
zasad przyjmowania na studia laureatéw, finalistéw olimpiad stopnia centralnego,
laureatéw konkurséw miedzynarodowych i ogélnopolskich w latach 2019/2020;
2020/2021; 2021/2022; 2022/2023 (z p6zn. zm).



§2

Doreczanie dokumentéw w postepowaniu rekrutacyjnym

1. Dokumenty w postepowaniu rekrutacyjnym na studia wyzsze na rok akademickim
2021/2022 moga by¢ doreczane:
1) drogg mailowsg;
2) korespondencyjnie (za pomoca operatora pocztowego lub firmy kurierskiej);
3) osobiscie.

2. Dziekan moze podjac decyzje o wyborze okreslonego sposobu/sposobéw doreczania
dokumentéw na danym wydziale.

§3

Doreczanie dokumentéw droga mailowa

1. Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na studia, ktéry zdecydowat sie zlozy¢ swoje
dokumenty drogg mailows:

1) przesyta komplet dokumentéw w formie skanéw drogg mailows z adresu uzytego

podczas rejestracji w systemie IRK, w terminie przewidzianym na ich sktadanie
w harmonogramie rekrutacji (decydujgcy jest czas wplywu skanéw dokumentéw
na wiasciwg skrzynke pocztowa) oraz informuje sekretariat, iz oryginaty
dokumentéw dostarczy osobiscie;

2) dostarcza oryginaty dokumentéw w uzgodnionym z wilasciwym sekretariatem
terminie, jednak nie pdZniej niz do 15 pazdziernika 2021 r.

2. Sekretariat po otrzymaniu skanu dokumentéw:

1) weryfikuje zgodno$¢ zawartych w nich danych z danymi wprowadzonymi przez
kandydata na etapie elektronicznej rejestracji, ze szczegblnym uwzglednieniem
danych, bedacych podstawa obliczenia wyniku rekrutacyjnego, z uwzglednieniem
ust. 3;

2) sprawdza ich kompletno$é;

3) wystawia potwierdzenie dokonania wpisu/warunkowego dokonania wpisu
na liste studentéw w formie dokumentu elektronicznego poprzez system IRK albo
w formie dokumentu papierowego. W przypadku gdy potwierdzenie wystawiane
jest w formie dokumentu papierowego przesylane jest ono do osoby wpisanej na
liste studentéw za pomoca operatora pocztowego.

3. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci danych w skanach dokumentéw
dostarczonych przez kandydata i danych wprowadzonych przez niego na etapie
elektronicznej rejestracji majacych wplyw na wysoko$¢ wyniku rekrutacyjnego,
w sytuacji gdyby wynik ustalony na podstawie danych wynikajacych z dostarczonych
dokumentéw nie pozwolitby na zakwalifikowanie go do przyjecia na studia,
kandydatowi zostaje wydana administracyjna decyzja o odmowie przyjecia na studia.

4. W przypadku zaniechania obowiazku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, osobie wpisanej
na liste studentéw zostaje wydana administracyjna decyzja o skreéleniu z listy
studentow.



5. W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci danych w oryginatach dokumentéw
dostarczonych zgodnie z ust. 1 pkt 2 i danych zawartych w skanach dokumentéw
przestanych zgodnie z ust. 1 pkt. 1, osobie wpisanej na liste studentéw zostaje
wydana administracyjna decyzja o skresleniu z listy studentow.

6. Legitymacja studencka moze zosta¢ wydana dopiero po dopelnieniu obowigzku,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

§4

Korespondencyjne doreczanie dokumentow -

1. Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na studia, ktdry zdecydowat sie ztozy¢ swoje
dokumenty w sposdb korespondencyjny:

1) przesyta komplet dokumentéw w formie skanéw drogg mailowa z adresu uzytego
podczas rejestracji w systemie IRK, w terminie przewidzianym na ich sktadanie
w harmonogramie rekrutacji (decydujacy jest czas wplywu skanéw dokumentéw
na wiasciwg skrzynke pocztowa) oraz informuje sekretariat, iz oryginaty
dokumentéw doreczy korespondencyijnie;

2) przesyla niezwlocznie, jednak nie pézniej niz do 15 pazdziernika 2021 r.,
oryginaly dokumentéw za posSrednictwem operatora pocztowego lub firmy
kurierskiej.

2. Sekretariat po otrzymaniu skanu dokumentéw:

1) weryfikuje zgodno$¢ zawartych w nich danych z danymi wprowadzonymi przez
kandydata na etapie elektronicznej rejestracji, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
danych, bedgcych podstawg obliczenia wyniku rekrutacyjnego;

2) sprawdza ich kompletnos¢;

3) wystawia potwierdzenie dokonania wpisu/warunkowego dokonania wpisu na
liste¢ studentéw w formie dokumentu elektronicznego poprzez system IRK albo
w formie dokumentu papierowego. W przypadku gdy potwierdzenie wystawiane
jest w formie dokumentu papierowego przesytane jest ono do osoby wpisanej na
liste studentéw za pomoca operatora pocztowego.

3. W przypadku stwierdzenia rozbieznoéci danych w skanach dokumentéw dostar-
czonych przez kandydata i danych wprowadzonych przez niego na etapie
elektronicznej rejestracji majacych wplyw na wysoko$¢ wyniku rekrutacyjnego, w
sytuacji gdyby wynik ustalony na podstawie danych wynikajacych z dostarczonych
dokumentéw nie pozwolitby na zakwalifilkowanie go do przyjecia na studia,
kandydatowi zostaje wydana administracyjna decyzja o odmowie przyjecia na studia.

4. Sekretariat, po otrzymaniu oryginatléw dokumentéw drogg korespondencyjna,
wykonuje ich kopie i potwierdza je za zgodno$¢ oryginatem. Oryginaty dokumentéw
przechowywane sg w sekretariacie do czasu odebrania ich osobiécie przez nadawce
w pézniejszym terminie.

5. W przypadku zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, osobie wpisanej
na liste studentéw zostaje wydana administracyjna decyzja o skresleniu z listy
studentow.

6. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci danych w oryginatach dokumentéw
dostarczonych zgodnie z ust. 1 pkt 2 i danych zawartych w skanach dokumentéw



przestanych zgodnie z ust. 1 pkt. 1, osobie wpisanej na liste studentéw zostaje
wydana administracyjna decyzja o skresleniu z listy studentow.

7. Legitymacja studencka moze zosta¢ wydana dopiero po dopemieniu obowigzku,
o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2.

§5

Osobiste doreczanie dokumentow

1. Osoba zakwalifikowana do przyjecia dostarcza dokumenty do wtasciwego
sekretariatu osobi$cie lub dziatajgc przez swojego pelnomocnika, ktéry zobowigzany
jest do posiadania stosownego petnomocnictwa.

2. W przypadku doreczania dokumentéw osobiécie lub przez pelnomocnika
w sekretariacie wlasciwego kierunku nalezy przestrzegaé zasad rezimu sanitarnego.

3. Osoby przebywajace w izolacji, na kwarantannie lub pod nadzorem
epidemiologicznym nie moga korzysta¢ z tej formy doreczenia dokumentow.

4. Sekretariat:

1) weryfikuje zgodno$¢ danych zawartych w dostarczonych dokumentach z danymi
wprowadzonymi przez kandydata na etapie elektronicznej rejestracji, ze
szczeg0lnym uwzglednieniem danych, bedacych podstawg obliczenia wyniku
rekrutacyjnego;

2) sprawdza ich kompletnosc¢;

3) wykonuj kopie dokumentéw i potwierdza ich zgodno$¢ z oryginatem;

4) wystawia potwierdzenie dokonania wpisu/warunkowego dokonania wpisu na
liste¢ studentéw w formie dokumentu elektronicznego poprzez system IRK albo
w formie dokumentu papierowego.

5. W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci danych w dokumentach dostarczonych przez
kandydata i danych wprowadzonych przez niego na etapie elektronicznej rejestracji
majacych wplyw na wysoko$¢ wyniku rekrutacyjnego, w sytuacji gdyby wynik
ustalony na podstawie danych wynikajacych z dostarczonych dokumentéw nie
pozwolitby na zakwalifikowanie go do przyjecia na studia, kandydatowi zostaje
wydana administracyjna decyzja o odmowie przyjecia na studia.

§6
Lista dokumentéw skladanych przez kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia
na studia

1. Wszyscy kandydaci doreczaja do wla$ciwego sekretariatu nastepujace dokumenty:
1) podpisany formularz rekrutacyjny, pobierany z indywidualnego konta kandydata
w systemie [RK;
2) dokument stanowigcy podstawe przyjecia na studia w celu dokonania przez
upowaznionego pracownika kopii tego dokumentu i potwierdzenia jej zgodno$ci
z oryginatem, z uwzglednieniem §7.
3) W przypadku gdy podstawa ubiegania sie o przyjecie na studia byl dokument
zagraniczny, kandydat zakwalifikowany do przyjecia sktada dodatkowo dokumenty,



o ktorych mowa w Zarzqdzeniu nr 14/2021 Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana
Pawta 1l w Krakowie z dnia 26 marca 2021 r. w sprawie rekrutacji na studia wyzsze
na podstawie dokumentéw zagranicznych, w celu dokonania przez upowaznionego
pracownika kopii tych dokumentéw i potwierdzenia ich zgodnosci z oryginatem;

2. Kandydaci nieposiadajacy obywatelstwa polskiego sktadaja dodatkowo:

1) dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka polskiego na poziomie co najmniej B1

(w przypadku zakwalifikowania do przyjecia na studia prowadzone w jezyku
polskim).
Wykaz dokumentéw potwierdzajacych znajomo$¢ jezyka polskiego okresla
Zarzgdzenie nr 13/2021 Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krako-
wie z dnia 26 marca 2021 r. w sprawie zasad podejmowania i odbywania studiéw
wyzZszych przez cudzoziemcéw na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta Il w Krako-
wie.

2) dokument potwierdzajacy prawo do niepobierania optat za ksztalcenie
cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku polskim - w przypadku
cudzoziemcéw, o ktorych mowa w art. 324 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, w celu dokonania przez upowaznionego pracownika kopii tych
dokumentéw i potwierdzenia ich zgodno$ci z oryginatem.

3. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na studia/specjalno$¢ prowadzone/a
w jezyku angielskim skladaja dodatkowo dokument potwierdzajgcy znajomosé
jezyka angielskiego na odpowiednim poziomie w celu dokonania przez
upowaznionego pracownika kopii tego dokumentu i potwierdzenia jego zgodnosci
z oryginatem.

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych znajomos$é jezyka angielskiego na odpowied-

nim poziomie okres$la Zarzqdzenie nr 26/2021 Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana

Pawta 1l w Krakowie z dnia 30 kwietnia 2021 r. w sprawie wykazu dokumentéw

potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka angielskiego na odpowiednim poziomie w celu

podjecia ksztatcenia na studiach anglojezycznych.

4. Finalisci lub laureaci olimpiad lub innych konkurséw, uwzglednianych
w procesie rekrutacji na dane studia, zgodnie z Uchwatg nr 108/2018 Senatu UPJPI],
zakwalifikowani do przyjecia na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie sktadajg dodatkowo zaswiadczenie potwierdzajgce osiggniecie w tych
olimpiadach/konkursach w celu dokonania przez upowaznionego pracownika kopii
tego dokumentu i potwierdzenia jej zgodno$ci z oryginatem.

5. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na kierunek Teologia (specjalno$é:
teologia katechetyczno-pastoralna lub teologia systematyczna) lub Prawo
Kanoniczne skladajg dodatkowo list polecajgcy od duszpasterza.

6. Kandydaci bedacy osobami zakonnymi lub czlonkami stowarzyszen zycia
apostolskiego sktadajg dodatkowo zgode swoich przetozonych.

7. Kandydaci bedacy niepelnoletni w dniu dokonywania wpisu na liste studentéw
sktadaja dodatkowo zgode opiekunéw prawnych.



§7
Zaswiadczenie o ukonczeniu studiéw w przypadku kandydatéw
zakwalifikowanych do przyjecia na studia drugiego stopnia

W przypadku kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia na studia drugiego stopnia,
ktérym do dnia zloZenia przez nich wymaganych dokumentéw nie zostal jeszcze
wydany dyplom ukonczenia studiéw, dopuszcza sie zlozenie w zamian za§wiadczenia o
ukonczeniu studiéw zawierajgcego:

1) informacje o poziomie, kierunku i profilu ukorficzonych studiéw;

2) uzyskanym tytule zawodowym;

3) stownie okre$lonym wyniku ukonczenia studiéw.
W takim przypadku wpis dokonany przez kandydata ma charakter warunkowy i jest on
zobowigzany do przedlozenia dyplomu ukonczenia studiow we wlasciwym
sekretariacie celem dokonania przez upowaznionego pracownika jego kopii do akt oraz
jej potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem, w terminie 30 dni od dnia jego wydania pod
rygorem skre$lenia z listy studentéw

§8

Rezygnacja z podjecia studiow

1. Osoba ktéra dokonata wpisu na liste studentéw moze dokona¢ przed 1 pazdziernika
rezygnacji z podjecia studiow.

2. Rezygnacja z podjecia studiéw skladana jest co do zasady pisemnie, poprzez ztozenie
oSwiadczenia o rezygnacji we wilaciwym sekretariacie osobiécie lub za posred-
nictwem operatora pocztowego.

3. W szczegélnie uzasadnionych okolicznosciach dopuszcza sie zlozenie rezygnacji
w formie wiadomos$ci mailowej wystanej z adresu uzytego podczas rejestracji
w systemie IRK, zawierajgcej niebudzace watpliwosci o§wiadczenie woli o rezygnacji
z podjgcia studiéw oraz oznaczenie jej adresata (podpis).

4. Osoba, ktéra zrezygnowata z podjecia studiéw otrzymuje administracyjng decyzje
o skres$leniu z listy studentéw.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Allef Tﬂ /5/

ks. prof. dr hab. Robert Tyrata
REKTOR



