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Nazwa kierunku studiéw: ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTAC]JA I INFOBROKERSTWO

Specjalnosci: -

Poziom studiéw: STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
Profil: PRAKTYCZNY

Forma studiow: STACJONARNA

1. Wykaz zajec (przedmiotow) dla kierunku Archiwistyka, zarzqdzanie dokumentacjq i infobrokerstwo z odniesieniem

do kierunkowych efektoéw uczenia sie

L.p. Nazwa zaje¢ (przedmiotu) H/S | W | P/N Typ zajec kaczna | kaczna Tresci programowe Odniesienie do
(przedmiotu) liczba liczba kierunkowych
(np. podstawowy, godzin | punktow efektow
kierunkowy, ECTS uczenia sie
ksztaltcenia ogdlnego) (symbole KEU)
1. Jezyk nowozytny w lektorat 120 9 Umiejetnosci receptywne Al1pK_U15
i produktywne z docelowym AIIPK K05
osiggnigciem poziomu B2 wedlug £
europejskiego poziomu biegtosci AIIPK—KOG
jezykowej.
p.$ Podstawy informatyki kierunkowy 30 3 Podstawowe pojgcia i definicje; AllpK_ W14
przekazanie wyobrazenia o istocie Al lpK uo3




informatyki - nauki o przetwarzaniu AllpK K06
informacji za pomoca algorytméow -
przy uzyciu komputera.

3. WF ksztatcenia ogélnego | 60 - -

4. Ochrona wtasnosci intelektualne;j ksztatcenia ogélnego | 10 Definicje dobra intelektualnego Al1pK W10
i utworu; podmioty prawa AllpK W14
autorskiego; prawa autorskie ph_
osobiste i majgtkowe; ochrona praw AIlpK—U]‘Z
autorskich; znaki towarowe; Al 1pK_K02
wynalazki; przedmioty uzytkowe.

5. Wstep do archiwistyki P (3) | kierunkowy 60 Zarys dziejéw archiwistyki; zakres | ATTpK_W02
i podziat archiwistyki; rola i zadania AllpK W03
archiwum; terminologia archiwalna; P
metody archiwalne; literatura Al 1pK—U0 7
i pomoce archiwalne. AllpK_U11

Al1pK K03

6. Historia spoteczno-polityczna podstawowy 30 Zagadnienia zwigzane z odzyskaniem | AJ1pK_WO01

Polski w XX w. do 1945 r. g;;"s‘:jvlzvgjgzsil’izurmi . AI1pK_ W12
zachodzacymi w dwudziestoleciu All pK—Wl 5
miedzywojennych, Il wojna $wiatowa All pK_KO 1
i okupacja ziem polskich. Al 1pK_K03
7. Ksztattowanie narodowego P (1) | kierunkowy 30 Terminologia; twdrcy i struktura Al1pK_ W03
zasobu archiwalnego narodowego zasobu archiwalnego; Al 1pK W04
ksztaltowanie, cele i metody; kryteria -
oceny wartos$ci dokumentacji; nadzér All pK—W08
nad narastajacym zasobem Al 1PK_W09
archiwalnym. Al 1pK_W1 0
AllpK_U12
AllpK K01
8. Prawo archiwalne - $wieckie kierunkowy 30 Prawodawstwo historyczne; ustawa | AJ1pK_W02
i koécielne archiwalna; akty normatywne AllpK W10
Naczelnego Dyrektora Archiwéw pr_
Panstwowych; prawo panstwowe; All pK—Wl 1
prawodawstwo koscielne; prawo AllpK_Ulz
synodalne i partykularne; Al 1pK_K0 1
konkordaty. Al 1pK_K02
AllpK K04

9. Podstawy postepowania podstawowy 30 Definicje i zakres; podmioty Al1pK_ W01

administracyjnego orzekajace; procedury; wszczecie Al 1pK W10




postepowania; udostepnianie akt; Al 1pK_U 12
decyzje; optaty i koszty; AIlpK K06
charakterystyka postepowan. -
10. | Normatywy kancelaryjno- P (2) | kierunkowy 30 Prawodawstwo; klasyfikacja Al1pK W02
: i kwalifikacja archiwalna; jednolity
archiwalne Al1pK_WO05
rzeczowy wykaz akt; przyktady
dokumentacji; systemy kancelaryjne; Al 1pK—W1 0
instrukcja kancelaryjna. Al 1pK_U02
Al1pK U10
AllpK U14
Al1pK K02
11. | Wspoétczesna korespondencja P kierunkowy 15 Podstawowe pojecia i zwroty, zasady | AJ1pK_WO05
urzedowa i protokot iformy korespondendji urzedowej; Al1pK_U02
zasady precedencji; etykieta AllpK Ul4
dyplomatyczny w dziatalno$ci publicznej AI]_pK_KOS
pPR_
12. | Warsztat pracy infobrokera P kierunkowy 30 Definicje informacji; metody AI1pK_ W02
pozyskania informacji; Zrédta
. a infor AI1pK_WO03
informacji; media drukowane; bazy
danych; systemy wyszukiwawcze, All pK—UO 1
Internet. Al 1pK_UO6
Warsztaty do wyboru (1 z 2) 30
13. | W1: Bezpieczeristwo kulturowe P kierunkowy 30 Terminologia; identyfikacji, analiza | AI1pK W01
i zarzqdzanie zagrozeniami
dziedzictwa kulturowego; All p K. W09
réznorodno$¢ kulturowa i narzedzia All p K W14
jej ochrony. AllpK W17
AllpK U02
AllpK Ul6
Al1pK_K01
14. | W2: Cyfrowe dziedzictwo kultury P kierunkowy 30 Zagadnienia dotyczqce zabezpieczania | AJ1pK W06
i upowszechniania dziedzictwa
kulturowego poprzez jego zapis na All pK_ wis
cyfrowych nosnikach danych; All p K U03
naturalny dokument elektroniczny All pK_ uos
jako element dziedzictwa AllpK Ul6
kulturowego; unormowania prawne All pK_ K01

polskie i miedzynarodowe regulujqce
proces digitalizacji; wzorcowe
projekty digitalizacyjne; zagadnienia




etyczne zwiqgzane z digitalizacjq.

15. | Historia spoteczno-polityczna podstawowy 30 Zagadnienie spoteczne i polityczne | AT1pK W01
Polski w XX w. po 1945 r z historil Polski po Il wojnie Al1pK W12
’ ’ Swiatowej; konstektualizacja tych - 5
zagadnien pod katem powstajacych Al 1pK—W1
materiatéw archiwalnych. AllpK_KO01
Al1pK K03
16. | Dzieje archiwéw w Polsce kierunkowy 30 Ksztattowanie sig registratur AllpK W07
i na $wiecie i archiwow, wyksztalcenie sie AllpK W09
archiwdéw historycznych w dobie ph_
Rewolucji Francuskiej, podwaliny Al 1pK—W1 5
wspdlczesnej archiwistyki; AllpK_KO01
uksztattowanie si¢ nowoczesnego Al 1pK_K0 3
systemu archiwalnego w Polsce
miedzywojennej w kontekscie
europejskim, odbudowa sieci
archiwalnej po Il wojnie $wiatowej.

17. | Metodyka archiwalna P (3) | kierunkowy 60 Metodyka opracowania dokumentacji | AJ1pK_W03
z XIX-XXI w.; metodyka opracowania Al 1pK W04
dokumentacji nieaktowej, =
fotograficznej, ulotnej, Al 1pK—WO7
kartograficznej, technicznej i inne. AIlpK_W15

Al1pK_U02

Al1pK_U04

AI1pK_UO5

AllpK_ U11

Al1pK_K02

Al1pK_K04
18. | Ksztaltowanie zasobow P (1) | kierunkowy 30 Charakterystyka dokumentacji Al1pK_ W08
archiwow koscielnych definicje i zasady etyczne; normy Al1pK_ W11

prawne; ksztattowanie zasobu ”

archiwéw parafialnych, Al 1pK—W1 5

diecezjalnych, wspélnot zakonnych Al1pK_U13

i niekatolickich zwigzkow AIlpK_U14

wyznaniowych. AIlpK_KOZ

19. | Prawne i praktyczne aspekty P kierunkowy 30 Podstawy prawne udostepniania Al1pK_ W03

udostc—;pniania akt (m.in. regulaminy, zarzadzenia NDAP, Al 1pK W09
udostepnianie akt w prawodawstwie -
kos$cielnym i postepowaniu AIlpK_WlO
administracyjnym); udostepnianie All pK_Wl 1




w pracowni archiwalnej; pomoce Al 1pK_W1 3
ewidencyjne; kwerendy; zagrozenia AIlpK W14
zwiazane z udostepnianiem; ochrona -
danych osobowych; prawo autorskie. 21 1p§—88;
pr_
Al1pK_U03
AlI1pK K02
Al1pK K03
20. | Archiwa spoteczne, prywatne, kierunkowy 30 Powstanie i funkcje archiwéw Al1pK_Wo8
rodzinne spotecznych; cyfrowe archiwa Al 1pK W09
tradycji lokalnej; status archiwum -
prywatnego; archiwa rodzinne; Al 1pK—W1 0
materialy do badan genealogicznych. All pK_Wl 4
Al1pK_U01
Al1pK_U04
AI1pK _U07
AllpK_U11
Al1pK K01
21. | Praktyka postgepowania S(1) podstawowy 30 Terminologia; typy dokumentow AllpK_W10
administracyjnego powstajacych w trakeie Al1pK_U02
postepowania administracyjnego;
procedury administracyjne; optaty. 2% 1 pg—géé
pi_
22. | Dokumenty elektroniczne kierunkowy 15 Przepisy prawne; komunikacja Al1pK_ W04
i elektroniczne zarzadzanie elektroniczna; analiza rozwigzafi Al1pK_W06
. z zakresu e-Administracji;
dokumentaqq prezentacja zasad funkcjonowania All pK—UO 3
systeméw EZD i ADE. AIlpK_UlO
AllpK K04
Warsztaty do wyboru (1 z 2) 30
23. | W1: Zarzqdzenie kryzysowe kierunkowy 30 Identyfikacja i analiza potencjalnych | AJ1pK_ W09
zagrozen dziedzictwa kulturowego All p K W14
(m.in. materiatéw archiwalnych); ~
zagrozenia cyfrowe; strategie All p KWi17
prewencji; strategie interwencji All PK_ vuoz
w sytuacjach kryzysowych. AllpK Ul6
Al1pK_K01
24. | W2: Digitalizacja, metadane kierunkowy 30 Cele i techniki digitalizacji; rodzaje, Al1pK_ W06
i biblioteki cyfrowe struktury i jakos¢ metadanych; AllpK W15

przechowywanie danych




w bibliotekach cyfrowych. All pK_ wie
AllpK U03
AllpK U04
AllpK U10
AllpK U13
AllpK K04
25. | Metodyka pisania prac P kierunkowy 30 Formutowanie problemu badawczego | AT1pK_WO01
dyplomowych i planl.l pracy; przypisy; bibli/og/rafia; Al 1pK_W03
rodzaje wykorzystywanych Zrédet;
opracowywanie zbioréw; tworzenie Al 1pK—W1 3
katalogéw; indeksowanie. Al1pK_U07
Al1pK_U08
Al1pK K04
26. | Historia ustroju i administracji kierunkowy 60 Ustréj i administracja w okresie | AJ1pK_W08
na ziemiach polskich XIX-XXI w. zjz‘a’;’xéj”i ';zelclzvyvﬂ;’ljg’s,‘x‘gtm’lny Al1pK_ W12
' AllpK_ W14
Al1pK_ W15
AllpK U07
27. | Ustrdj i organizacja Kosciota na kierunkowy 30 Ogdlna sytuacja prawno- AllpK_W08
ziemiach polskich XIX-XXI w. organizacyjna pod zaborami; Al1pK_ W11
prymasostwo; [ wojna $wiatowa;
I1 Rzeczpospolita; Il wojna $wiatowa AIlpK_WlS
i czasy powojenne. Al1pK_U07
28. | Infobrokerstwo P kierunkowy 30 Klasyfikacja Zrédet danych; rola Al1pK_ W01
e et | 1K wos
wiedzy; przygotow:
]oceny zgromzdlz)oniih informacji; Al 1pK—WO 7
weryfikacja, gromadzenie Al1pK_U01
i udostepnianie informacji; bariery AI1pK U06
dostepu do informacji. AIlpK_U07
All1pK K02
29. | Archiwa biezace - P (2) | kierunkowy 30 Terminologia; rodzaje archiwéw Al1pK_WO05
funkcjonowanie, zarzadzanie biezacych; podstawy prawne i zasady | A 1pK_ W09
funkcjonowania; przejmowanie,
porzadkowanie, udostepnianie AIlpK_WlO
dokumentacji; brakowanie; Al 1pK_U02
przekazywanie materiatéw AllpK _U12

archiwalnych do archiwéw

AllpK U13




panstwowych. Al 1pK_U14
AllpK K06
30. | Bazy danych i aplikacje P kierunkowy 30 Migdzynarodowe standardy ISAD (G) | AJ1pK_W06
uZytkowe w biurowoéci i ISAAR; b.azy archiwalne; aplikacje Al1pK_W1 5
i archiwum kancelaryjne. AI1pK_UO01
AllpK _U03
Al1pK_U05
AllpK_U10
AllpK U14
Al1pK_K06
31. | NPH archiwisty P kierunkowy 15 Kategorie Zrédet historycznych, Al1pK_ W12
podstawy ich krytyki i interpretacji. Al1pK_W15
Al1pK_U04
AllpK U11
AllpK K03
32. | Dokumentacja niejawna S (1) P (1) | kierunkowy 30 Terminologia; prawodawstwo; Al1pK_W05
i kancelaria tajna kl.a.syfikacja i ochrona. info.rmacji Al 1pK_WO6
meyawnych; kancelarla.t.a]na; AIlpK W10
ewidencja dokumentacji; —
petnomocnik ds. ochrony informacji AIlpK_W14
niejawnych; zagrozenia. AIlpK_W17
Al1pK_U11
AllpK U12
AllpK U14
Al1pK_U16
Al1pK_K02
33. | Metodyka opracowania P kierunkowy 30 Opracowywanie dokumentacji Al1pK_W03
dokumentacji wspoétczesne;j aktowej i nieaktowe] np. Al1pK_W04
fotograﬁc.zne], .ulotne]f . Al 1pK U04
kartograficznej, technicznej; —=
zapoznanie sie z metodyka Al1pK_UO05
opracowania w instytucjach AllpK U11
archiwizujacy dokumentacje
wspotczesna.
34. | Prawo autorskie i wykorzystanie | S (1) kierunkowy 30 Rodzaje i cechy praw autorskich, Al1pK_W06
sztucznej inteligencji w pracy instytucje dozwolonego uzytku Al1pK_W10

w prawie autorskim; naruszenia




archiwisty i infobrokera praw wlasnosci intelektualnej, AllpK_W14
sztuczna inteligencja a prawo Al 1pK U06
autorskie. -
AllpK_U12
Al1pK K02
Warsztaty do wyboru (2 z 4) P 60 4
35. | W1: Miedzynarodowa i krajowa p kierunkowy 30 2 Instrumenty prawne ipolityki Al1pK W09
ochrona materialnych débr Wr’e’;fe];li’zez’j;'?’[ﬁszzzliff;‘;:;lan AllpK W10
kulturlj(/ gl/ dziedzictwa narodowego fmedzyn{mdowygc; ﬁg pﬁ_ %;4;
w praktyce pK_
AllpK_U02
AllpK U12
AllpK Ul6
AllpK K01
36. | W1: Zabezpieczenie zasobu p kierunkowy 30 2 Charakterystyka zbioréw Al1pK W04
archiwalnego, warunki archiwalnych pod kqtem ich AllpK W17
L. . zabezpieczenia; przechowywanie akt;
przeChOWywanla ! proﬁlaktyka zagrozenia zbioréw; atlas zniszczen; AllpK U12
konserwatorska profilaktyka konserwatorska. AllpK U16
_ _ AllpK K01
37. | W2: Digitalizacja i udostepnianie P kierunkowy 30 2 Realizacja procesu digitalizacji AllpK_ W07
zasobu archiwalnego archiwéw w otoczeniu instytucjonalnym; AllpK W15
swieckich i koscielnveh digitalizacja a prawa autorskie; AllpK W16
SWlecKkIC Ly kryteria doboru materiatéw; etapy pr_
skanowania; sprzet; tworzenie All pPK_ vo3
katalogéw; zapis i przechowywanie AllpK U04
?kano'w; .udoste.pnian'i.e All p K_ Uos5
i zabezpieczanie kopii cyfrowych. All p K U12
AllpK_K01
AllpK K02
38. | W2: Edytorstwo Zrédet P kierunkowy 30 2 Zasady i standardy edycji Zrédet Al1pK_ W01
arch iwalnych archiwalnych; proces edytorski All pK Wo3
z uwzglednieniem takze transkrypcji, -
translacji; przygotowanie tekstu All p K. W16
zrédtowego do publikacji cyfrowej All PK_ voz
i drukowanej. All pK_ Uoe
AllpK_U07

AllpK K02




AllpK K03

39. | Proseminarium kierunkowy 30 Formutowanie problemu Al1pK_Wo03
badawczego; plan pracy; krytyka
D . , AI1pK_ W13
zrédel; metodyka i metodologia
badan archiwalnych. Al 1pK—U0 1
AI1pK U06
Al1pK_U07
AI1pK_U09
AI1pK_K02
Al1pK K04
40. | Ustréjiorganizacja wspdlnot podstawowy 30 Historia zycia zakonnego; organizacja | AJ1pK_W11
zakonnych na ziemiach polskich i ustr6j wspélnot; terminologia; Al1pK_ W12
urzedy; funkcje; ubiér i heraldyka;
prawodawstwo. All pK—Wl 4
AllpK U11
41. | Praktyczne aspekty kierunkowy 30 Diagnoza potrzeb informacyjnych; Al1pK_ W03
infobrokerstwa - publiczne informacja a wiedza; bariery Al1pK_ W13
. . s sy mentalne; rodzaje danych i ich
systemy informacyjne i Zrédta #rodta; publiczne systemy AllpK UO1
danych informacyjne. Al 1pK_U06
AllpK U11
Al1pK K02
42. | Dane osobowe i dane wrazliwe S kierunkowy 15 Prawne i etyczne aspekty Al1lpK_ W01
w pracy archiwisty, kancelisty gromadzenia, przechowywania Al1pK_ W10
.. i przetwarzania danych osobowych
i infobrokera oraz danych wrazliwych; procedury Al 1pK—W1 1
zabezpieczania poufnosci All pK_Wl 7
i integralnosci danych; metody AIlpK_UlZ
zarzadzania ryzykiem zwigzanym Al 1pK uleé
z ich przetwarzaniem. Al 1pK:K02
43. | Zarzadzanie dokumentacjg S (1) kierunkowy 30 ChafakterYStykadi f;(le“’dy Al1pK_W07
, . . , postepowania z dokumentacja
a . . _
wspotczesng i bezpieczenstwo AllpK W10
. .. wspotczesna; wprowadzenie do EZD;
1nf0rmac11 zarzadzanie procesami i zasobami AIlpK_WlS
informacyjnymi; zagrozenia Al 1pK_W1 7
bezpieczenistwa informacji; ochrona | AI1pK_UO05
danych; tajemnica stuzbowa; audyt; AIlpK Uu10
zarzadzanie sytuacjami kryzysowymi. Al 1pK_U14

AllpK U16




Al1pK K06

44. | Robotyzacja, SI i nowoczesne kierunkowy 15 2 Terminologia; sztuczna inteligencja | AJ1pK_U03
technologie w archiwizacji ijej wykorzystaniewpracy | AT1pK 105
archiwisty i infobrokera; archiwizacja
a nowoczesne technologie. ﬁiipg—gié
PR
All1pK K02
45. | Bezpieczenstwo zbioréw kierunkowy 15 2 Warunki przechowywania zbioréw | AJ1pK_W16
i digitalizacja pod katem ich bezpieczenstwa; Al1pK_ W17
procedury na wypadek zagrozen; .
profilaktyka; digitalizacja jako forma Al 1pK—U0 3
zabezpieczania zbioréw; podstawowa Al 1pK_U 12
terminologia z zakresu digitalizacji. All pK_U 16
AllpK K01
Warsztaty do wyboru (2 z 4) 60 4
46. | W1: Bezpieczeristwo obiektéw kierunkowy 30 2 Typologia zagroZeri m.in. poZary, Al1pK W09
sabytkowych zbiordw s s et e | 1 Wi
muzea.lny_ch_i bibliotecznych - chronionego]og'eitu; procedury AllpK W17
zagrozenia i ochrona bezpieczeristwa w sytuacjach AllpK U0z
kryzysowych; zarzqdzanie kryzysowe. All pK_ Ule6
AllpK K01
47. | W1: Praktyka kreslenia planéw kierunkowy 30 2 Specyfika poszczegdlnych obiektow Al1pK_ W04
ochrony obiektéw zabytkowych, izbiorGw; wypracowywanie Al1pK_WO05
zbioréw muzealnych ;?Wlduﬁny:.h Sza.t Zgl{ O.Chmny; AllpK W09
opre praktyKki w dziedzinie =
i bibliOteCZleCh oraz zasobu bezpieczeristwa obiektéw i zbioréw. All PK_ w17
archiwalnego AllpK U02
AllpK U12
AllpK Ul6
AllpK K01
48. | W2: Fotografia dokumentacyjna kierunkowy 30 2 Wysokiej jakosci kopie cyfrowe Al1pK_ W06
oraz grafika komputerowa uwzgledniajqce standardy branzowe | 417 pK W16
T . i praktyki konserwatorskie; -
w praktyce digitalizacji wykorzystanie procedur grafiki AllpK_U03
komputerowej w procesie digitalizacji. All PK_ Uo4
AllpK K01
49. | W2: Digitalizacja zbioréw kierunkowy 30 2 Najwazniejsze unormowania prawne | A1 pK_ W06
muzealnych polskie i miedzynarodowe regulujqce All pK W15

proces digitalizacji obiektow




muzealnych; podstawowe aspekty All p K W16
techniczn‘e digitalizlacjf"obiek.téw All pK_ U03
dwuwymiarowych i tréjwymiarowych. Al p K U04
AllpK Ul6
AllpK K01
50. | Seminarium licencjackie P kierunkowy 60 Realizowanie problemu badawczego; | AJ1pK_WO03
Koy vsaehopracoupwane | AILPK_UO7
zb}i](?r]éw; tworz’erﬁe katal};géw Al 1pK—UO8
i indeksowanie; metodyka AllpK_U09
i metodologia badar archiwalnych. AllpK U11
Al1pK K04
Al1pK_KO05
51. | Wspoétczesne techniki OSINT- S (1) P kierunkowy 30 Terminologia, charakterystyka Al1pK_ W03
owe i specyfika OSINT, otwarte Zrodta Al 1pK W06
informacji, pozyskiwanie danych -
w ramach biatego wywiadu. All pK—Wl 3
AIllpK W17
Al1pK_U01
AI1pK U06
AI1pK _U07
Al1pK_K06
52. | Archiwum wyodrebnione na P (1) | kierunkowy 15 Specyfika archiwizowania zbioréw | AJ1pK_W02
przyk{adzie IPN w IPN na t?e innych archiwéw Al 1pK_W05
wyodrebnionych; charakterystyka
zbioréw IPN; wizyty studyjne AIlpK—WOB
w archiwum IPN. Al 1PK_W09
Al1pK_ W12
Al1pK_U02
Al1pK U04
Al1pK_U13
Al1pK_K01
53. | Wspobtczesne poszukiwania P (1) | kierunkowy 30 Cele badafi genealogicznych; Al1pK_ W01
genealogiczne podstawowe pojecia; etapy Al1pK_W02
poszukiwan genealogicznych; Zrédta
podstawowe i pomocnicze Al 1pK_W09
w poszukiwaniach genealogicznych. AllpK_W14

AllpK UO1




AllpK _U02

AI1pK U06
Al1pK K02
54. | Research i edycja materiatow P kierunkowy 15 Podmioty przechowujace materiaty | AJ1pK_W09
ikonograficznych tkonograficzne; wyszukiwanie | A1]pK W12
i wartos$ciowanie; techniki obrébki
i prezentacji graficznej; prawa Al 1pK—W1 6
autorskie. AllpK_U01
AI1pK_U03
Al1pK U06
55. | Archiwa historii méwionej P kierunkowy 30 Metodologia i etyka; wywiad ze Al1pK_ W03
$wiadkiem historii; opracowanie
swiadkiem histor; | AllpK W14
i analiza tre$ci wywiadu; tworzenie
i prowadzenie archiwum relacji. All pK—UOZ
Al1pK_U04
AlI1pK K02
Al1pK_KO05
56. | Warsztaty z jezyka angielskiego p kierunkowy 30 Rozszerzenie umiejetnosci AllpK W01
specjalistycznego receptywnych i produktywnych Al1pK_W02
w zakresie stownictwa
specjalistycznego (archiwistyka, Al 1pK—U 15
infobrokerstwo). Al1pK_KO06
57. | Muzeum w pracy archiwisty P (1) | kierunkowy 30 Obszary dziatalnodci instytucji Al1pK_ W01
i infobrokera muzealnych; typy muze6w; Al1pK_W09
charakterystyka zbiorow
muzealnych; wystawiennictwo; AIlpK—W14
ekspozycja muzealna. All pK_U06
Al1pK_U07
Al1pK K01
Al1pK K03
58. | Archiwalia jako eksponat - P kierunkowy 30 Podstawowe zasady opracowania Al1pK_W04
inwentaryzacja zbioréw obiektow muzealnych = stan prawny | A11 5K W10
i praktyka; opis dokumentow
archiwalnych jako obiektow Al 1pK—UO4
muzealnych. AIlpK_K03
59. | Kolekcjonerstwo, zbiory P kierunkowy 30 Podstawowa terminologia; kolekcje - | AJ1pK_W02
specjalne, zbiory audiowizualne tworcy | tworzenie; gromadzenie Al1pK_W09
i opracowanie zbioréw specjalnych;
specyfika gromadzenia i opracowania All pK—Wl 5
zbioréw audiowizualnych; wizyty All pK_Wl 6




studyjne w wybranych podmiotach. Al 1pK_U02
AllpK _U03
AllpK U04
Al1pK U06
All1pK K01
60. | Przedmiot do wyboru wybieralny 60 4 Poszerzenie wiedzy i umiejgtnosci Al1pK_ W01
(z uzgodnionej na dany rok listy w zakresie indywidualnych Al1pK_K04
L, zainteresowan studenta w ramach
Elinzﬁacliguomw prowadzonych na zaje¢ prowadzonych na WHiDK. Al1pK_KO05
62. | Trening negocjacyjny kierunkowy 4 1 Podstawy negocjacji i mediacji; AllpK W14
gzglsitcazvr\lrz perswazji; wystapienia AI1pK_K04
' AllpK K06
63. | Trening z przygotowania do kierunkowy 4 1 Zasady funkcjonowania i poruszania | AJ1pK_WO01
wejScia na rynek pracy ifr;l;e?:;]z‘; z:lcﬁ’klrc‘;zv":;in aganych Al1pK_U06
na rynku pracy. AITpK K04
AllpK K06
64. | Trening z tworzenia kierunkowy 4 1 Podstawowe pojecia z zakresu Al1pK W01
profesjonalnych biznes planéw ekonomii i zarzadzania, poszczegélne | A1 5K W14
etapy tworzenia biznes planéw
i podstawowej analizy rynku. All pK—UO6
Al1pK K04
AI1pK_K06
65. | Praca licencjacka kierunkowy - 4 Realizowanie problemu badawczego; | AJ1pK_WO08
plan pracy; przypisy; bibliografia; All pK Uos
krytyka Zrédet; zawarcie wynikow -
badan w postaci pracy pisemne;j. AllpK_U09
AI1pK_K04
AI1pK_K06
66. | Praktyki zawodowe kierunkowy 896 30 Zapoznanie sig ze specyfika pracy Al1pK_W03
(indywidualne) infobrokera, kafl.celisty, arch.iwisty AI1pK_WO05
w praktyce w réznych podmiotach
panstwowych, samorzadowych, Al 1pK_W09
spotecznych; wykorzystanie Al1pK_U01
i poszerzenie wiedzy i umiejetnosci Al1pK_U02
w praktyce; rozeznanie rynku pracy. | AJ1pK_U05
AI1pK_U06

Al1pK_U13




AllpK U14
Al1pK K04
AllpK K06

Laczna liczba punktow ECTS 180

Laczna liczba godzin | 2658

2. Wykaz zaje¢ (przedmiotow) dla specjalnosci/ modutu ... z odniesieniem do kierunkowych efektow uczenia sie

NIE DOTYCZY

3. Zasady i formy odbywania praktyk zawodowych dla kierunku studiow o profilu praktycznym, a w przypadku kierunku
studiow o profilu ogélnoakademickim - jezeli program studiow przewiduje praktyki

W programie studiéw przewidziano praktyki zawodowe w zakresie archiwistyki, kancelistyki i zarzadzania dokumentacjg oraz
infobrokerstwa w tgcznym wymiarze 896 godz. i przypisano im tgcznie 30 pkt. ECTS. Praktyki umieszczono w planie studiow w taki
sposoéb, aby stanowity podsumowanie wiedzy teoretycznej uzyskanej przez studenta w trakcie dotychczasowego procesu dydaktycznego
i dawaty mozliwo$¢ doskonalenia umiejetnos$ci nabywanych przez niego na zajeciach praktycznych realizowanych podczas kolejnych lat
edukacji. Sformutowano dla nich efekty i tresci ksztatcenia. Praktyki majg wiec za zadanie zapoznanie studenta z podstawowymi
aspektami pracy zawodowej archiwisty, kancelisty i infobrokera oraz wdrozenie go do realizowania gtéwnych obowigzkow
zawodowych. Uczelnia wspotpracuje z archiwami, bibliotekami i firmami infobrokerskimi, ktére wymieniono we wniosku o nadanie
uprawnienia do prowadzenia studiow oraz ciggle nawigzuje w tym zakresie nowe porozumienia. W kazdej z instytucji praktyki odbywa
po kilka oséb, co pozwala na realizacje przez wszystkich studentow w przeciggu catego cyklu dydaktycznego kilku praktyk w réznych
instytucjach (w kazdej po okoto 30 godz.). W ten sposob realizuja oni wszystkie zatozone tresci ksztatcenia i osiagaja og6t
przewidzianych efektéw uczenia sie. Kazda z praktyk konczy sie uzyskaniem zaliczenia na podstawie wpisu w dzienniczku praktyk przez
opiekuna studenta w danej instytucji, ktéry to opiekun ocenia umiejetnosci praktykanta w odniesieniu do zatoZzonych efektow uczenia
sie i jego aktywnoS¢ oraz zaangazowanie w realizacje zleconych zadan.




4. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiaganych przez studenta w trakcie catego cyklu ksztalcenia

Weryfikacja i ocena zaktadanych efektow uczenia sie przeprowadzana jest na wszystkich etapach ksztatcenia i obejmuje:

a) zaliczenie wszystkich form zaje¢ w ramach poszczeg6lnych modutéow;

b) weryfikacje efektow uczenia sie podczas sprawdzania nabytej wiedzy w postaci: egzamindw (pisemnych/ustnych), testow
pisemnych, zaliczen ustnych, prac proseminaryjnych;

c) weryfikacje nabytych umiejetnoSci w trakcie realizacji projektow edukacyjnych, odbywanych przez studentéow praktyk
zawodowych oraz podczas przygotowania pracy licencjackiej obejmujacej edycje Zrédet archiwalnych/wykonanie inwentarzy
archiwalnych lub wyszukanie i ocene jakosci informacji (z uwzglednieniem obowigzujacych procedur dopuszczajacych do
upublicznienia archiwaliéw i baz zasob6w firm infobrokerskich), a takze w trakcie egzaminu dyplomowego;

d) weryfikacje i ocene odbytych praktyk zawodowych na podstawie wpisu dokonanego w dzienniczku praktyk przez opiekuna
studenta w danej instytucji, ktory to opiekun ocenia umiejetnosci praktykanta w odniesieniu do zatozonych efektéw uczenia sie
i jego aktywno$¢ oraz zaangazowanie w realizacje zleconych zadan;

e) weryfikacje efektéw uczenia sie odnoszacych sie do umiejetnosci jezykowych odbywa sie podczas egzaminéw konczacych
lektoraty, ktére przeprowadzane s3 zgodnie z regulaminem Miedzywydziatowego Studium Jezykéw Obcych UPJPII;

f) weryfikacje efektéw uczenia sie, szczegdlnie w zakresie ich kompatybilnosci z wymogami rynku pracy, poprzez badanie losow
zawodowych absolwentow.

Weryfikacja i ocena efektow uczenia sie obejmuje wszystkie kategorie obszaréw (wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne).
Dokumentowana jest na biezgco w protokotach zaliczenia przedmiotu i w kartach okresowych osiggnie¢ studenta w postaci podpisanych
wydrukéw danych elektronicznych. Ponadto prace zaliczeniowe, proseminaryjne, egzaminacyjne, dzienniczki i opinie z praktyk oraz
inne materiaty stanowigce potwierdzenie zdobycia przez studenta zatoZzonych w programie efektow uczenia sie sg archiwizowane -
w formie papierowej i elektronicznej - w sekretariacie Instytutu Historii przez okres 5 lat, a po tym terminie w/w dokumentacje
papierowq przejmuje archiwum UPJPII. Szczeg6towe informacje odnos$nie sposobéw weryfikacji i oceny osiggnie¢ studentow w zakresie
danego kursu prezentowane sg w odpowiednim sylabusie.

Objasnienie oznacze:

H/S - zajecia z dziedziny nauk humanistycznych / zajecia z dziedziny nauk spotecznych (student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych
lub nauk spotecznych, tacznie nie mniejszg niz 5 punktéw ECTS - w przypadku kierunkéw studiéw przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych
niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne)

W - zajecia do wyboru (zajecia, ktérym przypisano punkty ECTS w wymiarze tacznym nie mniejszym niz 30% liczby punktéw ECTS koniecznych do ukoniczenia
studidow)



P/N - w przypadku kierunku studiow:

- o profilu praktycznym - P oznacza zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne w wymiarze tacznym wiekszym niz 50% liczby punktéw ECTS koniecznych do
uzyskania studiow;

- o profilu ogélnoakademickim - N oznacza zajecia zwigzane z prowadzong w UPJPII dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych
przyporzadkowany jest kierunek studiéw w wymiarze tgcznym wiekszym niz 50 % liczby punktéw ECTS koniecznych do ukoniczenia danych studiéw i uwzglednia
udziat studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia dziatalnosci naukowej lub udziat w tej dziatalnosci

KEU - kierunkowe efekty uczenia sie



