Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 55/2024 Rektora UPJPII
z dnia 30 wrzednia 2024 r.

Instrukcja personalizacji

$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych:

1. Imiona i nazwisko
przyktad: Anna Maria Kowalska
Dane osobowe absolwenta umieszczone na $wiadectwie musza by¢ identyczne z danymi
zawartymi w dokumencie tozsamosci: w przypadku obywateli polskich - dowodzie osobistym,
w przypadku cudzoziemcé4w - zaleca sie by byt to paszport. Jezeli w dokumencie toZsamo$ci
widniejg dwa imiona, to oba sg umieszczane na $wiadectwie.
W przypadku studentéw, u ktoérych imie lub/i nazwisko w dokumencie potwierdzajagcym
tozsamos$c¢ wpisane zostato alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylica), nalezy zastosowac jego
transliteracje (pomocne mogg by¢ w tym inne dokumenty studenta np. wiza, karta pobytu albo
dokument potwierdzajacy prawo pobytu).

Nie Swiadectwie nie umieszcza sie:

1) liter ,s.” i ,ks.” oraz literowego skrotu zgromadzenia zakonnego;

2) tytuléw zawodowych/stopni naukowych absolwenta.

2. Data urodzenia
przyktad: 18 pazdziernika 1982 r.
Date nalezy wpisa¢ w uktadzie: dzien-miesigc-rok, przy czym nazwe miesigca nalezy wpisac

stownie, w formie odmienionej w dopeiniaczu.

3. Miejsce urodzenia

przyktad: Krakéw

Dane te muszg by¢ identyczne z danymi zawartymi w dokumencie tozsamosci: w przypadku

obywateli polskich - dowodzie osobistym, w przypadku cudzoziemcédw - zaleca sie by byt to

paszport:

1) polskie nazwy miejscowos$ci - nalezy wpisa¢é w oryginalnym brzmieniu w formie
nieodmienionej;

2) obcojezyczne nazwy miejscowosci - nalezy wpisywa¢ w oryginalnym brzmieniu.
W przypadku studentéw, u ktédrych miejsce urodzenia w dokumencie potwierdzajacym
tozsamo$¢ wpisane zostato alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylica), nalezy zastosowaé

jego transliteracje. Pomocne w tym zakresie moga by¢ publikacje Komisji Standaryzacji



Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dostepne na stronie

internetowej http://ksng.gugik.gov.pl.

4. Nazwa studiow podyplomowych
przyktad: Podyplomowe studia Ochrona matoletnich i 0s6b prawnie z nimi zréwnanych w prawie
kanonicznym
Nazwa studiéw podyplomowych ma by¢ zgodna z nazwg okre$long w Zarzadzeniu Rektora

o utworzeniu danych studiéw podyplomowych

5. Czas trwania (liczba semestrow)
przyktad: 2 semestry
Czas trwania studiéw podyplomowych wyraza sie w semestrach. Nalezy podac¢ liczbe

semestrow w formie cyfry arabskiej.

6. Datarozpoczecia studiéw podyplomowych

Nalezy wpisa¢ date przyjecia na studia podyplomowe.

7. Data zakonczenia studiéw podyplomowych
Nalezy wpisa¢ daty w zaleznos$ci od warunkéw ukonczenia studiéw podyplomowych tj.:
1) uzyskania zaliczen ze wszystkich zaje¢ okreSlonych w planie studiow;
2) zlozenia z pozytywnym wynikiem pracy konicowej;
3) zlozenia z pozytywnym wynikiem egzaminu koricowego;
4) ztozenia z pozytywnym wynikiem pracy koncowej potaczone ze zlozeniem z

pozytywnym wynikiem egzaminu koncowego.

8. Wynik ukonczenia studiéw podyplomowych
przyktad: bardzo dobry

Nalezy wpisa¢ stownie wynik ukoniczenia w formie nieodmienionej, z matej litery.

9. Numer $wiadectwa
przyktad: UPJPI1/2022/00001
Numer $wiadectwa sktada sie ze skrotu UPJPII, roku wydania Swiadectwa i numeru

$wiadectwa.

10. Miejsce oraz data wystawienia §wiadectwa

przyktad: Krakéw, 1 czerwca 2022 r.



Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wystawienia $wiadectwa oraz date ukonczenia studiéw
podyplomowych, to jest date realizacji ostatniego obowigzku przewidzianego programem
i planem studiéw, w uktadzie: dzien-miesigc-rok, przy czym nazwe miesigca nalezy wpisac

stownie, w formie odmienionej w dopetniaczu.

11. Podpis
Pieczatka imienna albo nadruk informacji odpowiadajagcym danym zawartym na pieczatce i

podpis Rektora albo osoby przez niego upowaznione;j.

12. Wykaz zaje¢ wraz z liczba godzin zaje¢ teoretycznych i zaje¢ praktycznych oraz
liczba punktow ECTS

Na drugiej stronie $wiadectwa nalezy umieSci¢ wykaz zaje¢ zrealizowanych przez

absolwenta w podziale na zajecia teoretyczne i praktyczne, wraz z liczbg godzin oraz liczba

punktéw ECTS okreslonych programem i planem danych studiéw podyplomowych.

13. Praktyki zawodowe
Punkt ten znajduje sie na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych absolwenta, jesli
realizowany przez niego program studiow podyplomowych przewidywat praktyki

zawodowe. Nalezy wowczas wpisa¢ miejsce odbywania praktyk zawodowych.

14. Uprawnienia zawodowe

Punkt ten znajduje sie na Swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych absolwenta, w
przypadku realizowania przez niego w ramach studiéw podyplomowych ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu lub uzyskania uprawnien zawodowych.

W przypadku ukonczenia studiéw podyplomowych przygotowujacych do wykonywania
zawodu nauczyciela, w punkcie tym zawiera sie informacja o odbyciu ksztatcenia zgodnie z
wtasciwym standardem ksztatcenia przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela
oraz o uzyskaniu przygotowania do wykonywania zawodu nauczyciela wraz ze wskazaniem

przedmiotu lub rodzaju zaje¢, ktére absolwent moze prowadzic.



