Znak sprawy: Z0.240.22- 06

Uniwersytet Papieski
Jana Pawta Il

w Krakowie

Krakéw, dnia 23.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR Z0.240.22 - 06

sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbierania, przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotdw na rzecz Uniwersytetu

Papieskiego im. Jana Pawta Il w Krakowie

1.ZAMAWIAJACY:

1) Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie (dalej UPJPII), ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakdw.

2) Jednostka prowadzgca postepowanie: Biuro Zamoéwien Publicznych UPJPIl w Krakowie

3)

2.TRYB

(ul. Bernardynska 3, 31-069 Krakdw); e-mail: zp@upjp2.edu.pl
Miejsce publikacji ogtoszen i informacji: http://bip.upjp2.edu.pl/zamowienia-publiczne

UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1)

3)

3.0PIS

Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi w trybie zapytania ofertowego dla zamdwienia o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci w ztotych kwoty 130 000,00 PLN netto zgodnie z
Regulaminem wewnetrznym Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w
Krakowie z dnia 22 lutego 2021r.

Do czynnosci podejmowanych przez Podmiot zamawiajacy, zwany dalej Zamawiajgcym i Podmiot
zainteresowany, zwany dalej Wykonawcg, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie zapisy
opisane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Postepowanie prowadzone w jezyku polskim.

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1)

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym,
na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie
na terenie miasta Krakowa oraz miasta Tarnowa.

Ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041, 2320 ze zm.) Swiadczone przez operatora pocztowego na rzecz wszystkich jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie na terenie miasta Krakowa i
Tarnowa w okresie od 01.04.2022r. do 31.03.2023r., wykonywane w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu idoreczaniu do adresata przesytek
Zamawiajacego, a w przypadku ich niedoreczenia - zwracaniu przesytek do Zamawiajgcego wraz z
ustugg przewozu przesytek z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania tego
samego dnia.

Szczegbtowy wykaz przewidywane;j ilosci ustug z podziatem na ilos¢ i rodzaj przesytek opisany zostat w
Formularzu Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia, ktéry stanowi Zatgcznik 2 do Zapytania
ofertowego.

Kod i nazwa zamédwienia wedtug Wspdlnego Stowika Zamoéwien (CPV): 64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listdw, 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek.
Roczna przewidywana liczba przesytek, w tym poszczegélnych rodzajéw przesytek bedacych
przedmiotem umowy, zostata wskazana w Formularzu Cenowym stanowigcym Zatgcznik A do
niniejszego Zapytania ofertowego z zastrzezeniem, ze rzeczywiste ilosci przesytek jak i ich rodzaje beda
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wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, a wiec mogg odbiegac od ilosci wskazanych w wyzej
wymienionym Zatgczniku.

6) Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek wskazanych w Zataczniku A, w ramach swiadczonych ustug ma
charakter kalkulacyjny oraz orientacyjny i nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do ich catkowitej
realizacji. Rzeczywista liczba i rodzaj przesytek w trakcie realizacji umowy wynika¢ bedzie z potrzeb
Zamawiajacego. Niezrealizowana cze$¢ ustug nie moze stanowié¢ roszczenia Wykonawcy do ich
realizacji.

7) Ustugi pocztowe, ktore nie zostaty ujete w Zatgczniku 2 oraz wykazie, bedg realizowane zgodnie
z cennikiem ustug powszechnych lub regulaminami ustug wybranego operatora aktualnymi na dzien
nadania przesytki.

8) Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci
zamowienia polegajacej na: odbieraniu, przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw.

9) Przesytki i paczki bedg dostarczane i odbierane przez Wykonawce do/z adreséw siedzib
Zamawiajacego w dni tygodnia przypisane kazdemu adresowi indywidualnie:

a) UPJPII Dziennik Podawczy - ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw (od poniedziatku do piatku),
b) UPJPII Biblioteka — ul. Bobrzynskiego 10, 30-348 Krakow (wtorki i czwartki).

10) Wykonawca zapewni mozliwos$¢ nadania przesytek przez pracownika Zamawiajgcego bezposrednio w
urzedzie pocztowym zlokalizowanym w najblizej odlegtosci od siedzib Zamawiajacego okreslonych w
pkt. 9 niniejszego Zapytania — wykaz urzedéw pocztowych stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

4.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas okreslony, od dnia zawarcia umowy, jednakze realizacja nie

wczesniej niz od dnia 01.04.2022 r. do dnia 31.03.2023r. lub do wykorzystania w okresie zwigzania
umowg, maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania brutto Zamawiajgcego, wynikajgcego z umowy,
okreslonego w & 3 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi wczesdniej.

5.WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY:
1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie stawia warunku w
powyzszym zakresie;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw - Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tj. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, 2320 ze zm.) w
zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) Oceny spetniania warunku udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dokona na podstawie analizy
zataczonych do oferty o$wiadczen i dokumentdw, zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia.

4) Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamodwienia.

6.WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA:
1) Wykonawca, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do

wykluczenia wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
a) Oswiadczenie na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
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b) Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,
c) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, o
ktédrych mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
1041, 2320 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, wydany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.
2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia. W takiej sytuacji zobowigzani sg
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zataczy¢ do oferty stosowe
petnomocnictwo. Warunki udziatu w postepowaniu musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, 2320 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i
zagranicznego, wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Brak podstaw do wykluczenia
musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcéw samodzielnie.

7. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAzZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1)

2)

3)

4)

5)

W zwigzku z petng elektronizacjg zamoéwien publicznych Zamawiajacy zawiadamia i zwraca uwage, iz
komunikacja w postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych odbywa sie przy uzyciu komunikacji
elektronicznej zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania ofertowego, a sktadanie ofert, oswiadczen i
dokumentdéw odbywa sie na adres: zp@upijp2.edu.pl

Adres i osoba kontaktowa — Urszula Giza, Angelika Szwedyk - Biuro Zamdwien Publicznych UPJPII,
ul. Bernardyniska 3, 31-069 Krakdéw; e-mail: zp@upjp2.edu.pl

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg jakiekolwiek dokumenty Ilub informacje droga
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego istotnych
warunkéw zaméwienia, a Zamawiajacy udzieli wyjasniel niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajagcy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnien i/lub pytan i odpowiedzi wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe i zamieszcza je na stronie internetowej, na ktérej
udostepniono Zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z

tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania i otwarcia ofert.

9. 0P

IS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (wedtug wzoru zamieszczonego ponizej), obejmujaca

przedmiot zamdwienia i winien skalkulowac cene dla catosci oferowanego przedmiotu zaméwienia.

2) Wykonawca w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie sktada wraz z oferta:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty,

b) wypetniony i podpisany Zatgcznik A,

c) oswiadczenia i dokumenty wykazane w punkcie 6 niniejszego Zapytania;
d) petnomocnictwo w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika.
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1) Oferta musi by¢ podpisana, napisana w jezyku polskim i ztozona na adres poczty elektronicznej

zp@upjp2.edu.pl w postaci kopii elektronicznej na podany adres e-mail w wyznaczonym w niniejszym
Zapytaniu, terminie.

2) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,

nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce.

3) Sktadajac oferte Wykonawca oswiadcza, iz wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami

Zamawiajgcego opisanymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

1)

Dla zachowania zasady przejrzystosci i transparentnosdci, oferte nalezy ztozy¢é na a dres e-mail
zp@upjp2.edu.pl, nie pdzniej niz do dnia 29.03.2022r., do godziny 11:00.

Za date i godzine zfozenia oferty rozumie sie date i godzine jej wptywu na poczte elektroniczng, tj. date
i godzine ujawniong w poswiadczeniu ztozenia pliku, zgodnie z czasem serwera Platformy.

Oferty otrzymane po terminie do sktadania ofert nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert, o czym
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
http://bip.upjp2.edu.pl/zamowienia-publiczne oraz powiadomi e-mailem Wykonawcéw o wyborze

oferty najkorzystniejszej.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1)

Cene oferty (cena ryczattowa), nalezy podac w ztotych polskich cyfrowo i stownie, netto i brutto jako:
faczng wartosé netto i faczng wartosé brutto z uwzglednieniem przewidzianego prawem podatku VAT
— obejmujacg kalkulacje wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem wszystkich czynnosci
niezbednych do realizacji ustug pocztowych na rzecz Zamawiajgcego. W cenie tej zawarte sg wszystkie
czynnosci zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu zamodwienia, a szczegdlnie okreslone we
wzorze umowy (Zatgcznik 3) oraz w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia (Zatacznik 2) nalezy
wypetni¢ odpowiednie rubryki formularza , Oferty” — (Zatgcznik 1) oraz Formularza Asortymentowo-
Cenowego (Zatacznik A). Wszystkie liczby oraz zakres asortymentu podane sg w Zataczniku A i 2,
Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek w ramach $wiadczonych ustug (Zatgcznik A) ma zastosowanie
tylko i wyfacznie kalkulacyjne, nie stanowi zobowigzania do ich zakupu. Rzeczywista ilo$¢ i rodzaj
przesytek w trakcie realizacji umowy wynikac bedzie wytgcznie z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
Cena oferty musi zawierac tacznie koszt przedmiotu zamowienia wraz ze wszystkimi swiadczeniami
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu.

W ofercie nalezy poda¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019r., poz. 178 ze zm.) za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Cene oferty i jej poszczegdlne wartosci sktadowe w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc zasade opisang w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020r., poz. 106 ze zm.).

Cene oferty netto/brutto nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty
netto/brutto nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza nalezy
poming¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzej nalezy zaokragli¢ do jednego grosza.

W cenie oferty nalezy uwzglednié¢ doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamodwienia, w tym takze optaty, podatki oraz rabaty, upusty
ktérych Wykonawca zamierza udzielié, a takze wymagania gwarancyjne itp.

Ptatnosci bedg dokonywane na podstawie faktur/rachunkéw. Faktury/rachunki bedg ptatne w terminie
do 21 dni kalendarzowych od odebrania faktury/rachunki i odebrania bez zastrzezern przedmiotu
zamoOwienia oraz podpisania protokotu odbioru.

Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, odpowiednio o ile
dotyczy, powinna zawierac zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie naleine sktadki, ktére
Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzic.
Wykonawca bedacy osoba fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na
pomniejszenie naleznosci Wykonawcy (ceny oferty) o zaliczki i sktadki, ktore Zamawiajgcy bedzie
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zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg umowy. Naleznos¢ wyptacona bezposrednio
Wykonawcy nie bedzie wéwczas rowna cenie oferty.

9) Na etapie badania i oceny ofert, w razie watpliwosci, czy w cenie oferty ztozonej przez osobe fizyczng
nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, uwzgledniono zaliczki i sktadki, o ktérych mowa powyzej,
wowczas Zamawiajacy bedzie uprawniony do skierowania stosownego wezwania do wyjasnienia tresci
oferty i ewentualnie stosownego poprawienia oferty w tym zakresie wraz z konsekwencjami
rachunkowymi wynikajgcymi z dokonanych poprawek. Nie zawarcie przez Wykonawce w cenie oferty
zaliczek i sktadek, zostanie zakwalifikowane woéwczas przez Zamawiajgcego jako inna omytka
polegajaca na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujgca istotnych zmian w tresci oferty.

10) W przypadku Wykonawcy nie bedacego ptatnikiem podatku od towaréw i ustug VAT, Zamawiajacy
informuje, iz od wskazanej ceny oferty, Zamawiajacy potraci kwote stanowigcg wszelkie swiadczenia,
ktére powstang po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci np. zaliczke na nalezny podatek
dochodowy.

12.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:
1) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrod waznych ofert ztozonych w postepowaniu (tj.

Wykonawcéw niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
2) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Cena za cato$¢ zamoéwienia: 100%

3) Oferta Wykonawcy, ktora uzyska najwyisza liczbg punktéw — z najnizsza ceng, uznana zostanie za
najkorzystniejsza. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyitki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Ogtoszenia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajgcy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jezeli zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert
badZ jest niezgodna z wymaganiami Ogtoszenia, badZ zaistniejg inne uzasadnione okolicznosci
powodujace, iz jest ona niezgodna z obowigzujgcymi przepisami.

6) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli uzna, iz istniejg uzasadnione watpliwosci, co do jakosci
oferowanych przez Wykonawce ustug lub Wykonaweca nie gwarantuje nalezytego wykonania umowy.

7) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny, w
szczegoblnosci jezeli nie zostanie ztozona zadna oferta, lub wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone,
albo cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia lub z innych powoddéw nie jest mozliwe wytonienie oferty
najkorzystniejszej badz zaistniejg inne uzasadnione okolicznosci skutkujgce niewaznosciag umowy.

13.INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
1) Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony, drogg mailowa lub telefonicznie o miejscu i terminie

zawarcia umowy jak réowniez o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny
zostaé dopetnione w celu zawarcia umowy.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajdg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktdrych mowa ustawie Pzp.

3) W przypadku wyboru oferty Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia
(konsorcja, spoétki cywilne) Zamawiajgcy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow w formie oryginatu lub
kopii poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe(y) upowazniong(e) do
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reprezentowania Wykonawcy.
4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
14) Ochrona danych osobowych - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych, dalej ,RODO”), w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il

w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana/Parfistwa danych osobowych jest Uniwersytet Papieski Jana Pawta I

w Krakowie z siedzibg w Krakowie, adres: 31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25, reprezentowang przez o.

Arkadiusza Maciotka — Kanclerza UPJPII w Krakowie, z siedzibg j.w., dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa

nr 220/2021 Rektora UPJPI w Krakowie z dnia 1 wrze$nia 2021r., zwana w dalszej tresci Zamawiajgcym

2. Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, Kontakt z

Inspektorem mozliwy jest przez e-mail: pod adresem email: IODO@upjp2.edu.pl lub pisemnie przesytajgc

korespondencje na adres: Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il ul. Kanonicza 25; 31-002 Krakow z dopiskiem 10OD.

3. Pani/Pana/Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust 1 lit ¢ Rozporzadzenia

Ogdlnego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego objetego niniejszym

Zapytaniem.

4. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach

ustawy Pzp zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy Pzp.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu

nie podlegajg dane osobowe, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku postepowania o udzielenie

zamowienia.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres co najmniej

4 lat liczonych od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego albo do uptywu

terminu mozliwosci kontroli projektu wspoétfinansowanego lub finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

albo jego trwatosci takie projektu bgdz innych umdéw czy zobowigzan wynikajgcych z realizowanych projektow.
8. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) prawo do usuniecia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) w zw. z art. 21 RODO.

10. Pana/Pani dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, mogg zosta¢ udostepnione, w celu

umozliwienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale IX ustawy Pzp, do uptywu

terminu na ich wniesienie.

11. Zamawiajgcy informuje, ze w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

12. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO, celem realizacji

Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyzej, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,

Zamawiajacy moze zadaé¢ od Pana/Pani, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie

zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty wszczetego albo zakoriczonego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

13. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyzej, do sprostowania lub

uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z

ustawa Pzp, ani nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

oraz jego zatgcznikéw.

14. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyzej, polegajagcym na zadaniu
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ograniczenia przetwarzania danych, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz réwniez po
postepowania w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego).

15.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy - Zatgcznik 3.
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Zatqcznik 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTY

ZAMAWIAJACY — Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie
Jednostka prowadzgca sprawe: Biuro Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w

Krakowie
Adres biura i korespondencyjny: ul. Bernardyniska 3, 31-069 Krakéw, | p., pok. 100

Nazwa (Firma) Wykonawcy —

B =] IR N =) GRS ;
2201 1 - 11 RNt ;

NIP - crreiiiinnrecncinrecssseeeessnnnees 5 REGON - ..uneeieiiinnenteiccnnnneccncnnneesssnnnne ;
Bank Wykonawcy .........cccceueuneeee. I [CoT 0] o 31 1 | SRR ;

Nawiqzujgc do Zapytania ofertowego na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie odbierania, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotdw na rzecz Uniwersytetu Papieskiego im. Jana Pawta Il w Krakowie,

ja/my nizej podpisany/i:

1. Cena ofertowa za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym i zatacznikach, obliczona a podstawie zatgczonego Formularza asortymentowo-cenowego

Wynosi:
Cena netto: ...coveeeveeveeereneinen zt
Cena brutto (z podatkiem VAT): ....cccoeveeeeceeeceeereeee zt
SEOWINIE: ettt et ettt b e h e a et b bt e b st b s e eh s b b es e e b st e b nea et b er e et st

2. Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek w ramach swiadczonych ustug (okreslona w szczegétowym opisie
przedmiotu zamoéwienia — Zatacznik A) ma zastosowanie tylko i wytacznie kalkulacyjne, nie stanowi
zobowigzania do ich zakupu. Rzeczywista ilo$¢ i rodzaj przesytek w trakcie realizacji umowy wynika¢ bedzie
wytacznie z biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty (m.in. rabaty, bonifikaty, promocje,
upusty) zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
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i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy termin realizacji zamowienia:
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas okreslony: od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od
dnia 01.04.2022 r. do dnia 31.03.2023 r. lub do wykorzystania w okresie zwigzania umowg, maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania brutto Zamawiajgcego, wynikajacego z umowy, okreslonego w § 3 ust. 1
umowy, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi wczesniej.

Inne os$wiadczenia i zobowigzania Wykonawcy:

5. Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlegam wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Uwazam/-y sie za zwigzanego/zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Oswiadczam/-y, ze zapoznali$my sie z wymaganiami zawartymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym i nie
wnosimy do nich zastrzezen.

8. Oswiadczam/-y, ze stanowigcy wzor umowy zostat przez nas zaakceptowany izobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczam/-y, ze uwzglednilismy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury stanowigce
integralng cze$¢ niniejszego Zapytania Ofertowego, wyszczegdlnione we wszystkich przestanych
i umieszczonych na stronie internetowej pismach Zamawiajacego.

10. Oswiadczamy, iz wyrazamy zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie wynikajagcym
z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w celu oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, jak i ewentualnej realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. oraz zgodnie ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dziennik Ustaw z 2019r. poz. 1781 z pdzn. zm.), oraz z klauzulg informacyjng dotgczong do dokumentacji
postepowania, a ponadto oswiadczamy, iz wypetniliSmy obowigzki informacyjne oraz obowiazki zwigzane
z realizacjg praw osoéb fizycznych przewidziane w art. 13 oraz art. 14 RODO, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

11.  Oswiadczamy, ze deklarujemy doreczenie faktur/y:

a) w formie papierowej pod warunkiem doreczenia wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres: 31-002 Krakow,
ul. Kanonicza 25 *,

b) w formie elektronicznej pod warunkiem przestania wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres:
faktury@upjp2.edu.pl  *,

c¢) w formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wraz z wymaganymi zatacznikami pod warunkiem
przestania na adres Platformy Elektronicznego Fakturowania:
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/panel/accounts

Nazwa skrzynki — Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie; Skrocona nazwa skrzynki — UPJPII ; Numer
PEPPOL lub PEF — 6761011948 */ niepotrzebne skresli¢

12. Oswiadczam/-y, ze nastepujaca cze$¢ zamdwienia zamierzamy zleci¢ Podwykonawcom:

. Czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierzamy
Lp. Nazwa i adres Podwykonawcy . i
powierzy¢ Podwykonawcy
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13. Oswiadczam/-y, ze upowaznionymi do reprezentacji naszej firmy sg nastepujace osoby:
upowaznienie dla wskazanych powyzej oséb wynika z nastepujgcych dokumentéw:

ktére dotgczamy do oferty.

14. Oferta zawiera .........c....... kolejno ponumerowanych zapisanych stron (tgcznie z zatgcznikami).

Mi€JSCOWOSE .....eveeeieieeeeeeeeeeseeen (o (2] [ USRI

(pieczeé i podpis osoby/6b uprawnionej/ych do

sktadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatqcznik 2 do Zapytania Ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przesytki i paczki beda dostarczane i odbierane przez Wykonawce do/z adresoéw siedzib Zamawiajgcego w
dni tygodnia przypisane kazdemu adresowi indywidualnie:

a) UPJPII Dziennik Podawczy - ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakdéw (od poniedziatku do pigtku)

b) UPJP Il Biblioteka — ul. Bobrzynskiego 10, 30-348 Krakéw (wtorki i czwartki)

Okredlone w formularzu cenowym rodzaje i liczby przesytek w ramach Swiadczonych ustug sg szacunkowe
i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
wykonanie przedmiotu zamdwienia w ilosciach okreslonych w przedmiocie zamdéwienia.

Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamdwienia realizowane beda z uwzglednieniem:

a. aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa regulujgcych wykonywanie ustug pocztowych,

b. regulaminu swiadczenia ustug Wykonawcy, z tym ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne
lub niedajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie nie bedg miaty
zastosowania,

c. wymagan wynikajgcych z Zapytania Ofertowego.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego
przez placdwke nadawczg, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzgdzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 poz. 1026).

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo;
w tym terminie przesytka jest awizowana powtérnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji
podatkowej badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych), znajdowaty sie
na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej. Zamawiajagcy wymaga, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy
korespondencji ww. punkty odbioru posiadaty odpowiednie oznakowanie, byty fizycznie wyodrebnione i
stuzgce wytgcznie do obstugi ustug pocztowych — punkty te nie mogg stuzy¢é prowadzeniu réwnolegle innej
dziatalnosci gospodarcze;.

Zamawiajacy wymaga, aby czas doreczania przesytek pocztowych zgodny byt z postanowieniami dotyczacymi
termindw doreczania przesytek pocztowych, ktére zostaty uregulowane Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r, poz. 545), wydanego na podstawie ustawy Prawo Pocztowe,
zgodnie z zapisami ktérej bedg realizowane ustugi.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajgcy sledzenie i doktadne
okreslenie statuséw przesytek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego przez Wykonawce
numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga by system ten umozliwiat Zamawiajgcemu lub
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adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego przesytki dostep, za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce
strony internetowej, do statusu przesytek okreslajagcego terminy, w tym daty dzienne nadania, doreczenia lub
awizowania przesytki oraz dane dotyczgce placowki pocztowej, w ktérej awizowana przesytka oczekuje na
odebranie.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Uiszczanie optat od
przesytek listowych bedzie z dotu w formie bezgotowkowe;j.

Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma optat za faktyczng ilo$¢ przesytek
nadanych oraz zwréconych, w oparciu o dokumenty nadawcze i oddawcze. Wynagrodzenie z tytutu
wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych
miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej faktury.

W postepowaniu nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z zapisami w Zapytaniu Ofertowym.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w
imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowac inny podmiot niz
Zamawiajacy.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci, by na kopercie oprdocz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowa zwigzane ze $wiadczeniem czedci zamdwienia przez
podwykonawcdéw oraz inne ewentualne uwagi dotyczgce obiegu przesytki pocztowe;j.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesytek zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735, 1491, 2052).

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do doreczania przesytek pocztowych zgodnie ze szczegdlnym trybem i
sposobem okreSlonym w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz w innych przepisach prawa
dotyczacych zachowania terminu nadania przesytki. Zamawiajagcy zapewni odpowiedni formularz
potwierdzenia nadania przesytki. Przesytki pocztowe objete szczegdlnym trybem opisanym powyzej bedg przez
Wykonawce nadawane w dniu ich otrzymania od Zamawiajgcego.
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Zatqcznik 3 do Zapytania Ofertowego
UMOWA (wzér) NR ................

zawarta w Krakowie w dniu ......... . pomiedzy:

Uniwersytetem Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie, z siedzibg w Krakowie,
ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw,

NIP: 676-10-11-948, REGON: 003871913

reprezentowanym przez:

Kanclerza UPJPII — ks. mgr Andrzeja Lichosyta

przy kontrasygnacie kwestora UPJP Il — mgr Michaliny Betlej

zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym,

zwanym w dalszej tresci umowy Wykonawcg

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego procedury udzielenia zamdwienia publicznego prowadzonego, na ustugi w
trybie zapytania ofertowego dla zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci w ztotych kwoty 130 000,00 PLN
netto zgodnie z Regulaminem wewnetrznym Zamowien Publicznych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie,
zostata zawarta umowa o nastepujqcej tresci:

§1.

1 Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych, polegajgcych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotéw
na potrzeby wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

2. Przesyikii paczki bedg dostarczane i odbierane przez Wykonawce do/z adreséw siedzib Zamawiajgcego
w dni tygodnia przypisane kazdemu adresowi indywidualnie:

a) UPJPII Dziennik Podawczy - ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw (od poniedziatku do pigtku)
b) UPJPII Biblioteka — ul. Bobrzynskiego 10, 30-348 Krakow (wtorki i czwartki)

3. Realizacja ustug objetych przedmiotem umowy odbywa¢ sie bedzie na zasadach opisanych w niniejszym
paragrafie.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek do wystania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 z adreséw
wskazanych w § 1 ust. 2 umowy. Odbidr przesytek bedzie odbywat sie w dni okreslone dla kazdego
adresu w § 1 ust. 2 w godzinach 132 do 15%,

5 Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu
stosownego upowaznienia.

6. Nadanie przesytek przyjetych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i data w pocztowe] ksigzce nadawczej - dla przesytek rejestrowanych oraz na
zestawieniu iloSciowym przesytek - dla przesytek nierejestrowanych oraz indywidualnym
potwierdzeniem nadania paczki.

7. Objete przedmiotem umowy przesytki (listowe, paczki) dostarczane bedg przez Wykonawce w kraju
oraz za granice.

8 Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania nastepujgcych zasad nadawania przesytek:

8.1. Odpowiedzialnos¢ za nadanie przesytek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie ich bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia, spoczywa na Zamawiajacym;

8.2. Obowigzkiem Zamawiajgcego jest umieszczenie na przesytkach pocztowych, w sposdb trwaty
i czytelny, informacji identyfikujgcych zaréwno adresata, jak i nadawce (piecze¢ z petng nazwa
i adresem jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego) oraz informacji o rodzaju przesytki (zwykta,
polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa lub ekonomiczna) na stronie
adresowej przesytki;
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8.3. Opakowanie przesytek (listowych) stanowi odpowiednio zabezpieczona koperta (tj. zaklejona w
sposéb uniemozliwiajacy utrate umieszczonego wewnatrz listu). Opakowanie przesytek (paczek)
stanowi odpowiednio zabezpieczony karton (tj. zaklejony w sposdb uniemozliwiajagcy utrate
umieszczonej wewnatrz zawartosci). Wykonawca ma prawo odmowié przyjecia przesytki, ktorej
opakowanie moze spowodowac utrate umieszczonej wewnagtrz zawartosci;

8.4. Przesytki rejestrowane nadawane beda z uwzglednieniem kategoryzacji rodzajowej na podstawie
ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych. Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na
podstawie ilosciowego zestawienia nadanych przesytek listowych. Zaréwno, wzér ksigzki nadawczej
i sposobu jej prowadzenia, jak i wzér zestawienia ilosciowego, zostang uzgodnione przez Strony
przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy. Wpisy w ksigzce nadawczej oraz zestawienia
iloSciowe beda przygotowywane przez Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach, z czego oryginat
otrzyma Wykonawca, zas kopia stanowi¢ bedzie rodzaj potwierdzenia naleznego Zamawiajgcemu.
Paczki bedg kazdorazowo dokumentowane indywidualnym potwierdzeniem nadania. Na koniec
okresu rozliczeniowego Wykonawca dokona pisemnego zestawienia wszystkich nadanych paczek
z podaniem cen jednostkowych ustalonych zgodnie z formularzem cenowym zatgczonym do oferty.

8.5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w systemie uporzagdkowanym tzn. uktadania
ich strong adresowg w tym samym kierunku:

8.5.1. w odniesieniu do przesytek rejestrowanych — wedle kolejnosci wpiséw w ksigzce nadawczej
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe;

8.5.2. w odniesieniu do przesytek nierejestrowanych — z uwzglednieniem podziatu na
poszczegdlne rodzaje ustug , przesytki krajowe i zagraniczne;

8.6. Za moment nadania tj. rozpoczecia Swiadczenia objetej przedmiotem umowy ustugi pocztowej,
uznaje sie:

8.6.1. w przypadku przesytek rejestrowanych i paczek — chwile wydania Zamawiajagcemu dowodu
przyjecia przesytki;

8.6.2. w przypadku przesytek nierejestrowanych — przyjecie przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do s$wiadczenia ustugi przewozu przesytek wraz z dokumentami

nadawczymi z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania tego samego dnia. W

przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy

braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych zasad doreczania przesytek:

10.1. Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania terminéw deklarowanych
doreczenia przesytek ( listowych, paczek) zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa
regulujgcymi dziatalno$¢ pocztowa Wykonawcy, tj. Rozporzadzeniem Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug pocztowych przez
operatora wyznaczonego.

10.2. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ odpowiedniej jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego
pokwitowanie przez adresata ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyftki,

10.3. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (tzw.
pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem miejsca i terminu jej odbioru przez
adresata. Termin do odbioru przesytki wynosi 14 dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia adresatowi awizo. W czasie trwania wskazanego powyzej terminu przesytka moze
by¢ ponownie awizowana (tzw. drugie awizo). Po uptywie opisanego powyzej terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez
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adresata. W przypadku doreczania przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone
w przepisach miedzynarodowych.

10.4 Przesytki zwracane Zamawiajagcemu z powodu nieodebrania ich przez adresata, Wykonawca
zobowigzany jest kierowad i dostarcza¢ bezposrednio do jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego,
z ktérej przesytka zostata nadana.

10.5 W przypadku zagubienia przesytki — po przekazaniu jej przez Zamawiajgcego upowaznionemu
przedstawicielowi Wykonawcy — w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do adresata,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie odbywaé sie zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosié

Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyitki rejestrowej krajowej, nie pdézniej jednak niz w ciggu

12 miesiecy od jej nadania, a w przypadku przesytek zagranicznych nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od

jej nadania. Wszelkie reklamacje bedg uwzgledniane w terminach i na zasadach okreslonych

postanowieniami ustawy — Prawo pocztowe oraz stosownych regulaminéw obowigzujgcych Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania, na wyrazne zyczenie Zamawiajacego, raportu (w formie

arkusza kalkulacyjnego oraz w wersji papierowej) ze wskazaniem: 1./ rodzaju przyjetych przesytek; 2./

danych jednostki organizacyjnej zamawiajgcego dokonujgcej nadania (nadawcy); 3./ daty nadania; 4./

ceny przesytki; 5./ ilosci przyjetych przesytek; 6./ kwoty wystawionych za nie faktur (catkowitej).

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za kontakty i wspotprace z

Zamawiajgcym.

Przesytki w trakcie przewozu powinny by¢ traktowane z nalezytg starannoscia.

Przesytka winna by¢ doreczona w stanie nienaruszonym. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za

uszkodzenie przesytek w trakcie transportu.

»Wykonawca zapewnia staty dostep on-line do $ledzenia przesytki listowej rejestrowanej lub paczki

zawierajacej petng informacje na temat statusu przesytki listowej rejestrowanej lub paczki zapewniajgca

zdalne przesytanie danych - dotyczy tylko przesytek krajowych. W przypadku przesytek zagranicznych
bedzie to zalezne od operatoréw lokalnych.”

W ramach podanej ceny Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ $ledzenia

drogi kazdej przesytki on-line na podstawie réznych kryteridw jej wyszukiwania poprzez aplikacje webowg

umozliwiajgcg takze tworzenie ksigzki adresowej klientéw, sktadanie zlecen, drukowania etykiet
adresowych i listéw przewozowych z bazy danych odbiorcéw. Aplikacja winna réwniez tworzy¢ raporty
obejmujace liczbe, nazwe, wszystkich przesytek listowych rejestrowanych lub paczek wysytanych przez

Zamawiajacego w trakcie obowigzywania umowy.

Dla kazdej wystanej paczki i przesytki rejestrowanej Wykonawca zapewni oddzielny numer listu

przewozowego.

§2.

Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedga na zasadach okreslonych m.in. w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, 2320).

2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych

na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz postanowien Ogtoszenia.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajacego

w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek za granice.

Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja umowy

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1921 r., poz. 1655) i nie mogg by¢ ujawnione

w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

Wykonawca zobowigzuje sie posiadac i utrzymywac przez caty okres realizacji umowy ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej od wszelkich

ryzyk mogacych wystgpi¢ na podstawie niniejszej umowy na kwote minimum 100 000,00 PLN (stownie:
sto tysiecy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed przystgpieniem
do realizacji umowy dowdd istnienia (przedtuzenia) polisy wraz z dowodem optacenia sktadek oraz

kazdorazowo, w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni (po uprzednim wezwaniu przez Zmawiajgcego (w

terminie nie pdzniejszym niz 2 dni)) przed datg wygasniecia polisy dowdd zawarcia nowej/przedtuzenia
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polisy wraz z dowodem optacenia sktadek pod rygorem naliczenia kary umownej w wysokosci 5.000
PLN. W razie nieprzedstawienia w terminie dowodu zawarcia umowy ubezpieczenia lub optacenia
sktadek, Zamawiajagcy bedzie réwniez uprawniony do zawarcia takiego ubezpieczenia/ zaptacenia
sktadek na koszt i ryzyko Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych o wszelkich
zmianach tresci zawartej umowy ubezpieczenia.

§3.

1. Maksymalne tgczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:
(9174 1o zt (stownie ztotych: ..../100),
brutto: ....ccccevvveeenee zt (stownie ztotych: ..../100).

2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ,Formularzu
asortymentowo-cenowym”, stanowigcym zatgcznik nr ..... do umowy.

3. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy tgczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia, okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego.

§4.

1. Za realizacje ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie uisci¢ optate
»Z dotu”, przy czym przez ,optate z dotu” rozumie sie optate wniesiong przez Zamawiajgcego w catosci w
terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek pocztowych.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden (1) miesigc kalendarzowy, od pierwszego do ostatniego dnia
miesigca.

3. Przed wystawieniem faktury, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu do 7 dnia
miesigca, zestawienia iloSciowo-wartosciowego wszystkich przesytek nadanych w minionym miesigcu
kalendarzowym. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wniesienia uwag w terminie 2 dni od dnia
otrzymania miesiecznego zestawienia wszystkich przesytek. Brak zgtoszenia uwag przez Zamawiajacego w
tym terminie oznacza akceptacje zestawienia sporzadzonego przez Wykonawce.

4. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug S$wiadczonych przez
Wykonawce wynikajgce z Formularza Asortymentowo-Cenowego zamieszczonego w ofercie, stanowigcego
zatacznik nr ... do umowy.

5. Faktury VAT wystawiane beda z 21-dniowym terminem zaptaty a bieg terminu ptatnosci rozpoczyna sie z
dniem otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajgcego.

6. Faktury VAT wystawiane beda na podstawie przedktadanego wraz z nimi Zamawiajgcemu zestawienia
iloSciowo-wartosciowego.

7. Wykonawca wystawi fakture/inny dokument dla:

Odbiorca/Ptatnik: Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie , ul. Kanonicza 25, 31-002 Krakéw NIP:
PL6761011948,

8. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywac faktury:

a) w formie papierowej pod warunkiem doreczenia wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres: 31-002
Krakéw, ul. Kanonicza 25 %,

b) w formie elektronicznej pod warunkiem przestania wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres:
faktury@upjp2.edu.pl  *,

c¢) w formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami pod
warunkiem przestania na adres Platformy Elektronicznego Fakturowania:
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/panel/accounts

Nazwa skrzynki — Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie; Skrécona nazwa skrzynki — UPJPII ;

Numer PEPPOL lub PEF — 6761011948 */ niepotrzebne skresli¢
9. Faktura VAT wystawiona bezpodstawnie, badz tez nieprawidlowo podlega niezwtocznej korekcie.
Wykonawca zobowigzany jest do doreczenia Zamawiajagcemu faktury korygujacej nie pdzniej niz w
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terminie 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia koniecznosci korekty. Termin ptatnosci liczony bedzie od dnia
doreczenia faktury korygujace;j.

10. Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

11. Za opdznienia w uregulowaniu wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie zobowigzany
zaptaci¢ na jego rzecz odsetki ustawowe.

§5.

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowa lub nienalezyte

wykonanie zobowigzan z umowy:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a. jezeli Zamawiajgcy odstgpi od umowy lub rozwigze umowe z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 1,

b. jezeli Wykonawca odstgpi od umowy lub rozwigze umowe z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 1,

2. W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
dokumentéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 umowy - w wysokosci 0,1% facznego wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki od daty wskazanej przez
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca zostanie wezwany do uiszczenia kary umownej w terminie 14 dni
od otrzymania wezwania, a w razie nie wniesienia naleznej Zamawiajgcemu kary umownej zostanie ona
potrgcona z faktury wystawionej w kolejnym okresie rozliczeniowym lub innych ewentualnych
wierzytelnosci Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.

4. Jezeli zastrzezona w niniejszej umowie kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strona, ktdra
poniosta szkode moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania uzupetniajgcego.

§6.
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas okreslony, od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczes$niej niz od
dnia .......... do dnia ......... r. lub do wykorzystania w okresie zwigzania umowg, maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania brutto Zamawiajgcego, wynikajgcego z umowy, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w
zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

§7.
1. Osobamizobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy s3:
1) ze strony Zamawiajgcego......ccoueerrererrereennens ytel v, email: lub ..., tel. ..........., email:
2)  ze strony WYKONAWCY ....cceevvveevrereeeereriee s [V] < SO

2. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie pisemnego poinformowania
drugiej Strony.
§8.
1. Wykonawca, do realizacji umowy zapewni co najmniej: 1 osobe - wykonujgcg czynnosci Opiekuna Klienta
w zakresie realizacji Umowy oraz co najmniej 1 osobe — wykonujgcg czynnosci listonosza.
1) Do zadan Opiekuna Klienta naleze¢ bedzie m.in.:

a) biezaca obstuga nad realizacjg zamodwienia;

b) realizacja przyjmowania zgtoszen o uchybieniach i reklamacjach zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami dotyczacymi postepowania reklamacyjnego okreslonymi w Prawie pocztowym i
przepisach ustug powszechnych oraz regulaminach poszczegélnych ustug;

c) udzielanie informacji w zakresie rozpatrywania reklamacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi postepowania reklamacyjnego okreslonymi w Prawie pocztowym i przepisach ustug
powszechnych oraz regulaminach poszczegdlnych ustug;
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d) przyjmowanie zgtoszen dotyczacych nieprawidtowosci wystawionych faktur zgodnie z droga
zgtaszania nieprawidtowosci okreslong w dokumentach rozliczeniowych i realizowang przez
dedykowanga jednostke organizacyjng wykonawcy zajmujaca sie rozliczeniami;

e) indywidualne podejscie do Zamawiajacego, rozpoznawanie potrzeb Zamawiajgcego, doradztwo;

f) zapewnienie sprawnej komunikacji oraz wysokiej jakosci i starannosci przy realizacji zamodwienia.

2) Do zadan Listonosza naleze¢ bedzie m.in.:

a) terminowe przyjmowanie i odbieranie przesytek listowych i paczek

b) doreczanie Zamawiajgcemu pokwitowan przez adresata ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki,

c) zwracanie Zamawiajagcemu z powodu nieodebrania ich przez adresata, Wykonawca zobowigzany
jest kierowad i dostarcza¢ bezposrednio do jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, z ktorej
przesytka zostata nadana.

2. Na kazde zadanie Zamawiajgcego przekazane w okresie realizacji niniejszej Umowy, Wykonawca
obowigzany jest, w terminie 10 dni kalendarzowych od daty wystgpienia ztakim Zzadaniem przez
Zamawiajacego, udostepni¢ do wgladu Zamawiajgcemu:

1) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
zanonimizowanych umow o prace zawartych z osobami wykonujgcymi czynnosci, o ktérych mowa w
ust. 1 lub

2) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
imiennych raportdw miesiecznych o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach, dotyczacych
0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, lub

3) zaswiadczenie witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
potwierdzajace optfacanie odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni
okres rozliczeniowy, w odniesieniu do oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,

3. Przed udostepnieniem Zamawiajgcemu dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiednio Wykonawca
lub podwykonawca zobowigzany jest dokona¢ anonimizacji danych osobowych w sposéb zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z2016 r. poz. 922, ze zm.), tj. w szczegdlnosci imion, nazwisk,
adreséw, numeréw PESEL, numerdw dokumentow tozsamosci, wysokosci wynagrodzenia, wysokosci
odprowadzanych sktadek itp., ktére nie sg niezbedne do udostepnienia Zamawiajgcemu w celu wykonania
postanowien niniejszej Umowy, przy czym informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace, wymiar etatu, zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony, powinny by¢é mozliwe do
zidentyfikowania.

4. Nieprzedtozenie przez Wykonawce lub podwykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, bedzie traktowane jako niedopetnienie obowigzku zatrudnienia na
podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1, ktérych te dokumenty
dotyczg i skutkuje naliczeniem kary umownej na zasadach okreslonych w § 5 ust. 2 umowy.

5. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego informacji o naruszeniu przez Wykonawce lub
podwykonawce zobowigzan dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdéb wykonujgcych
czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowg
Inspekcje Pracy celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego lub kontroli.

6. W przypadku, gdy cze$s¢ zamdwienia, w zakres ktorej wchodzg czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1,
powierzono podwykonawcy, przepisy ust. 1 do 5 w zakresie w jakim odnoszg sie do Wykonawcy dotyczg
takze podwykonawcy, z tym ze za niedopetnienie zobowigzan wynikajgcych z niniejszego paragrafu przez
podwykonawce odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca. Wykonawca os$wiadcza i gwarantuje, ze
podwykonawca bedzie przestrzegat powyzszych zobowigzan, a umowa zawarta pomiedzy Wykonawca
a podwykonawcg bedzie zawiera¢ postanowienia analogiczne do opisanych w niniejszym paragrafie.
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§9.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wczedniejszego wypowiedzenia umowy za jednomiesiecznym okresem

wypowiedzenia:

w przypadku nierzetelnej realizacji ustug pocztowych, tj. powtarzajgcego sie w danym miesigcu
opéznienia w doreczaniu przesytek przez Wykonawce, a takze zgtaszanych przez adresatéw
przypadkéw uszkadzania przesytek podczas doreczania, otwierania, badz tez przepakowywania, na
poziomie stanowigcym 10% wolumendw ilosci nadanych przez Zamawiajgcego przesytek
pocztowych,

wykorzystania informacji poufnej dotyczgcej realizacji niniejszej umowy i przekazanie jej osobom
nieuprawnionym,

naruszania zasad przetwarzania danych osobowych.

Opisane w ustepie powyzej uprawnienie Zamawiajgcego nie wytgcza mozliwosci dochodzenia kar

umownych.

a)
b)
c)
2.
3.

W przypadku skierowania przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeh wobec Zamawiajgcego zwigzanych z

niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany jest

niezwfocznie przystgpi¢ do sporu lub wstapi¢ w miejsce Zamawiajgcego w takim sporze, chyba Zze

roszczenia uznane zostaty za bezzasadne prawomocnym orzeczeniem Sadu.

§ 10.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci ztozonej w niniejszym postepowaniu oferty, w przypadku:

a)

b)

f)

g)

Gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
bedg nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowac
wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego
cennika lub regulaminu; w przypadku obnizenia cen Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
Zamawiajgcemu nowego cennika, ktéry bedzie obowigzywat do korca trwania umowy;

Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy zawartej z Wykonawcg w sytuacji zmiany przepisow
prawnych, w takim zakresie aby nie zmieniajgc istoty realizowanych ustug, zwtaszcza ceny,
dostosowa¢ umowe do zmienionych aktéw. Zamawiajgcy nie dopuszcza podwyiszenia cen
jednostkowych netto, wynikajgcych z zatgczonego do oferty formularza cenowego;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedtuzenia terminu realizacji umowy, o maksymalnie 3
miesigce, w przypadku nie wykorzystania w terminie tgcznego wynagrodzenia brutto,

Zmiany podwykonawcy (o ile zostat przewidziany w procesie realizacji zamowienia) — ze wzgledéw
losowych lub innych korzystnych dla Zamawiajacego,

Zmiany wysokosci stawki podatku od towardw i ustug VAT na skutek nowelizacji powszechnie
obowigzujacych przepiséw podatkowych, w szczegdlnosci ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o od
towarow i ustug VAT (Dz.U. z 2004r., Nr 54, poz. 535 ze zm.) — stosownie do tej zmiany,

ustawowej zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2002
r., Nr 200, poz. 1679 ze zm.) wptywajgcej na wysokos$¢ wynagrodzenia wykonawcy, ktérego wyptata
nastgpita po dniu wejscia w zycie przepiséw dokonujgcych zmiany wysokosci minimalnego
wynagrodzeniu za prace,

ustawowej zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 1998
r., Nr 137 poz. 887 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2004 r., Nr 210, poz. 2135 ze zm.)
wptywajacej na wysokos¢ wynagrodzenia wykonawcy, ktérego wyptata nastgpita po dniu wejscia w
zycie przepiséw dokonujgcych zmian ww. zasad lub wysokosci stawek sktadek,
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- na zasadach i w sposdb okreslony w ust. 2 - 11, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania
Umowy przez Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. e) bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z
terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisow zmieniajgcych stawke podatku od
towardw i ustug oraz wyfacznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana
stawki podatku od towaréw i ustug. W przypadku wystgpienia zmiany podatku VAT, wartos¢
wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepiséw.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 lit. f) lub g),
bedzie obejmowaé wytacznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej
nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie
przepisow odpowiednio zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych
zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w
zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. f), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci wynagrodzen
Pracownikéw $wiadczacych Ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za
prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego

wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosié¢ sie wytacznie do
czesSci wynagrodzenia Pracownikow s$wiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu

Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. g), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia
Pracownikom Swiadczgcym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosic¢ sie
wyltacznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajagcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacja przedmiotu Umowy.

W celu zawarcia aneksu, o ktéorym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z
wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem
zawierajgcym w szczegdlnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita badz nastgpi zmiana
wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 lit. f) lub lit. g), jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca,
jest on zobowigzany dotagczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany
te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow $Swiadczacych
Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi
- w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. f), lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw s$wiadczacych
Ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych/Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci
etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz
czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1

lit. g).
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W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. g), jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajgcy, jest on
uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
10 dni roboczych, dokumentdw, z ktérych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty
wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2.
W terminie 21 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7, Strona, ktdra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwote, o ktdorg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
0 niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 6. W takim
przypadku przepisy ust. 7 - 9 oraz 11 stosuje sie odpowiednio.
Zawarcie aneksu nastgpi nie pdziniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku
o dokonanie zmiany wysokosSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§11.
przypadku zmian przepisbw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest

zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajagcego dodatkowymi czynnosciami

nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegélnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wytgczeniem

obowigzkoéw lezacych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane prawa.

§ 12,

Ewentualna niewazno$¢ jednego lub kilku postanowien niniejszej umowy nie wptywa na waznos¢ umowy

w cafosci. W takim przypadku Strony zastepuja niewazne postanowienie postanowieniem zgodnym z celem

i innymi postanowieniami umowy.

1.

§13.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2021 poz. 1509,2459), ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, 2320) oraz
ustawy kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735, 1491, 2052).
Wykonawca ma swiadomos¢, iz umowa i dane go identyfikujgce podlegajg udostepnieniu na podstawie
informacji o dostepie do informacji publicznej i stanowig informacje publiczng w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2021 poz. 1598, 1641).
Ewentualne sprawy sporne bedzie rozstrzygat sad witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze dokonywac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy lub odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czescé.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej opatrzonej
wilasnorecznym podpisem upowaznionych przedstawicieli Stron lub w postaci elektronicznej —
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem niewaznosci w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 1 egzemplarz dla Wykonawcy oraz 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze w przypadku zawarcia niniejszej umowy w formie elektronicznej za
pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego powstaty w ten sposdb dokument elektroniczny
stanowi poswiadczenie, iz Strony zgodnie ztozyty oswiadczenia woli w nim zawarte, za$ datg zawarcia
jest dzien ztozenia ostatniego (pdzniejszego) oswiadczenia woli o jej zawarciu przez umocowanych
przedstawicieli kazdej ze Stron.
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